
本市學生卡轉學生作業流程 

類別 處理方式 

轉入生作業流程 

1. 由學校至卡務系統登錄資料進入製卡作業，同意開卡者

填具個資授權書寄至一卡通公司辦理後續作業。 

2. 國高中學校，另請匯入電子檔相片或紙本相片寄至卡

廠。 

轉出生作業流程 

1.無儲值金額：直接收回卡片並由學校銷毀(截角、打洞)

即可。 

2.有儲值金額： 

(1) 金額使用完畢可繳回者，由學校銷毀(截角、打洞)即

可。 

(2) 無法繳回者，填寫學生卡無法繳回切結書(如附件

表)，並請學生向一卡通公司申請餘額退費。 

3.卡片遺失及其它因素無法繳回者：填寫學生卡無法繳回

切結書，並由學校提醒學生及家長逕洽一卡通公司辦理

掛失程序。 

 

  



                                                             【學校收執聯】 

臺南市學生卡無法繳回切結書 

臺南市        區              學校      年     班學生             ， 

於      年     月      日  
□轉學  

□畢業 ，學生卡 因   
□遺失   

□尚有儲值 無法繳回

（仍有儲值者請洽一卡通公司辦理退費或自行使用完畢），謹此向學校切結。此

學生卡不再做為在學證明或其他用途，並自負法律責任。 

 

學生簽名：                        

家長簽名：                        

                                                          

【學生收執聯】 

臺南市學生卡無法繳回切結書 

臺南市        區              學校      年     班學生             ，

於      年     月     日 
□轉學 

□畢業 ，學生卡 因   
□遺失   

□尚有儲值 無法繳回（仍

有儲值者請洽一卡通公司辦理退費或自行使用完畢），謹此向學校切結。此學生

卡不再做為在學證明或其他用途，並自負法律責任。 

學生簽名：                        

家長簽名：                        



 


