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臺南市 105 學年度公立幼兒園新生入園登記及抽籤作業流程 
流程 時間 準備事項 所需用具及表單 備註 

事
前
準
備 

3 月 28 日 

～4 月 15 日 

1.抽籤流程說明會 
3 月 30 日下午 2點 

協進國小 

需要辦理抽籤的

學校報名參加 

2.各園擬訂招生簡章， 

並上網填報。 
招生簡章 

填報網址：
http://survey.tn.edu.tw 

3.填報舊生名冊。 附件 1-舊生名冊 

4.填報收托身障幼兒減收 特推會會議紀錄 

新
生
入
園
登
記
日 

4 月 27 日/ 

5 月 4 日 

08：30～15：30 

5.辦理新生入園登記。 
附件 2-報名表範例 

附件 3-新生登記名冊 

各園可自行設計

報名表格式 

4 月 27 日/ 

5 月 4 日 

15：30～21：00 

6.上網填報新生入園登記

情形。 
 

填報網址：
http://survey.tn.edu.tw 

7.彙整優先入園名冊及待

抽籤名冊，並於幼兒園網

站及學校公佈。 

附件 4-優先入園名冊 

附件 5-待抽籤名冊 

公佈登記號碼， 

不公佈姓名 

8.將舊生名冊及新生登記

名冊電子檔傳送到線上

填報系統 

附件 1-舊生名冊 

附件 3-新生登記名冊 
填報網址：
http://survey.tn.edu.tw 

抽
籤
作
業
準
備 

4 月 28 日/ 

5 月 5 日 

9.準備新生入園抽籤所需

用具及表單。 

附件 6-抽籤注意事項 

附件 7-抽籤程序表海報 

附件 8-待抽籤名冊海報 

附件 9-家長報到簽到表 

附件10-長官來賓簽到表 

附件 12-籤單 

附件 13-錄取名單海報 

附件 14-備取名單海報 

錄影器材、透明籤箱及所

需文具用品等 

抽籤過程務必全

程錄影，請事先備

妥錄影器材 

 

 

 

新 

生 

入 

園 

抽 

籤 

作 

業 

4 月 29 日/ 

5 月 6 日 

08：30～09：00 

10.簽到，查驗家長證件。 

附件 9-家長報到簽到表 

附件10-長官來賓簽到表 

附件 11-抽籤委託書 

 

4 月 29 日/ 

5 月 6 日 

09：00～09：30 

11.說明抽籤注意事項及程

序，正取及備取名額。 

附件 6-抽籤注意事項 

附件 7-抽籤程序表海報 

說明時，同時開始

錄影。 

12.公證人清點待抽籤名

冊，確認無誤。 
附件 8-待抽籤名冊海報  

13.幼兒園工作人員會同公

證人清點籤單是否正

確，再由工作人員捲抽籤

單塞入同色吸管後投入

籤箱。 

附件 12-籤單  
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流程 時間 準備事項 所需用具及表單 備註 

 

 

 

 

 

新 

生 

入 

園 

抽 

籤 

作 

業 

 

5 月 6 日/ 

5 月 13 日 

09：30～12：00 

14.由公證人抽出第 1位錄

取生，交由工作人員唱名

後，黏貼於錄取名單海

報，再由被抽中的幼生家

長抽下一張籤單。 

附件 13-錄取名單海報 

 
 

15.家長抽出 1張籤單，交   

由工作人員唱名後，依   

序黏貼於錄取（備取）   

海報。 

附件 13-錄取名單海報 

附件 14-備取名單海報 

第 13、14 項次依

序循環，至備取名

額抽完為止。 

16.被抽中的幼生家長至驗

證處出示相關證件（本人

或委託書），若經唱名兩

次不到，視同放棄資格。 

 

被抽中之幼生家

長若未至現場，可

以持委託書委託

他人，由幼兒園另

外通知幼生家長

辦理報到入園手

續。 

事
後
工
作 

5 月 6 日/ 

5 月 13 日 

12：00～18：00 

17.錄取與備取名單並於幼

兒園網站及學校公佈。 

附件 13-錄取名單海報 

附件 14-備取名單海報 

海報拍照並影印

後，公佈於幼兒園

門口。 

18.勾選新生登記名冊之抽

籤結果，並將電子檔傳送

到線上填報系統 

附件 3-新生登記名冊 
填報網址：
http://survey.tn.edu.tw 

19.寄發報到通知單。   

20.錄影影像轉錄成光碟，

併同抽籤結果封存 1年

備查。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


