111.7.1 修

臺南市安平區石門國民小學新進教職員工報到單
	單位
	職稱
	姓名
	官職等(教師免填)
	奉准文號

	
	
	
	
	

	到職日期
	到職原因
	通訊地址及電話

	112.8.1
	教師介聘
	

	會辦單位
	單位簽章
	會辦單位
	單位簽章

	註設組
	
	教務處
	

	資訊組
	
	學務處
	

	出納組
	
	總務處
	

	教學組
	
	輔導室
	

	體育組
	
	會計室
	

	衛生組
	
	
	

	生教組
	
	人事室

(最後單位)
	1.發給職名章(行政職務)。

2.協助市府員工網(行政職務)、教育局行政網路登錄會員。

	事務組(財產管理)
	
	
	

	到職人簽章
	
	   員已依規定辦理到職手續，擬准予到職，當否？敬請 核示。

      人事室         謹簽

             年   月   日
	校長
	


· 附記：
一、新進人員需依規定辦理報到手續，至各處室交辦注意事項並蓋印完畢後送人事室。

二、請表列各單位告知新進人員應辦之事項。
