
112.9.22 

臺南市安平區石門國民小學導師超勤時數申請補休 

注意事項 

 

一、導師每日上班超勤 20分鐘部分，得申請為加班時數 

依本校差勤管理規定，教師上班時間為 7時 40分至 16時 00

分，總計 8小時 20分鐘(中午指導學生用餐及照顧學生午休，依

教育局規定，皆視為勤務時間)；超過法定工時 8小時，往例臺

南市各校皆以敘獎辦理超勤補償。 

自本(112)學年度開始，教育局試辦加班餘數併計，規定導師超

勤之 20分鐘得以選擇敘獎或者補休，如有意願選擇補休的導師

請詳閱第二點，無意願者無須動作，學期末會簽核敘獎。 

二、申請程序 

(一) 每學期申請一次加班單，按以下步驟於差勤系統申請： 

 
※9月 22日前超勤時數由人事室統一處理補登。 



112.9.22 

(二) 每日執行線上簽到退 

加班時數應有簽到退紀錄，請各位同仁準時 7:40 分上班，並以

OPENID登入教育局差勤系統。點選「上班簽到」，並於 8:00分後

再點選「下班簽退」。 

差勤系統：https://tainan.cloudhr.tw/TN_SCHOOL/login.aspx 

 

線上簽到退目前開放兩種方式如下： 

1. 使用教室電腦登入差勤系統，執行簽到、簽退 

2. 使用個人手機連接本校 IP的 WIFI，執行簽到、簽退 

(1) TN-SMES-A202-5G  

(2) TN-SMES-A202-2.4G 

(3) TN-SMES-A204-5G 

(4) TN-SMES-A204-2.4G 

(以上訊號範圍在行政辦公室附近) 


