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小新國小轉學流程說明
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本校屬總量管制類型學校，包括身
障折抵名額之班級人數為29人，欲轉入
之學生家長可來電詢問是否有名額。
如有名額，備妥資料即可辦理轉入
如無名額，則依轉入原則進行排序。
轉入原則說明如下:
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• 資料一、

• 原學校開立之「轉學證明書」正本。

• 監護入（父母或法定代理人）身份證正本。

• （倘父母或法定代理人無法親辦時，由委
託人辦理時請務必填寫委託書，如附件）
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•資料二、

•已遷到學區之「戶口名簿」或「戶籍
謄本」正本。

說明（一）須設籍在小新里、蓮潭里或大營里１２鄰。

說明（二）須學生之直系親屬至少一人設籍在同一戶。

說明（三）須學生資料列出詳細記事（可顯示設籍時間）。
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• 資料三、

• 居住事實之證明文件。

說明：

（一）自有房屋所有權狀（權狀或居住證明文件之持有人，須為學生之法定代理人或監

護人或直系尊親屬。）

（二）法院公證之房屋租賃契約證明。補充說明：「公證單位」是指法院或本市登錄於

民間公證人名冊系統之事務所。「房屋契約格式」為房屋租賃契約或房屋借貸契

約。）

（三）公家宿舍配住證明。

（四）經學校新生入學審查委員會查證於登記日前確有居住事實之證明文件。如：該房

屋住址之水費、電費繳納證明或其他證明文件。
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• 一、備妥已遷至新戶籍地且具詳細記事三個月內的

戶籍謄本或戶口名簿。

• 二、填妥轉出申請書（請至註冊組領取）。

• 三、監護入（父母或法定代理人）身份證正本。

（倘父母或法定代理人無法親辦時，由委託人辦理時請務必填寫委託書，如附件）

• 四、將轉學證明書帶至新校。

（須三天內到新校完成轉入）
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