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網址列中輸入視訊課程邀請調查填報網

址，例如

https://forms.gle/TDjqGWunFZXed96c6 

視訊課程參訓說明 

2020.09 

一、 視訊課程邀請調查填報： 

1、 瀏覽器中貼上即開啟視訊課程邀請調查填報網址，各課程的調查填報網

址請參考課程說明。 

 

 

2、 視窗會跳出調查表並要求登入 Google 帳號，完成登入後填寫調查表單。 
  

點選「登入」，登入

您的 google 帳號

後，繼續填寫調查

表。 



第 2頁 

輸入您 Google 帳號

及密碼，然後按  

「繼續」登入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3、 完成登入後開始填寫調查表單。 
  

輸入您的姓名 

(請填寫正確以利核對) 

輸入您的服務機關 

(請填寫正確以利核對) 
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4、 完成參訓填報(每位參訓者僅能填報 1次)。 

 

輸入您聯絡的電話 

(請填寫正確以利確認) 

輸入您已報名的場次 

(請填寫正確以利核對) 

填完後請按「提交」，完成填報 

若需修改報名資料，請點選「修改回覆內容」

重複步驟 2~3 修改。 
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二、 視訊課程邀請 mail： 

 

1、 完成調查表填報後，會由視訊課程的管理者寄送上課邀請到參訓人員登

錄的 mail 信箱中。 

例如：Web mail 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

或收信軟體(ex：outlook、eM client 等) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

點選「加入會議」加入 

視訊會議課程 

點選「Accept」 

加入視訊會議 

課程 
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開啟 mail 並直接點選 mail 中的「加入會議」(或「Accept」)可開啟瀏覽器並進

啟用視訊會議(Webex)，或者複製 mail 中的視訊會議網址到瀏覽器中。 

 

 

 

 

 

  

將這邊的網址複製貼到

瀏覽器中，即可開啟視訊

會議 
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三、 視訊會議(Webex)使用說明： 

1、 瀏覽器中貼上視訊會議網址並開啟訊訓會議。 

2、 點選「開啟「 Ciso Webex meeting」」選項，以開啟視訊會議軟體。 

 

由視訊會議管理者寄送的

mail 中直接點選「加入會

議」或複製視訊會議室網

址貼到瀏覽器的網址列

中，以開啟視訊會議。 

跳出視窗中點選「開啟「 Ciso 

Webex meeting」」選項，以開

啟視訊會議軟體，若瀏覽器有

阻止視窗跳出，請設定允許本

程式執行。 
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3、 開始連接視訊會議室。 

4、 在跳出視窗中輸入您的服務機關及姓名、mail 帳號，以利核對上課名單。 

 

  

輸入機關及姓名，以利核對

上課名單 

輸入使用者 mail 帳

號，以利核對上課名

單 

完成後點選「下一步」 
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5、 若是第 1次登入會跳出提示視窗訊息，請點選「知道了」按鈕。 

6、 進入視訊會議軟體後可先調整攝影機的虛擬背景或影像鏡射，第 1次使

用虛擬背景會時需下載相關檔案。 
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可設定虛擬背景，例如模糊背景。 

7、 設定完成後點選「加入會議」開始進入視訊課程會議室。 

  



第 10 頁 

 

8、 視訊課程有管制僅讓公務入口網報名完成的學員登入，請參訓人員於上

課前 30分登入會議室，並等待會議主持人核對上課名單及允許登入。 

9、 成功登入後可看到與會人員及會議主持人。 

  

＊點選「參加者」可顯示與會人員清單。 

＊點選「聊天」可顯示聊天室介面。 
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10、 請利用開始上課前的時間調整麥克風、喇叭及 Cam 攝影機。 
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11、 課程中若有需要發問，請點選「舉手」按鈕後，於聊天室功能區輸入問題

內容。 

 

  

按完「舉手」按鈕後，請於聊

天室功能區內輸入反映意見。 
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12、 課程結束後請點選「離開會議」，退出會議室。 

離開前，若有需要聊天紀錄，可設定保存本次課程的聊天訊息至本機端電腦的

目錄中。 
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點選「離開會議」按鈕，退出視訊會議室。 

 

四、 其他注意事項： 

1、 數位課程使用之網路線路建議為實體線路較為穩定，不建議使用無線網

路(如 Wifi)線路。 

2、 若需練習使用視訊會議(Webex)軟體可利用下列場次練習。 

(1). 數位課程測試：2020 年 10 月 12 日(星期一) 上午 9:00 - 下午 5:00 

會議鏈結：

https://tainan.webex.com/tainan-tc/j.php?MTID=md24f523a901fa2d9

32c1647dd11b6204 

(2). 公文管理系統視訊課程測試：2020 年 10 月 16 日(星期五) 上午 9:00 - 

下午 5:00 

會議鏈結：

https://tainan.webex.com/tainan-tc/j.php?MTID=m40a7f5e5b84b9c3f

326bdd6f8c5f353a 

(3). 公文電子交換系統視訊課程測試：2020年10月23日(星期五) 上午 9:00 

- 下午 5:00 

會議鏈結：

https://tainan.webex.com/tainan-tc/j.php?MTID=m34132566c5fe6d05

7704ee0b19a9503d 
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