臺南市南區新興國小104學年度清掃區域分配 
★字號為重點區域與細部清潔提醒
201  區塊如圖：仁愛樓北邊(也就是背面)長條空地、忠孝樓東邊(也就是背面)長條空地

202  區塊如圖：忠孝樓地下風雨操場與其延伸至鐵門之平面空間、鐵門與窗戶、由風雨球場延伸至樓梯A的所有平面空間與走道

203  區塊如圖：合作社左右兩旁的空地、合作社道電梯的通道、由合作社直至樓梯附近牆壁的所有平面空間與通道
204  低年級閱覽室（含書籍整理、走廊、鞋櫃、洗手臺、小水溝）
★小水溝易積水，請指導學生整理乾淨
★木質地板所需專用清潔工具請於申請掃地用具時提出
205  信義樓一樓之走廊（含洗手臺）信義樓靠廁所的階梯、仁愛樓一樓的走廊、清理走廊上的水果架
★走廊遇大雨積水時，可用塑膠掃把將水排出
★水果架因容易有水果渣漬殘留，請指導學生擦拭乾淨
301 【廁所3】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、
整條樓梯C(含頂樓至地下室樓梯、含鐵門內樓梯、含樓梯前教室與教室間之走廊)、
2樓晨間課輔教師休息室之室內外、走廊（含洗手臺）
302 【廁所19】、【廁所22】、勤誠樓三樓全部教室的走廊及洗手臺。
★此樓層洗手檯較少使用，但仍須清除垃圾並以抹布擦拭乾淨
303 【廁所6】、（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、操場（含PU跑道、二側草坪、中間場地）、北以水溝與503為界、東至操場南跑道為界的帶狀空地(含週圍與區塊內之草地)
★日曬嚴重時請叮嚀學生帶帽子
304 【廁所8】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、
整條樓梯B（頂樓至地下室樓梯、含近合作社鐵門內樓梯及空地、含樓梯前教室與教室間之走廊、含忠孝樓臨中庭的階梯）
忠孝樓一至四樓「電梯前之走廊」、
忠孝樓一至四樓「連接仁愛樓之通道」
★近地下室合作社之階梯常有垃圾，請指導學生整理乾淨
★各層樓梯走廊的小水溝易積水，請指導學生整理乾淨
305 【廁所5】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、
整理305教室前水果籃、
電梯旁小階梯與其連結之小範圍草地

忠孝樓階梯教室（含走廊、小水溝）、準備室（含走廊、小水溝）
★小水溝易積水，請指導學生整理乾淨
★草地與階梯常有垃圾，請指導學生清理
401 【廁所9】（含男廁與側門間之空地）

區塊如圖：遊戲區全部、信義樓與忠孝樓之間的空地(以近樓梯D的水溝與402為界)、此區塊內靠信義樓建築體邊緣之所有地下室採光罩與水溝、此區塊內靠忠孝樓建築體邊緣之所有採光罩與水溝(含通往地下合作社的階梯外圍水溝)、此區塊內之所有花圃與草地、忠孝樓近低年級遊樂區的階梯、無障礙坡道及旁邊的小花圃、以水溝與503為界。
★採光罩與花圃間常藏有垃圾，請指導學生清理

402 【廁所10】、走廊之午餐餐架
區塊如圖：仁愛樓、忠孝樓雨信義樓所圍出的ㄇ型空地、以近樓梯D的直條水溝與401為界(掃區含此水溝)、此區塊間忠孝仁愛信義樓建築體邊緣之所有水溝、地下室採光罩與花圃、此區塊間信義樓的無障礙坡道、此區塊間之忠孝樓階梯、往地下室接合作社的階梯、往地下室的階梯邊梯田型小花圃、風雨操場門前至階梯的室外評台與水溝
★梯田型花圃內常藏有垃圾，請指導學生清理乾淨
★採光罩與花圃間常藏有垃圾，請指導學生清理
403、【廁所11】、【廁所12】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）走廊之午餐餐架
     電腦教室A內外(含走廊與垃圾清理)、4樓以電梯B為界，自電腦教室A至【廁所12】之整條走廊與走廊上之洗手台、飲水機(音樂教室外由科任教師自行處理)
404  【廁所7】健康中心室內外含走廊及垃圾傾倒與回收、學務處走廊及垃圾傾倒與回收(含長桌)區塊如圖：回收室右側草坪、籃球場全部及籃球場周圍花圃
405 【廁所21】、
區塊如圖：大門口與玄關間的地板、警衛室前的階梯、警衛室後側花圃、車棚空地、西至新興館以水溝為界、含勤誠樓與車棚間的東北-西南向水溝、含勤誠樓廁所與新興館無障礙坡道間的水溝(靠勤誠樓側)
501 【廁所1】、【廁所 4】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、
整條樓梯A（頂樓至地下室樓梯、含鐵門內樓梯及空地、忠孝樓臨中庭的階梯、接遊戲區的無障礙坡道）
區塊如圖：整個區塊、蝴蝶園內整理、信義樓廁所牆邊(藍天牆)與與建築體後方長條通道。
★各層樓梯前圓型走廊的小水溝易積水，請指導學生整理乾淨
★信義樓後方通道為登革熱熱點，請務必清除所有易積水容器
502 【廁所13】(含廁所前方走廊與階梯)、【廁所14】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、
區塊如圖：新興館二樓出口之階梯、平台、臨夏林路旁之階梯、臨操場之階梯、表演舞台、溜冰場、溜冰場與籃球場和西側跑道間圍成的帶狀空地。
503 【廁所2】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、
區塊如圖：西至圍牆、東至草坪為界（含草坪）、含與404交界的直條水泥地、以水溝與401交界(含水溝)、圓形司令台、南側水溝及中午用餐後置廚餘處的地板刷洗
504 【廁所17】（含廁所前方走廊的洗手臺與無障礙坡道）、
區塊如圖：西至大門口東至遊戲區為界的L型區塊(含此區塊內所有水溝、花圃、草叢、大門口的無障礙坡道、現健康中心東邊之三角型小花圃與水泥地、近活動中心的側門入口兩側)、盪鞦韆波浪梯黑墊子區、盪鞦韆與溜滑梯黑墊子區中間的水泥地

505 【廁所20】（含廁所前方走廊的洗手臺與無障礙坡道）、
區塊如圖：西到新興館、東以新興里活動中心旁小花園為界、含勤誠樓建築體延伸之階梯與無障礙坡道、司令台全部、司令台前綠色空地、司令台後面與勤誠樓間的小花圃與小水溝
資訊室、總務處、家長會及志工團聯誼室（整理垃圾及回收物）

★注意常有菸蒂請指導學生整理乾淨
★靠近新興館側為登革熱熱點，請務必只道學生將易積水容器清除

601 【廁所23】、【廁所24】(打掃時馬桶按沖水，以免孳生病媒蚊) 、
新興館1樓全部(含內部所有空間如舞蹈、團練、聯誼室等空間)、新興館1樓外圍走廊、新興館建築體周圍所有通道及水溝(含新興館勤程樓間靠新興館側的通道及水溝、車棚和新興館間的通道及水溝含南側圍牆邊的木板通道)、新興館1樓出口、愛心會前的空地、隧道全部及出口坡道、隧道內左側小露台、隧道出口處左側小露台、隧道內水溝必要時搬移溝蓋清除堆積的落葉和垃圾
★此區塊為登革熱孳生熱點，廁所使用率雖低，但務必每日按沖水避免孑孓孳生
★隧道內小露臺、出口小露台容易有垃圾，請務必指導學生清理，另外此兩區上方無遮蔽物，下雨時會淋到雨，因此不可擺放掃具或垃圾桶和袋，否則容易發臭或孳生蚊蠅
602 【廁所25】、【廁所26】(打掃時馬桶按沖水，以免孳生病媒蚊)、
新興館二樓全部(含外側陽台、舞台後面及後面兩側樓梯、來賓座位、欄杆把手)、整條無障礙坡道(含銜接勤誠樓的小走廊)、一到三樓的樓梯、每日整理垃圾桶與資源回收桶
★此區塊內廁所使用率雖低，但務必每日按沖水避免孑孓孳生
★此區塊需要的大拖把或刮水刀，請於掃具申請時提出
★大拖把、地墊、桌椅請整齊排放
★此區塊為學校典禮、活動之重要場所，遇大型活動前一天請加強整理
603 【廁所15】（含廁所至飲水機之周圍地面清潔）、走廊之午餐餐架
區塊如圖：夏林路人行道全部(含靠學校圍牆側的草地)、新興館西側之電話亭及其三角空地、三角公園、木頭小舞台、高架垃圾場外的休憩區(含草坪、石頭步道和石桌)、垃圾場鐵門外的空地、新興路人行道全部(含靠學校圍牆側的所有花圃)、此區塊間之大型落葉
★三角公園及其靠新興館一樓鐵門處為登革熱孳生熱點，小舞台後方與垃圾桶處經常髒亂發臭，請指導學生清理，另外此區塊之小矮叢間常藏有垃圾，請務必清理以避免蚊蠅孳生
★夏林路人行道變電箱後方有一塊小草地，經常有瓶瓶罐罐等易孳生病媒蚊的垃圾，請務必清除
★學校外圍垃圾較多，請安排足夠的人力，以清除垃圾(特別是易積水容器)為優先，其次是大型落葉需置於落葉堆肥區，最後才是細碎的樹葉跟花朵
604 【廁所18】(含廁所外走廊與洗手台)、教室外走廊之午餐餐架、
     勤誠樓二樓整條走廊、此走廊上所有洗手台、校長室(內外含靠新興路之小陽台)、輔導室、諮商室、教務處、人事室、主計室、資源班1、資源班2(這幾個處室之垃圾傾倒及整理回收物並回收)
整條樓梯G(含樓梯外圍與交通器材室前小空地)、交通器材室內、佈告欄與班級信箱、失物招領處、
整條樓梯H（含鐵門內器材室、一至三樓樓梯前教室與教室間之走廊）、
整條樓梯乙（頂樓至1樓樓梯、含電梯前頂樓至1樓之走廊、1樓樓梯兩邊內側轉角處）、玄關（含佈告欄、玄關及臨大門口的階梯）、勤誠樓1樓志工辦公室前方走廊的洗手臺
★此掃地區域為學校門面與家長、外賓常出入的場所，請務必指導學生清理乾淨

★此區域內之部分洗手臺使用率極低，但仍須擦拭清理並夾除垃圾，避免積水孳生蚊蠅
605【廁所16】、高年級圖書室(含走廊與垃圾清理)、
信義樓以電梯B為界(含電梯B前方空地)直至【廁所16】之整條走廊、
信義樓整條樓梯D（頂樓至地下室樓梯、含佈告欄、飲水機、含樓梯前教室與教室間之走廊、含信義樓臨中庭的階梯）
     垃圾子車（含早上掃地時間及星期五中午12:30~12:50垃圾包之檢查、管理垃圾子車打開、關閉，一次打開一個）
整理資源回收室、整理大樹枝並排列整齊於落葉回收區、資源回收室左側草坪
特教班：特教班1、特教班2、特教班3、肢動教室、特教教師室、特教班（含走廊、洗         手台）。

各行政辦公室 : 各辦公室內外整潔（含走廊及洗手臺）
替代役：役男室及家長會志工團聯誼室整潔（含走廊及洗手臺）
【附註】：本文中之細部說明如下
1.本文中所指「洗手臺」，係指整座洗手臺建物，含側邊低下之水槽建物(通常為清洗拖把處)、洗手水槽下方空間，以及整座建物之所有表面(含瓷磚清潔、建物上之擺飾/盆栽)
2本文中所指「廁所」部分，係指整間廁所內所有物體，包含進入廁所前之小空間走道，以及連結至廁所外方飲水機之通道與走廊、走廊上的洗手臺
3. 本文中所指「樓梯」部分，係指整條樓梯由頂到底(頂樓至地下室)，含階梯前延伸之小空地、教室與教室間之走廊、牆壁、扶手
4. .校園中所有水溝，皆由該區塊之清掃班級負責。
5. 教室前的洗手臺、飲水機由該班負責，如位於兩班之間則兩班共同清洗維護。
6. 忠孝樓飲水機由掃廁所的班級負責。
7. 清掃區域內有洗手臺、飲水機，由該班負責清洗。
8清掃區域為「走廊」時，皆包含區域內之洗手臺、飲水機。
9. 每日打掃時間過後，科任教室之內外（含走廊、洗手臺）需由任課教師於當天課間請學生清理。
10.常用空間如走廊、洗手臺、飲水機，主為清掃班級每日打掃，當日清掃時間過後由靠近之班級、處室共同負責維持整潔與後續清理
11. 掃區若有部分空間重疊時(如走廊、草坪等銜接處)，請負責班級相互協調，共同維持校園環境整潔。
12.學務處衛生組可視整體環境衛生狀況(如雨後登革熱高峰期、大型活動前後、戶外教學與畢典空窗期等)，臨時協調打掃內容。
13.六年級畢業後至休業式間的空窗期，掃區由五年級暫時分擔，意及501負責分擔601掃區、502負責分擔602掃區……，以此類推。
＊實施日期：104年8月26 日起實施本表
   衛生組長：            學務主任：               校長：
