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檔　　號：

保存年限：

裝
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線

第1頁，共1頁

臺南市政府秘書處　函

地址：73001臺南市新營區民治路36號

承辦人：張素芬

電話：06-6322231-5021

傳真：06-6331410

電子信箱：adm121mickey@mail.tainan.gov

.tw

受文者：臺南市立山上國民中學

發文日期：中華民國106年8月15日

發文字號：南市秘文字第1060824968號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：機密文書傳遞保密封套文字格式、樣張(0824968A00_ATTCH8.docx、0824968A00_

ATTCH9.pdf、0824968A00_ATTCH10.jpg)

主旨：檢送本處新制定之機密文書傳遞保密封套樣式，謹請參採

使用，請查照。

說明：依據文書處理手冊37及62點，機密文書之陳核、會簽（核

）、陳判等流程，除「絕對機密」及「極機密」應由承辦

人員親自持送外，其餘如非由承辦人員傳遞時，應密封交

遞。

正本：臺南市政府所屬各級機關學校、臺南市政府各處

副本： 2017-08-15
08:24:48


