臺南市立新市國民中學教職員工出國案件申請表

107.05.21修訂
	出國人員基本資料
	姓名
	
	服務處室
	

	
	出國性質或目的
	 

	
	隨同家屬姓名
	

	
	出國天數
	

	
	前往國家及城市
	

	
	出國期間
	     年   月    日起至    年   月    日止

	出國類別
  (請勾選，不可複選)
	( 1.家庭旅遊(隨同家屬人數：                           )    
( 2.應國外團體邀請(邀請單位：                 )
( 3.因學校業務需要
( 4.其他，請說明：

	檢      核      項      目
	審核結果
	說明

	
	是
	否
	

	1.是否符合出國規定請假
	(
	(
	

	2.出國期間是否為學期中
	(
	(
	

	3.出國期間是否有職務代理人
	(
	(
	

	4.陳報日期是否於出國日5天前
	(
	(
	送件日期：   年   月   日

	5.相關資料是否備齊：
	
	
	

	(1)相關邀請書函、證明文件
	(
	(
	

	(2)出國目的
	(
	(
	

	(3)出國詳細行程表(應登載行程地點、內容)
	(
	(
	

	(4)緊急連絡電話及姓名或旅行社聯絡人
	
	
	

	單位主管
	人事室審核
	校長決行
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