
臺南市永康區三村國民小學學校午餐廚房工作人員徵選簡章 

                                                    2021.5.3 

一、遴選辦法：  

辦理甄選。 

二、甄選名額：正取1名，備取1名  

三、報名資格：  

1. 國小以上畢業學歷，男女不拘。 

2. 需熟識烹飪工作，以具有中餐丙級廚師證照或有相關團膳工作經驗者優

先錄用。 

3. 身心需健康無傳染疾病，需經公立區域醫療院所以上核發供膳人員健康

合格證明，健康檢查項目之報告不得有包括A型肝炎、皮膚病、性病、胸

部x光檢查、傷寒、尿液、糞便及一般檢查等的檢出。 

4. 具研發菜色及烹調技術改進熱忱者。 

5. 能刻苦耐勞、誠實，衛生習慣良好且無抽煙嚼檳榔習慣，並具與人合作

及高度配合意願者。  

6. 同意簽訂僱用勞動契約（本校廚房供膳人員非學校正式公教編制人員），

且同意履行本校午餐廚房工作人員工作守則各項規定者。 

7. 男性須以服完兵役或無兵役義務者（應具備完整證件）。 

8. 同意加入勞工保險。 

四、工作時間及地點： 

1. 工作時間：週一~週五，上午7:30~下午2:30，不含寒暑假。若遇見特殊

情形，上班時間將依學校需求及工作需要調整。 

2.工作地點：臺南市永康區三村國小午餐廚房。 

五、工作內容：  

1. 擔任廚房各項工作之輪值。 

2. 食材之搬送、清洗、處理、烹飪和調理等作業。 

3. 菜餚之配送與搬運。 

4. 剩餘菜餚與餿水之處理。 

5. 廚房內外環境整理與設備清潔及維護。 

6. 配合學校活動，辦理廚房相關工作。 

7. 其他：由學校臨時指派之工作。 

六、報名時間：自公布日起至110年5月26日(星期三)中午12:00前截止收件。 



七、報名方式： 

1. 請先下載徵選辦法中的履歷表格填寫後，郵寄或親自送至本校學務處，

逕洽午餐執秘報名。 

2. 本校地址：臺南市永康區鹽行路2號；電話：06-2531850 分機702 

八、繳驗表件：（各項證明文件自行影印，正本繳驗後影本存查） 

1. 履歷表1份。(自行上網下載A4大小)  

2. 國民身分證(正、影本各一份)。 

3. 最高學歷證明(正、影本各一份)。 

4. 中餐丙級廚師證照(正、影本各一份)。 

九、甄選方式： 

    1.第一階段：於報名時限內（110年5月26日，中午12:00前）報送履歷表及 

                相關文件影印副本，資格審查合格者將於5月27日(星期四)下 

                午5:00前電話通知面試。 

    2.第二階段： 

   （一）繳驗證件：（各項證明文件正本繳驗，核對後即發還） 

  1.國民身分證。 

  2.學(經)歷證明。  

  3.中餐丙級廚師證照或與從事廚藝有關相關證件。 

   （二）實作比試（佔總分 50%）：食材處理前置作業。 

   （三）面試（佔總分 50%）：含專業知識與素養、衛生習慣態度等、配合學校 

                            行政能力及意願等相關學生午餐廚房事宜。 

   （四）甄選當日時程表（110 年 5月 28 日，星期五） 

項次 項目內容 時間 備註 

一 報到 08：40 以前 學務處 

二 繳驗證件 08：40~09：00 含實作說明 

三 實作比試 09：00~09：20 本校廚房 

四 中場休息 09：20~09：30  

五 面試 09：30~結束  

十、錄取公告及進用：  

1. 甄選作業完成後，於本校網站公佈甄選結果，並另行電話告知。 

2. 正取人員應依指定報到時間內至本校午餐廚房報到，逾期以棄權論，並

於報到後7天內繳交體檢合格證明書一份，不合格或逾期均以放棄論。 



3. 正取人員，自正式上班日起試用期三個月，試用合格者始簽訂工作契約，

如表現不合格者由備取者遞補。 

4. 錄取人員如無中餐丙級廚師證照，應於簽訂工作契約起2年內取得，違者

解約。 

5. 應徵人員如不符本校所需，本校得斟酌情況錄取從缺。 

十一、附則：  

1. 繳交之證明文件，如有不實者，除取消其甄選資格外，如涉及刑責由應

試者負全責。 

2. 錄取者在本校任職期間，應配合校方依實際需要作職務調整。 

3. 若本校因學生人數減少，導致廚房工作人員人數超額，將依勞基法之相

關規定辦理，給予資遣。  

4. 薪資： 

（1）工作時間為每天7：30至14：30，共7小時，在經費有限與實際工作量

關係，本校以工時支薪聘用。寒暑假期間未供餐無勞務之提供者，不予

支薪。若當月實際工作日數未滿足月者（一月、二月、八月），當月工

資以實際工作起迄日數計薪。 

（2）開學前，依學校要求時間返校整理環境、清潔消毒工作及準備廚房相

關工作，並依工作天數給薪。 

（3）其他相關獎勵津貼。(詳細內容依本校聘雇契約執行) 

5. 本校廚房工作人員適用勞基法，依規定提繳勞健保及新制勞退金。 

6. 考核獎懲暨其他未盡事宜，依本市午餐廚房人員工作守則之規定辦理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 承辦人：               學務主任：                 校長： 

 

 



臺南市永康區三村國民小學廚房人員履歷表 

編 號 (本欄由本校填寫)  

請 

自 

貼 

相 

片 

姓名  性別  

出生年月日 年    月    日 身分證字號  

通 訊 處 

電話：(宅)         (白天聯絡電話) 

手機： 

地址： 

現 

 

職 

服務單位 擔任職務 

  

經 

 

 

歷 

服務機關 職稱 起訖日期 主要工作內容 

    

    

    

    

    

學 歷  □國小 □國中 □高中(職)科系          □專科以上科系           

  

繳 

驗 

證 

件 

1.國民身份正反面影印本        

2.學(經)歷件影印本 

3.技術證照 □丙級廚師證照  □乙級廚師證照 

             □其它________________________ 

 

簽 認 

本表所填各項資料及所附文件均經本人詳實核對無誤，若有不實者，除取消其

甄選資格外，如涉及刑責由應試者自負全責。 

 

                                 應徵者簽名：                          

審查結果  准予報考    不合報考資格 審查者 

簽章 

 

 

 


