
臺南市七股區樹林國小校外教學安全標準作業流程 

一、學年規劃校外教學地點 

（一）配合課程暨教學需要。 

（二）初步調查參加學生人數。 

（三）決定自辦或委辦方式。 

（四） 做成會議紀錄。 

二、根據會議紀錄擬定校外教學計劃並請主管核章 

（一）校外教學通知單分發確定人數。 

（二）校外教學班級車輛分配及科任教師分配隨車指導。分配校

（三）外教學學生放學路隊暨路口指導人員。 

三、辦理校外教學事宜 

（一）委辦 

  1.接洽二家以上承辦旅行社。 

  2.辦理校外教學承辦旅行社評選，並做成會議記錄。 

3.編製未參加學生名冊送訓導處，並請未參加學生完成請假

手續。 

  4.教導處簽訂旅遊契約（查驗：合法營利事業登記證、公司

執照、交通部觀光局旅行業執照、旅遊公會會員、品保協

會會員及近期之完稅證明。） 

5.外務員名片之公司名稱須與承辦旅行社一致。 

（二）自辦 

1.編製未參加學生名冊送訓導處，並請未參加學生完成請假

手續。 

2.辦理保險並將保險證明書（單）送交學務組，以便上網登

錄。 

3.總務處辦理租賃遊覽車簽約（參閱「學生集體旅行乘坐交

通工具應行遵守事項參考資料」。 

（查驗：遊覽車公司之營利事業登記證、公司執照、行照五

年內合法營業用遊覽車﹝43 人座以上﹞） 

4.行前考查、聯絡校外教學地點。 

四、收齊學生繳費，繳交出納 

五、行前教育 

http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0102.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0103.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0106.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0104.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0111.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0111.doc


（一）編製校外教學學習手冊（學習單）。 

（二）參加學生編組暨實施校外教學安全須知教學。 

（三）實施遊覽車逃生演練一及遊覽車逃生演練二。 

六、安排未參加校外教學學生 

（一）鼓勵未參加校外教學學生在家由父母照顧。 

（二）未參加校外教學卻需到校者，統一集中安排。 

（三）安排留守人員一名於校內管理，並製作緊急聯絡名冊聯絡

用。 

七、出發前一週實施校外教學安全檢核含學校安全措施及交通工具

檢查，查驗保險事宜、遊覽車駕駛的駕照、行照（是否有違規

及肇事紀錄）、索閱車輛檢驗及修護保養紀錄等。 

八、攜帶醫藥暨救護箱。 

九、校外教學結束後 

（一）召開校外教學檢討會並做成會議紀錄。 

（二）通知領款並依會計程序辦理付款。 

十、彙整活動資料 

（一）填寫「校外教學經費收支一覽表」。 

（二）填寫「校外教學檢討紀錄暨活動資料」，交回訓導組備

查。 

十一、本計劃經校務會議通過後，經校長核准後公佈實施，修正時

亦同 
 

 

 

 

 

學務組長：              教導主任：               校長： 

  

http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoolb0208.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoolb0211.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoolb0212.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0105.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0109.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0107.doc
http://www.wsp.ks.edu.tw/%7Egp2/wlt/wordf/schoola0108.doc


臺南市七股區樹林國民小學全校性 

交通安全相關活動照片 

 

交通安全影片欣賞 

 

交通安全影片欣賞 



  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

檢查遊覽車-確認司機精神狀態、是否喝酒 



臺南市七股區樹林國民小學全校性 

交通安全相關活動照片 

 

檢查遊覽車-輪胎狀況 

 

檢查遊覽車-滅火器日期 



臺南市七股區樹林國民小學全校性 

交通安全相關活動照片 

 

出車前安全說明 

 

出車前安全說明 



臺南市七股區樹林國民小學全校性 

交通安主題設計比賽活動照片 

 

交通安全逃生演練 

 

交通安全逃生演練 

 



臺南市七股區樹林國民小學全校性 

交通安全相關活動照片 

 

交通安全檢討會議 

 

交通安全檢討會議 

 


