
辦理轉學須檢附資料及相關規定 

轉出 轉入 

一、所需資料 

1. 戶籍證明文件─遷移新址後具詳細記事三個月

內的戶籍謄本或戶口名簿(正本驗證後退還) 

2. 學生兩吋大頭照相片 2張 

3. 學生證(繳回) 

4. 監護人身份證正影本(正本驗證後退還) 

5. 委託書(無者免付） 

二、手續辦理者 

由「監護人」與「學生」到校親辦。 

※雙親監護：父母雙方之身分證正本。 

其中一方無法親辦時，務必填寫委託書。 

※單方監護：已辦妥監護登記並載明監護人之戶籍

謄本、監護人之身分證正本。 

三、確認事項 

1. 轉入學校 

2. 學生有無未繳費或待退費項目 

3. 學生有無未歸還之圖書館書籍 

一、所需資料 

1. 轉學證明書 

2. 戶籍證明文件正影本─戶籍須在本校學

區、具詳細記事三個月內的戶籍謄本或

戶口名簿(正本驗證後退還） 

3. 學生兩吋大頭照相片 2張 

4. 學生大頭照相片電子檔 

5. 監護人身分證正影本(正本驗證後退還） 

6. 減免資格證明文件(無者免付) 

二、手續辦理者 

由「監護人」與「學生」到校親辦。 

三、確認事項 

1. 是否參加各類課業輔導 

(到校辦理會再告知詳細資訊) 

2. 當日需套量或領取學生必用品：制服、

運動服、書包、手提袋等。 

3. 原轉出校各科教科書版本 

 


