收信軟體安全設定步驟
◎收信軟體取消信件預覽設定及以純文字讀取信件操作步驟
1.電子郵件收信軟體取消信件預覽功能設定步驟
電子郵件收信軟體取消信件預覽功能(Outlook Express)

未設定時開啟信箱時的畫面如下面圖示
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步驟一：
點選工具列上的工具→選項
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步驟二：
選擇讀取更改讀取郵件部份，郵件預覽不要勾選(預設是打勾的請取消他)。
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步驟三：
點選工具列上的檢視→版面配置
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步驟四：
顯示預覽窗格不要勾選(預設是打勾的請取消他)。
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設定後開啟信箱時的畫面如下面圖示
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電子郵件收信軟體取消信件預覽功能(Outlook 2003)

檢視(讀取窗格(關、自動預覽取消
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電子郵件收信軟體取消信件預覽功能(WindowsLiveMail)
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2.以純文字方式讀取信件設定步驟(Outlook Express)
步驟一：
工具(選項
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步驟二：
讀取(勾選(在純文字中讀取所有郵件)
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如要以HTML方式讀取 檢視(HTML格式的郵件
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以純文字方式讀取信件設定步驟(Outlook 2003)

步驟一：
工具(選項
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步驟二：
偏好(電子郵件選項
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步驟三：
以純文字讀取所有信件、以純文字讀取所有數位簽章的郵件
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以純文字方式讀取信件設定步驟(Outlook 2007)

步驟一：按一下 [工具] 功能表上的 [信任中心]。 
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步驟二：點擊[電子郵件安全性]，選取 [以純文字讀取] 下方的 [以純文字讀取所有標準郵件] 核取方塊。
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以純文字方式讀取信件設定步驟(Outlook 2010)

步驟一：按一下 [檔案] 功能表上的 [選項]。 
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步驟二：選取[信任中心]、點擊 [信任中心設定]。
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步驟三：點擊[電子郵件安全性]，選取 [以純文字讀取] 下方的 [以純文字讀取所有標準郵件] 核取方塊。
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電子郵件(outlook 2013)設定
1 關閉電子郵件預覽功能
1.1 選取【檢視】/【讀取窗格】 

1.2 選擇【關閉】
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2 以純文字模式開啟電子郵件
2.1 選取【檔案】/【選項】/【信任中心】/【信任中心設定】/【電子郵件安全性】/勾選【以純文字讀取所有標準郵件】
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3 不自動下載圖片
3.1 選取【檔案】/【選項】/【信任中心】/【信任中心設定】/【自動下載】 

3.2 勾選【不自動下載HTML電子郵件訊息或RSS項目中的圖片】
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以純文字方式讀取信件設定步驟(WindowsLiveMail)

關閉自動下載圖片操作步驟:
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以純文字開啟文件操作步驟:
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點擊選項中[讀取]標籤，勾選 [以純文字方式讀取所有郵件] 之核取方塊。
3.本府公務郵件系統WEB版（OMAIL）設定「純文字讀取」模式選項操作步驟說明：
步驟一：在OMAIL主畫面左側區塊，點選「功能設定」連結。
步驟二：在畫面右側的功能設定區塊中，點選「環境設定」連結。
【圖例：步驟一及步驟二】
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步驟三：在環境設定頁面中，請調整與資訊安全相關的三個選項：
· 【信件預覽功能】：請設定為「隱藏」。
· 【阻擋HTML電子郵件中的圖片和其他內容】：請設定為「啟用」。
· 【啟用純文字內容顯示】：請設定為「啟用」。
步驟四：設定完畢後，請記得要點選「儲存」按鈕，此時，您已完成所有的設定。
【圖例：環境設定】
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當您打看信件瀏覽時，您會發現所有的信件均變成純文字顯示的內容。
若您確定這封信件是安全的，您可以點選本信件右上方的「HTML顯示」按鈕，您將可以立即瀏覽本信件的HTML顯示內容。
【圖例：純文字顯示模式】
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【圖例：純文字顯示模式】
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Gmail安全設定
1 關閉電子郵件預覽功能
1.1 選取右上方【[image: image31.png]


設定】 / 【設定】 / 【研究室】 / 【預覽窗格】 

1.2 勾選【停用】 
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2 以純文字模式開啟電子郵件
2.1 開啟郵件,在上方的白色安全工具列中,系統預設【未顯示圖片】功能,視窗不會自動顯示 郵件圖片。 
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3 不自動下載圖片
3.1 選取右上方【[image: image34.png]


設定】 / 【設定】 / 【一 般設定】 / 【外部內容】 

3.2 勾選【顯示外部內容時,必須先詢問我】
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Yahoo安全設定
1 關閉電子郵件預覽功能
1.1 選取【操作選項】
1.2 不選擇【啟用預覽視窗】 
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2 以純文字模式開啟電子郵件
2.1 開啟郵件,在上方的白色安全工具列中,系統預設【未顯示圖片】功能,視窗不會自動顯示 郵件圖片 
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3 不自動下載圖片
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3.2 [image: image39.png]BE [XARER]
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