	學校辦理校園性平事件常見錯誤一覽表

	

	1
	(1)於「調查申請書」、「家長申請不調查通知書」、「描述案情時」或「調
  查報告書」，未將當事人或家長足以辨識基本資料(姓名、身份證字號、
  電話、地址、出生年月日)匿名。(如李○，0922******、D12589****、
  25687***、86年*月*日)
(2)請自行另外影印複本製作修改，原始文書請妥為上鎖專人保管。
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	「調查申請書」填寫時應留意：

(1)非申訴書，名稱應為校園性侵害性騷擾或性霸凌事件。

(2)申請人/檢舉人必須親自簽名或蓋章(不可用職章)。
(3)資料部份需隱示，勿全部隱匿。

(4)檢舉案無撤回調查申請之適用。
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	性平會會議紀錄常見缺漏未討論處：
(1)未於性平會會議紀錄裡簡要敘明案情(人、事、時、地、物)及校安通報、
   關懷E起來通報時間。
(2)性平會會議紀錄撰寫者係何人?
(3)性平會議紀錄未討論本案是否屬校園性平事件? (請敘明決議理由及結

  果)
(4)貴校是否有管轄權(貴校是否係行為人行為發生時就讀學校)? 若無管轄
  權，應於7個工作天移送至其他有管轄權學校(請標註管轄權學校名稱)，
  並通知當事人。(請敘明決議理由及結果)
(5)貴校如具有管轄權是否組調查小組調查?或交由性平會處理?或非涉及公

  益案件，被害人家長申請不調查?家長申請不調查原因(前提需告知家長
申請調查權益，且日後隨時可申請調查)。(應敘明決議理由及結果)。
(6)對於行為人及加害人，輔導部份未簡要敘明未來輔導內容及方向。

(7)就性平事件，貴校其他行政單位未來續處或應改進處，如
  a.於校園內空間發生需紀錄，及未來策進作為，應避免再發生，並應繪
   製校園危險地圖。

  b.宜就案情發生樣態(網路交友、兩小無猜交往、脫褲子或言語騷擾…
    等)，研議改進措施，增進性平教育推廣成效或如何融入課程教學宣
    導，避免僅是集會或朝會時宣導形式。
(8) 跨校案件，未上傳管轄權學校結案相關資料(如性平會會議紀錄、調查

   報告、函文告知結案結果)，貴校未就管轄權學校結案資料，進行討論，

   並上傳討論後性平會議紀錄。

(9)性平會會議紀錄完成後，未加蓋執行秘書及校長職章。
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	(1)未檢附「性別標示」之性別平等教育委員會「完整委員名單」及「簽到

   表」。

(2)是否過半數出席。

(3)性平會開會簽到表未標示會議標題及召開日期。 
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	疑似被害人家長申請不調查通知書
(1)通知書部分未依案情敘寫。
(2)請勿使用放棄調查切結書(調查申請無追訴期)。

(3)性平會若以家長申請不調查作為性平會紀錄備查，需檢附疑似被害人家

  長申請不調查通知書文件。 
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	填寫「教育部校園性別事件回覆填報系統/統計管理系統填報系統」「填報情形區」，請留意：

(1) 「本案是否跨校? 」若填寫「是」，請輸入他校通報序號(若跨多校，請
    以逗號分開)，並於跨校備註，填寫跨校校名。
(2) 是否三日內移交性平會，依法規應填寫是。
(3) 本案是否受理，原則上填寫是(除非通報事件屬性平法第29條規定)。
(4) 本案調查方式，若是組調查小組，應填寫小組人員姓名及性別、是否

   為人才庫人員?地方或部?，並應上傳人才庫證明文件或聯結人才庫網
   址。
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	全部上傳至系統資料，應以PDF檔或圖片檔格式上傳。
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	案情簡單性平會逕為處理，如涉及調查權責時，處理受理之小組經性平會指派調查時，其調查小組組成及調查程序仍應依性別平等教育法第30條規定辦理。
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