臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（102年10月份第2次）
	日  期
	102-10-21
	時  間
	上午08:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王玉春主任（會）、張昭昱主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1. 本校102學年家長會交接典禮日期經家長會常務委員會討論訂於11/13（三）辦理，文馨樓落成揭牌典禮亦訂於當日上午9時舉行，有關工作分配請參閱分配表，待今日會議討論後定案，請各處室提早完成整備，並於11/11（一）上午進行預演。

2.本校文馨樓工程謝土酬神祭典訂於今日下午2時於校門口舉行，請各處室主任參加祭拜，在此感謝總務處同仁的籌備。

3.下次主管會報訂於11/4（一）上午09:30於校長室召開。
	1.請教務處動支暑期課業輔導費結餘款採購家政教室6套餐、廚具以利學生上課使用，提高烹飪教室使用率，並請輔導室參與規劃為明年技藝學程餐旅職群自辦班申請做準備。

2.本校校園教學農園、落葉堆肥區預定10月底前完成，初期請總務處安排志工服務學生負責運作維護，下學期起請學務處規劃成立社團或遴選專屬服務志工負責。
3.本校特色團隊自10/26起將開始參加校外比賽與參與社區展演或公益演出，請學務處統籌相關業務，原則上校外比賽成績若能列入競賽加分則不另獎勵，餘者給予獎勵，參與社區展演或公益演出則核予志工服務時數。



	教務處
	1.10/22 10:00-12:00正常化教學訪視

2.10/25 10:30-12:00攜手計畫訪視

3.10/25上午辦理社會領域到校諮詢服務(約150人)

	

	學務處
	1.本校學生參加校內外競賽獎勵實施細則；經各處
室主管討論修正，陳請校長核准後公佈實施，修
正時亦同。

	

	總務處
	1.本學年度校外教學業已招標完成，三年級校外教學決標價為3900元，一、二年級校外教學決標價為1240元。建議承辦處室主任於廠商履約過程中，可將廠商待改進事項書面記錄下來，於驗收會議時提出。
2.擇期辦理11/13文馨樓落成揭牌典禮暨102學年家長會交接典禮工作分配協調會，屆時請全體行政同仁出席，以利活動圓滿完成，謝謝。

	

	輔導室
	1.10/28第二節安排一場台南市女性權益促進會進行校園宣導--「性侵害防治及家庭暴力」。

2.家庭教育到校訪視時間訂於10/30(三)早上8:30~9:30，地點在團輔室。

3.訪視當天除承辦主任外另安排4人受訪，星期三早上是數學領域時間，擬安排數學領域教師受訪。

	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


