臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（105年9月份第2次）
	日  期
	105-09-26
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	鄭雅麗主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
王儷娟主任（輔）、黃瑟觀主任（會）、蔡秉華主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.預定9/27（二）晚上7時召開家長會第一次代表大會暨家長委員會，請各處室主任參加。

2.登革熱疫情本里有一例，請全校加強防治滋生源巡清倒工作。

3.下次主管會報訂於10/17（一）上午09:30於校長室召開。該日因有教卓報告，請各處室提書面報告。

4.感謝中秋節連假期間同仁放棄休假自動到校整理校園環境，讓週一同學回校安心上課。

5.颱風過後校園環境復原，請總務處、學務處持續進行，務必恢復到颱風前樣貌。

6.補強工程將展延至下個月，請總務處持續宣導工安注意事項，維護全校師生安全。

7.校園草坪區有雜草，請總務處處理。
	1.請各處室安排第八節課業輔導值班同仁，給予加班（每日1小時）登記，每月值班表請送人事室登記，以利補假或支領加班費作業。

2.因應105學年度課業輔導費行政費核銷，請各處室於9月底前提出需求，以利教務處作業。

3.請總務處於週二前製發9/27（二）晚上家長會第一次代表大會暨家長委員會開會通知。



	教務處
	1.9/30(五)下午13:30煩請校長和儷娟主任參加永康復興國小書香園輔導校長團體輔導研習。
2.升學與12年國教資訊已放置於學校首頁。

3.三年級週六學術性社團維持在集賢團綜合分組教室上課。

4.9/25(日)全市語文競賽作文及書法比賽皆獲得優勝佳績。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.10/3（一）早上10：30辦理三年級校外教學開標。

2.10/20（四）辦理一二年級戶外教育活動開標。

3.原訂9/27（二）晚上7：00召開第一次家長代表大會，若當日因颱風停止上班上課則順延至9/29（四）晚上7：00舉行。
	

	輔導室
	1.9/26要送國一學生製作的教師卡至國小。
2.推動家庭教育成果已上傳。
	

	會計室
	
	

	人事室
	教師節禮劵已於今早教師節慶祝活動時發放完畢。
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


