臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（105年12月份第1次）
	日  期
	105-12-12
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	鄭雅麗主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
王儷娟主任（輔）、黃瑟觀主任（會）、蔡秉華主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.一、二、三年級戶外教學活動感謝各處室同仁的
 努力與配合讓活動圓滿順利完成。
2.寒假行事曆預定於下次主管會議討論，請各處室先

  行預擬。

3.感謝鴻儒老師帶領學生參加科學競賽榮獲金牌，讓 同學更成長。

4. 105會計年度即將結束，各處室若有採購需求請於今日提出，並請總務處洽會計主任掌握年度經費結餘情形協助各處室請購。

5.下次主管會報訂於12/26（一）上午09:30於校長室召開。

6.中廊公佈欄請總務處、教務處整理規畫使用。.

7.教卓校本課程請依時限送件。

8.創新自造教育計畫請教務處申請。
	1.教育局105年度教學正常化訪室本校訂12/13日10：30受訪，地點安排於團輔室，請各處室主任若無課務請出席與會。
2.森雄主任參加105學年候用校長甄選，學校實地訪視排定於12/20上午0830實施，地點安排於校長室與團輔室，請各處室主任若無課務請出席與會。

	教務處
	1.針對台南市立仁德文賢國民中學「文教基金」獎勵
  優秀教師學生設置管理辦法與臺南市立仁德文賢
  國民中學成績評量作業要點，兩項辦法進行修

  訂，待學期末送校務會議審查。
2.英語文競賽已舉辦結束，說故事與讀劇比賽皆獲得
  表現優良，感謝英語領域教師辛苦協助指導。

3.明日（12/13）將進行教學正常化訪視，預計在團
  輔室進行，相關訪視資料已備妥。

4.週五下午（12/16）將與學區文賢國小、大甲國小
  共同於安平區西門國小進行共聘外師計畫報告。

5.音樂科包雅塘教師將離職，自12/23起將請新教師代理課務，預計本週找應徵教師到校，由儷娟主任、寶鍾主任、森雄主任面談。
	

	學務處
	1、本次學生校外體適能檢測參加人數為169人，每人繳交交通費80元；訂於12月25日中午12：20在學校集合，12：30出發，地點：崇明國中。

2、本學期校慶運動會比賽項目：上午→200公尺、400公尺接力、大隊接力(含教師組)、趣味競賽、拔河；下午→社團成果發表、期末慶生會。

3、105學年度『畢業班拍照時間表』
   大頭照(證件照)- 12/20(二)上午8:30~11:20

   師生團體照-12/28(三)上午8:00

   班級生活照-12/26(一)下午13:15~15:50 (301)

              12/29(四)下午13:15~15:50 (303)

              12/30(五)下午13:15~15:50 (302)

4、有關11/29日，本校學生於上學途中遭遇野狗追逐事件，當天學務處已通知台南市政府農業局動保處處理，該局已派員前往該區進行流浪犬管制監控中
	

	總務處
	1.各年級戶外教育皆已辦理完畢，將擇期辦理驗收會議，日期另行發文通知。
	1.為維護校園安全，文馨樓一樓廁所安裝滑軌門事宜，已請廠商估價，近日將到校施作。

	輔導室
	1.一二年級戶外教育活動教師協助指導出席費,市
  府補助後尚不足4240元由本校學生家長會補助。

2.12/21星期三8:30前於文賢之星辦理歲末祈福活

  動,活動經費由本校學生家長會補助。

3.1/18上午配合運動會辦理技藝博覽會活動。
	

	會計室
	105年度年終配合事項及會計室宣導事項請詳如後附會議附件。
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


