臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（106年3月份第1次）
	日  期
	106-03-27
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	鄭雅麗主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
王儷娟主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、黃瑟觀主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.3/16、3/17學區國小課程銜接闖關活動，感謝教務處辦理，各處室配合及全體教師的幫忙，活動圓滿成功。
2.3/26二甲北極殿社區廟會活動感謝學務同仁幫忙協助讓本校跳鼓陣及鼓術隊藝文展演成功。
3.4/2二甲北極殿社區廟會活動本校跳鼓陣藝文展演請學務處費心安排。

4. 三年級晚自習開辦謝謝教務處同仁的努力。

5.夏日樂學計畫請教務處依時提出申請。

6.各處室如有教學設備需求，請提出由總務處統一彙整提計畫申請。

7.下次召開會議4/10日上午09:30召開。
	1.克正進行年度財產盤點工作，請各處室主動協助與配合，並請處室主任能進行處室自我盤點。



	教務處
	1.夏日樂學計畫預計申請兩方案，今日送出。
2.闖關活動回收意願調查結果統計完成，已請國小
  端協助確認就讀人數及通訊地址。
3.教務處將統一於4/7(五)至學區國小發送入學通 
  知單，4/21收回報到資料。
4.新生訓練與新生入學考試日期是否重新安排,請
  討論。
5.4/6-7三年級第一次入學考試。
	

	學務處
	1.4/16(日)二仁溪沿岸發展協會舉辦二仁溪淨溪活動；需要志工，有興趣的同學可以到學務處報名。

2.4/17(一)早上9:45分全運會聖火交接，地點：二層橋；本校派7名學生協助傳遞聖火交接事宜。
	

	總務處
	1.為防治登革熱，4/1(六)區公所委託廠商到校進行

  水溝噴藥。

2.適逢清明4天連假，禮拜五下班後於17：30關閉
  大門，以維護連假期間校園安全。
	1.為辦理門禁管制，爾後禮拜日將關閉大門，請週六值日的同仁離校前協助關閉校門，感謝。

	輔導室
	3/31 5-7節二年級職業試探。
	

	會計室
	
	

	人事室
	依106年3月13日南市教課(二)字第1060249836號函「臺南市立高級中等以下學校暨幼兒園辦理教師
介聘甄選分發實施要點」第13點，討論爰教育局所訂之實施要點，並提送臨時校務會議審議。
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
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	校長核閱


