臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（106年5月份第1次）
	日  期
	106-05-08
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	鄭雅麗主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
王儷娟主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、黃瑟觀主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.母親節孝慈感恩活動請輔導室規劃安排。
2.恭喜2年1班葉奕岑同學榮獲臺南市孝慈楷模。。
3.下次主管會報訂於5/22日上午併導師會議舉行。

	1.5/20-21國中教育會考，請教務處安排考生服務值日人員，並完成相關簽呈程序給予值日人員補休。
2.畢業生畢業典禮訂於6/12上午舉行，請學務處於5月底前，擇期召開工作協調會，並於5/22主管會報提出工作分配以利協調。

	教務處
	1.5/10(三)-11(四)辦理三年級第二次定期評量，三年級相關成績請於5/19前送出(含巡迴輔導和技藝學程)；6/7(三)為市長獎提報期限，擬於6/3(六)早上召開相關獎項審查會議。
2.5/12(五)完成106學年度教科書評選。

3.5/15(一)前完成106年度圖書採購書單上傳。

4.5/18(四)-19(五)辦理一、二年級第二次定期評量。

5.5/20(六)、21(日)國中教育會考服務值日人員已調查完畢，學生交通安排兩部車接送(三人不搭車)。

6.5/22(一)第一節辦理全校英語單字測驗比賽。

7.5/25(四)上午於本校辦理綜合領域到校諮詢研習。

8.106年度教學卓越輔導諮詢中心學校為崇明國中，輔導時間如下：

(專家學者諮詢-林瑞榮教授5/16(二)下午、 

  6/14(三)上午、10/17(二)上午。

(輔導委員指導-蔡明昌校長6/8(四)上午、

  9/22(五)上午

上午場10:30-11:20  下午場15:30-16:20
	

	學務處
	1. 5/15(星期一)早上第一節反毒宣講照常舉行，第二節原訂反毒小學堂測驗因市府沒來文；確定取消。
2. 5/22(星期一)早上第二節導師會議合併召開畢業典禮工作協調會。
	

	總務處
	1.5/9(二)早上10：20辦理106學年度定製學生校服開標。
	

	輔導室
	1.5/12第5節辦理母親節活動，5/11中午彩排。
2.5/24-5/25二天職涯試探（三年級約40人）

  5/23-5/25三天學術試探（三年級約34人）

3.文賢之聲處室花絮於5/15（一）前洽鴻儒，6/8出刊。

4.5/23技藝課程改5/26下午上課。

5.5/22第一節生涯講座，講師：慢咖啡許壹傑。

6.6/1或6/3補課三年級有半天生涯博覽會參訪（等通知）
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	案由：廢止本校教職員國內出差旅費報支數額表。
說明：
1、 行政院主計總處業已於103.7.7及105.12.16修訂國內出差旅費報支要點，本府亦於103.8.22及106.1.7修訂「臺南市政府及所屬機關學校國內出差旅費報支要點」，修訂重點如下： 

      （一）刪除「膳費」。
 （二）每日「雜費」報支數額採定額支給，不

依出差時數按比率支給。
  （三）「住宿費」調升新臺幣二百元，檢據覈
            實報支；並刪除未能檢據者，按規定
            數額二分之一列支。
二、提案照會各處室，經會議通過後當日廢止生效。
三、嗣後有關國內差旅費申請回歸「臺南市政府及
    所屬機關學校國內出差旅費報支要點」規定報
    支。
決議：照案通過。
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


