臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（102年12月份第1次）
	日  期
	102-12-02
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	團輔室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王玉春主任（會）、張昭昱主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.12/11-12/13校外教學日，有關未參加學生留校事宜，請學務處規範學生請假准駁，教務處妥適安排監督自習人力。

2.請各處室提早規劃期末運動會及教學成果展事宜，並請於下次主管會報提出報告。

3.下次主管會報訂於12/16（一）上午09:30於校長室召開。
	1.12/6（五）下午3:00市府水利局與濕地聯盟假二仁溪保護區辦理護灘簽約活動，請學務處遴派學生4-8人參加該活動，並請儷娟主任代表校長出席。
2.12/8（日）上午午8:30鼓術隊與舞獅隊參加新化觀音村護理之家公益展演與紅少服志工服務，請學務處負責帶隊與核發參加學生服務學習時數。

3.請輔導室擇期召開中輟復學輔導委員會，以討論規範宋○君、宋○婷姐妹復學事宜，並邀請監護人出席，及函請區公所派員列席。
4.教育局補助本校T5節能燈具經費98,500元，請總務處依範本及程序申請辦理，並於12月底前核結。

	教務處
	1.一年級校外教學各班參加情形

101宋妙庭不參加蔡仲霖在家教育

103柯宗佑參加第2天交665元

104方渼心不參加

203劉浩辰不參加

204劉開浚參加第2天交575元


	

	學務處
	1.12/3(二)7:40分安排三年級校外教學行前說明，未參加學生如要請假，須請家長到校辦理。
2.12/8(日)9:00分新化觀音村老人養護靜修院鼓術、舞獅表演及志工服務，預定7:30分集合出發。
3.12/14(六)復興國中體適能檢測，138位學生報名參加，租遊覽車4輛，早上7：30學校集合、統一出發。
4.103年1月11日(六)進行紅少服基礎急救訓練8小時。
5.1/17運動會開幕典禮由舞龍、舞獅表演、下午時間：鼓術、國樂及學生才藝表演活動，16：05統一放學

6.寒假育樂營開辦時間1月21日至24日。

	

	總務處
	1.因文馨樓全棟皆已安裝T5節能燈具，故此次教育局補助T5燈具汰換將以集賢樓學生教室及辦公室優先進行汰換。

2.預計於12/12（四）進行集賢樓部分教室及辦公室入口坡道施工，為期一天。

3.班級教室電腦安裝預計利用校外教學期間施工，12/13（五）前完成。
	

	輔導室
	1.11/29(五)特殊教育教師專業進修研習已辦理完畢，感謝各處室的協助。

2.12/2~6於一樓分組教室辦理全校跳蚤市場活動。

3.12/11(三)早上1~2節辦理技職教育宣導；5~7節中華醫事科技大學參訪。

4.12/31(二)三年級同學至樹人醫專參訪。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


