臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（108年2月份第1次）
	日  期
	108-02-25
	時  間
	上午10:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	黃鴻儒主任（教）、黃寶鍾主任（學）、鄭雅麗主任（總）、
王儷娟主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、黃瑟觀主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本次主管會議配合適性入學宣導延至10:30召開。
2.3/23日文賢國小校慶活動有烤肉活動借用本校車棚另邀請本校設攤，請學務處、總務處、教務處配合辦理‧ .

3.請各處室確立平日課業輔導行政輪值制度，將輪值人員表送教務處彙整簽核，並配合上班時間規定落實加班簽到退，據以核發課業輔導行政加班費及補休依據。

4.夏日樂學計畫依往例請教務處準備提計劃申請。
5.請教務處提108年度科學實驗計畫送鹽水國中參加甄選。
6.下次主管會報訂於3/11日召開（配合導師會報）。
	

	教務處
	1.新生報到時程如下：
3/12（二）學籍系統研習（拿到學區內學生名單）
3/13（三）入學資料印製

3/14（四）～3/15（五）前往學區小學發放資料

3/21（四）前往學區國小收件

3/30（六）新生報到日
6/22（六）新生入學測驗（待確認國小畢典時間）

          制服套量

7/5（五）班級核定
2.科技教室決定進行招標採購處理，由教務處將需

  採購的品項規格資料交與總務處，再進行招標公

  告。

3.科學齊步走的計畫已經將電子檔案上傳，紙本資料核章後再寄送至課發科。

4.晚自修預計於3/4（一）開始辦理，四天晚上分別由教務處鴻儒主任、統濬組長、杏宜組長與映婕老師輪值。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.為因應本學期防水隔熱工程順利進行，已邀請環球大宇宙太陽能工業有限公司工程師，至校協助估算太陽能拆除費用。
2.明德館耐震詳評乙案，擬採共約方式進行。
3.3/4（一）進行防震防災逃生演練。
	

	輔導室
	3/9班親會，請於3/5前將書面資料交給容甄。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


