臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（108年3月份第1次）
	日  期
	108-03-25
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	黃鴻儒主任（教）、黃寶鍾主任（學）、張杏宜組長（總）、
王儷娟主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、黃瑟觀主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.學區國小課程銜接闖關活動，感謝教務處辦理，各處室配合及全體教師的幫忙，活動圓滿成功。
2 3/29、3/30日新生報到日請教務處妥為安排。
3教育局宣導事項：a.請各校注意腸病毒和流行感冒的防治b.12年國教課綱推動情形請各校務必逐步落實推動。

4. 三年級晚自習開辦謝謝教務處同仁的付出。

5.夏日樂學計畫申請已過，感謝教務處的努力。
6.109年教育部國教署補助本校二百萬教學設備費，請各處室提出需求，由總務處統一彙整提出申請。
7.請總務處事務組清查本年財產登錄狀況。
8.下次召開會議4/8日上午09:30召開。
	

	教務處
	1.科技教室已招標完成，由澎湖的廠商得標。
2.新生收件資料報告：

 依仁：9 大甲：17 文賢：14 虎山：5 其他：2
3.科技教室資訊設備已經採購完畢。

4.市長盃語文競賽將由鴻儒主任、統濬組長與淑玲老師協助載送學生參加比賽。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.煩請協助提醒處室組長，若有移動物品放置處， 
  請告知事務組長辦理財管系統位置變更。
2.生活科技設備財務採購案已順利完成招標，後續

  設備交貨及驗收移請教務處辦理(大約5月份驗收
  完成)。
3.有關防水隔熱工程太陽光電的拆除及復原工項表
  及相關文件，已函送教育局申請經費補助；擬於4 

  月份進行防水隔熱(含太陽能光電的拆卸及復原) 

  工程採購發包和履約。

	

	輔導室
	1.3/27上午8:00-8:30召開個案研討會 

2.3/29上午8:00-8:30召開個案研討會

3.三年級4/1上午4節課及4/8上午一二節高中職
  入班宣導
4.4/13(六)社區生活營親職教育講座，主講:劉信卿
  校長
5.一年級4/19(五)8:00-17:00前往嘉義大學民雄校
  區參加"幾何之森"大型藝數展及DIY工作坊，帶
  隊老師:王儷娟，王李容甄和黃婉庭，請教務處協
  助課務排代。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


