臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（108年5月份第1次）
	日  期
	108-05-06
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	黃鴻儒主任（教）、黃寶鍾主任（學）、鄭雅麗主任（總）、
王儷娟主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、黃瑟觀主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.母親節孝慈感恩活動請輔導室規劃安排。
2.恭喜3年3班謝秉修同學榮獲全國技藝優良人員，感謝輔導室的指導。
3. 請教務處加強巡堂，以維持教學品質。
4.近日國內發生多起溺水事件，請學務處加強宣導水域活動安全。

5..下次主管會報訂於5/20日上午併導師會議舉行。

	1.5/18-19國中教育會考，請教務處安排考生服務值日人員，並完成相關簽呈程序給予值日人員補休。
2.畢業生畢業典禮訂於6/17上午舉行，請學務處於5月底前，擇期召開工作協調會，並於5/20主管會報提出工作分配以利協調。

	教務處
	1.教務處註冊組於這兩週辦理三年級學生的五專優
  免與技優申請的作業。
2.5/27（一）第一節課進行畢業生市長獎審查。
3.6/22（六）舉辦新生入學測驗。
4.6/23（日）為市長獎頒獎典禮。
5.今年會場休息場地變更為國防教室，教務處以進
  行相關準備作業，並挑選5位二年級的學生進行
  考場的協助服務。

6.一、二年級的同學參加中華醫事科技大學主辦的
  水質淨化模型創意競賽榮獲一組特優、兩組優等
  的佳績。
	

	學務處
	師生反映廁所小便斗沖水量太少,導致整間廁所有
異味;建議總務處請水電工調整學校男生廁所小便
斗沖水量,以維護校園清潔.
	

	總務處
	1.請各處室先自行進行財產檢查，總務處擬於5月
  底6月初進行財產盤點。
2.明德館耐震詳評工程已與廠商簽約，預計50個工
  作天完成(擬於6月中召開審查會)。
3.集賢樓防水隔熱工程計畫，已由國教署審議完
  成，預計5月中旬上網公告。
4.學生制服擬於5月中旬進行後續擴充議價。配合
  教務處6/22(六)新生測驗，進行制服套量。

5.學校營養午餐招標案，擬以最有利標辦理，待市
  府核准文到後，即進行上網招標。

6.擬於6月初辦理學校自強活動，目前規劃路線為
  高雄一日遊。
7.目前校門管控已採行訪客識別證登記，試行一段
  時間再進行調整。
	

	輔導室
	1.5/22(三)上午成大附工三年級實作體驗 

2.5/23(四)上午技職博覽會

3.5/24(五)下午彰師大施皓耀教授於201班進行教
  學，給台南市數學老師觀課。
	

	會計室
	
	

	人事室
	1.5/7108年度中等學校介聘積分審查，本校2位教師參加，該缺額經教評會決議開缺。
2.5/13108年度中等學校第1次教師介聘作業，在金城國中辦理。
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
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	校長核閱


