臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（108年6月份第1次）
	日  期
	108-06-10
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	標耿安校長
	出 席 者
	黃鴻儒主任（教）、黃寶鍾主任（學）、鄭雅麗主任（總）、
王儷娟主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、黃瑟觀主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本學期重大活動陸續圓滿完成，感謝各處室群策群力。
2.畢業生畢業典禮請學務處規劃及全校同仁幫忙協助。
3.各處室移交清冊請於本月24日前完成。

4.科技教室標案請教務處檢討項目、規格。
5.總務處各項標案未完成者請持續辦理追蹤。
6.下次擴大行政會議訂於6/24日上午10:30召開。
7.期末行政會議議程資料請於6/20(四)下班前提交文書綉斐彙整。
	1.請教務處6/10會考成績寄發後，安排三年級校內各高中職保障名額試模擬，並請輔導室輔導協助學生志願選填。
2.免試入學志願選填日請教務處輔導規劃6/20 6/21兩日輔導老師輔導學生。

3.請教務處規劃輔導參加特色招生考試學生自修事宜。

	教務處
	1.本週將進行107學年度補救教學（學習扶助）篩
  選測驗，已將施測名單轉知學生與一、二年級各
  班導師。
2.預計本週二早上7：50舉行107學年度臨時課發
  會暨108學年度三年級學術營籌備會議，今（10）
  日會將會議通知發下，預計討論事項：（1）108
  學年度學校彈性學習課程課程計畫　（2）108 
  學年度學校社團活動計畫（須請學務處協同處
  理，待會議說明）（3）三年級學術營導師分
  配與成員召集規定
3.6/21（五）前將進行108學年度藝術教育深耕計
  畫送件（藝文深耕）。
4.配合6/17（一）三年級畢業典禮，將舉行學習領
  域成果展，今（10）日會請各領域召集人著手
  準備。
5.教育部指定本校施測臺灣學生成就長期追蹤評量
  計畫（TASAL測驗），本校已於5/30（四）施
 測完畢，學生除當日支援全民科學週活動之學生未
  進行施測，以及生物科教師未進行問卷填寫
  外，其餘測驗與問卷皆已完成。
6.教育局指定國三學生須進行英語單字測驗（itest），本校三年級學生扣除長期未到校的學
 生，多已施測完畢，惟通過率不甚理想。
7.各處室可利用時間報告相關事項。/22 (六) 舉行
  新生入學測驗，預計10：30放學。
8.6/22（六）、6/23（日）志願選填教務處有杏宜
  組長留守半天，可以協助學生選填志願。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.學校自強活動已於6/1(六)圓滿完成，感謝各處室同仁的協助。
2.體育署核准後之網球場修建計畫及概算表已於6/6送出，預計於6月中旬完成勞務採購簽約。
3.6/13(四)早上10:00午餐開標，6/21(五) 早上10:00進行廠商午餐簡報及評選會議。
4.防水隔熱工程已經第三次上網公告，訂於6/12(三)早上10:00開標。
5.明德館耐震詳評案(共約)，廠商(統勝工程)訂於6/13(四)送交期初報告，7月初召開審查會議並送交期中報告。
6.生科教室標案請教務處6/13(四)前提供修改後之項目、規格，以利上網公告招標。
7.子傑會長擬於6/21(五)晚上6:30於保安海產，辦理退休餐會宴請校長並邀請歷屆會長、副會長。
8.6/24(一)早上第一、二節辦理防災演練、火場逃生(第一節)及CPR操作(第二節)。
9.各處室移交清冊請於6/17(一)前送出，以方便彙整成冊。
	

	輔導室
	李欣庭、林淨漣12年安置錄取台南高商。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


