臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（103年3月份第1次）
	日  期
	103-03-03
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王玉春主任（會）、（人事）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.校長訂於3/6-3/11擔任領隊帶領本市軟網隊至日本廣島比賽，出國期間由儷娟主任代理校長職務，請總務處文書協助俟收到教育局公文即行文教育局核備。
2.3/13.3/14規劃辦理學區國小課程銜接闖關活動，請各處室通力合作務求圓滿達成目標，另請學務處安排國樂、鼓術迎賓表演活動。
3.下次主管會報訂於3/17日上午10:30召開。
	1.請總務處彙整文康活動行程意願調查後於本週製發報名表並於3/14前完成參加人數統計，另請學務處負責義工團；總務處負責家長會委員及教職員之參加意願調查。

2.3/17日（一）上午0830-1030辦理國三學生、全校家長及教師適性入學宣導說明會，另請儷娟主任規劃3/15（六）上午針對國三家長辦理加場宣導說明會，請教務處製發通知書予國三家長，邀請家長參加。
3.為避免紅十字會期中訪視期程與學區國小課程銜接闖關活動衝突，請教務處先行致電協調時間。
4.文賢國小訂於3/22辦理99週年校慶邀請本校鼓術隊擔任開幕表演，請學務處協調原鼓術隊學生參加表演，並安排演練時間。

	教務處
	1.103學年度教師專業發展評鑑申請音網站建置未完成,等候教育局來文再申請。

2.103學年度新生報到延至4月18-19日。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.本學期註冊單已於2/27發放，註冊至3/14止。
2.學區國小課程銜接闖關活動設備需求，請最晚於3/10（一）前提出，另3/12（三）午休開始明德館建議暫時封館，以便布置場地。
3.文康活動統計結果確定方案2成行，本週發放行程通知、繳費說明及報名表，預計3/7（五）前確定房型及數量。
	

	輔導室
	1.3/3原訂安排多元入學宣導，現調整為適性入學宣導，故此場次取消；三年級綜高宣導決定採用入班宣導方式。
2.輔導室將於3/14前提出103學年度增設自辦式餐旅職群設備需求。
3.3/13、14日國小闖關活動志工，由104班擔任關主，學生人數不足部分開放給各領域老師挑選。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
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	校長核閱


