臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（103年3月份第2次）
	日  期
	103-03-17
	時  間
	上午10:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王玉春主任（會）、（人事）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本次主管會議配合適性入學宣導延至10:30召開。
2.3/13.3/14學區國小課程銜接闖關活動圓滿完成，感謝各處室協助與配合。
3.本校兼任人事蔡秉華主任於3/10正式派兼，每週服務本校時間為週三半日、週五全日，歡迎蔡主任履新，請各處室主動協助與配合。
4.下次主管會報訂於4/7日上午09:30召開。
	1.3/29文康旅遊活動請總務處負責相關收支，編制內員工文康活動費請協調人事室動支，並提供支出單據以利核銷。

2. 3/29文康旅遊活動安排員工環教場域參訪，請學務處（體衛組）收集相關資料並將其列入年度環教活動成果。
3.文賢國小訂於3/22（六）辦理99週年校慶邀請本校鼓術隊擔任開幕表演，請學務處協調遴派帶隊老師。

4.為依教育局規定於6月底前妥適規劃利用課業輔導與電腦管理維護費結餘款，請教務處負責「行動學習資訊設備採購計畫」，總務處負責「廣播教學系統與戶外移動式視聽教學設備採購計畫」與「活動中心舞臺學生展演設備改善計畫」，並請於4月7日前提出經費需求以利會計室控管。

	教務處
	1.擬於4月辦理新生新生報到事宜，4/18至國小收件，4/19婉伶在學校接受個別報到。

2.3/25-3/31藜瑾老師請喪假，已請俊傑老師代課。
	

	學務處
	為了讓學生有安全的校園環境及設施，商請總務單

位逕行協助處理以下問題：
1.生態池旁水溝有部分缺水溝蓋。
2.網球場內北側圍籬鐵網傾斜，支柱接縫處已脫落。

	

	總務處
	1.本學期教職員工暨家長委員聯誼自強活動最後確定方案二成行，活動日期為3月29、30日（六、日），計有一日行35人，二日行38人，感謝各位老師的熱情參與，活動費用請近期內交至總務處，最終以實際支出為準，多退少補，謝謝！
2.因自強活動期間適逢職參加本市國中小主任儲訓，故僅能擇3/29(六)參加，敬請雅麗主任協助3/30(日)自強活動相關事宜。
	

	輔導室
	1.3/21(五)下午統一補休。【因2/22(六)辦理班親會】。
2.3/24(一)第二節於明德館進行二年級技藝學程簡介。預定4/21(一)下午至慈幼進行技藝學程職業試探，4/28(一)辦理二年級薦輔會議。 

3.市府訂3/24~3/28為性平教育週，輔導室擬安排3/25由校長主講兒少保護相關議題。
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