臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（103年4月份第1次）
	日  期
	103-04-07
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王玉春主任（會）、蔡秉華（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.3/29.3/30員工暨家長會自強活動圓滿完成，感謝森雄主任策劃與協調及各處室協助與配合。
2.刻正進行年度招生，因少子化趨勢影響明顯，103學年度一年級新生以三班75人為目標，請各處室共同努力達成。
3.下次主管會報因導師會報調整訂於4/21日上午10:30召開。
	1.三年級學生已完成第三次試模擬志願選填，請教務處與輔導室掌握學生選填情形及全區學生志願分佈情形，主動輔導學生調整志願爭取最佳升學進路。

2.4/18、4/19新生報到日，請教務處安排受理報到事宜。
3.本校舞獅隊4/12（六）上午獲邀參加二行社區觀音寺社區展演，請學務處協調遴派帶隊老師。

4.本日會議請教務處提出「行動學習資訊設備採購計畫」，總務處提出「廣播教學系統與戶外移動式視聽教學設備採購計畫」與「活動中心舞臺學生展演設備改善計畫」經費需求，以進行經費協調與控管並依會議結論於6月30日前完成採購。

	教務處
	1.水芙蓉計畫-微電影研習推薦王李容甄老師及林宋黛老師參加。

2.英語外師Kelly Edward Jones星期二上五及星期五整天會在本校上班，星期二上午於圖書館與學生英語對話，星期五上二年級的英語彈性課程每班一節。

3.擬由暑期課業輔導費剩餘款申購電子防潮箱一台40000元及抽氣式防震多功能藥品櫃一台59000元，共計99000元。

4.擬由寒假剩餘款申購班級用單槍投影機10台，每台10628元，及教學用平板電腦6台，每台13326元，共計186236元。
	

	學務處
	1本校對外開放廁所以文馨樓1F為主,請總務處發文至教育局及衛生局；以解除其他未開放列管之廁所。
2文馨樓1F～3F走道求救鈴故障，請總務處派人維修；以利學生安全。
	

	總務處
	1.感謝校長及各位主任的協助，此次自強活動圓滿完成，另參加二日遊的人員因第二天晚餐取消，也以順利完成退費。
2.4/15（二）晚上7：00保安宮舉辦平安宴，請各位主任踴躍參加。
	

	輔導室
	1.4/7(一)發回三年級生涯輔導紀錄手冊，請家長和學生完成生涯發展規劃書之填寫，訂於4/9(三)統一收回並召開輔導小組會議。

2.4/14(一)8:30辦理生命教育--憂鬱自傷防治演講。

3.4/21(一)下午辦理二年級技藝學程職業試探，煩請教務處及學務處協助處理二年級導師及聯課活動課務。 

4.文賢之聲邀稿，煩請校長及各處室主任提早準備。

5.4/28(一)中午召開二年級薦輔會議，參加人員計有：二年級導師、學務主任、教務主任及輔導室成員，開會時間將另行通知。
	

	會計室
	1.出差旅費不足之部分可由業務費流用。
2.當年度電腦維護費必須用在學生教學上，如有剩

  餘須繳回。 
	

	人事室
	
	

	其  他
	合作社將於4/14(一)9:30辦理103學年度定製學生校服開標，校長及各處室主任因擔任評審委員，敬請準時出席。
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


