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本局及所屬二級機關(含任務編組)各承辦業務之相關法規明細表(更新 109.08.19) 

單位名稱:課程發展科  

項

次 

業務編號 業務內容 承辦人

員 

法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 B1001 國中教育會考 蔡東杰 中央：國民小學及國民中學學生成績評

量準則。 

 

2 B1002 免試入學 吳佳晉 中央：高級中等學校多元入學招生辦

法。 

地方：臺南區免試入學作業要點。 

 

3 B1003 特色招生 蔡東杰 中央： 

一、高級中等學校特色招生核定作業要

點訂定應遵行事項 

二、高級中等學校多元入學招生辦法 

三、高級中等教育法 

地方：臺南區高級中等學校特色招生核

定作業要點 

 

4 B1004 教學正常化 曾子旂 中央：教育部國民中小學教學正常化實

施要點。 

 

5 B1005 國際教育 林禹萱 中央：教育部國民及學前教育署補助高

級中等以下學校推動國際教育修正要

點。 

 

6 B1006 閱讀教育 李耀全 中央：教育部提升國民中小學生閱讀素

養實施計畫 

地方：臺南市 108 年度閱讀教育整體計

畫       

 

7 B1007 資訊教育 林禹萱 中央：教育部補助資訊教育推動要點  

8 B1008 海洋教育 李耀全 中央：「教育部國民及學前教育署補助

直轄市與縣（市）政府推動國民中學及

國民小學海洋教育作業要點」          

地方：臺南市 108 年度海洋教育整體計

畫     

 

9 B1009 科學教育 林禹萱 中央： 

一、中華民國中小學科學展覽會實施要

點 

 

https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=2337
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=2337
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=3725
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=3725
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二、教育部國民及學前教育署專案補助

中小學科學教育計畫申請作業要點 

10 B1010 科技教育 吳佳晉 中央：科技領域課程作業要點。  

11 B1011 本土教育 劉協成 

黃安廷 

許玉霞 

中央： 

一、原住民族語言發展法。 

二、原住民族教育法施行細則。 

三、原住民族教育法。 

四、臺南市本土語言教育推動委員會設

置要點。 

五、提升國民中小學本土語言師資專業

素養改進措施。 

六、國民中小學教學支援工作人員聘任

辦法修正總說明 1070828 總說明及對

照表。 

七、國民中小學本土語言指導員設置要

點修正規定。 

八、勞工保險條例施行細則。 

九、國家語言發展法。 

十、國民中小學教學支援工作人員聘任

辦法。 

十一、客委會、教育部---客語沉浸式教

學推動實施計畫。 

地方：臺南市西拉雅族振興發展辦法。 

 

12 B1012 教育審議委員會 林禹萱 地方：臺南市教育審議委員會設置辦

法。 

 

13 B1013 課後照顧 亢寶豫 中央：兒童課後照顧服務班與中心設立

及管理辦法。 

 

14 B1014 學習扶助 莊立平 中央： 

一、教育部國民及學前教育署補助辦理

國民小學及國民中學學生學習扶助作

業要點 

二、教育部國民及學前教育署補助辦理

國民小學及國民中學學生學習扶助作

業注意事項 

 

15 B1015 學生能力檢(普)測 黃安廷 中央：直轄市縣(市)政府辦理國民中小

學學生能力評量檢測注意事項 

 

16 B1016 大陸學歷認證 亢寶豫 中央：  
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一、大陸地區學歷採認辦法。 

二、高級中等學校辦理學生國外學歷採

認辦法 

地方： 

臺南市中等以下學校大陸地區學歷採

認辦法 

17 B1019 戶外教育 蔡東杰 中央：國民中小學辦理戶外教育實施原

則。 

 

18 B1021 新住民子女教育 張莉涵 中央：教育部國民及學前教育署補助辦

理新住民子女教育要點。 

地方：新住民子女教育發展五年中程計

畫第一期。 

 

19 B1023 閱讀磐石獎 李耀全 中央：108 年度教育部獎勵國民中小學

推動閱讀績優學校團體及個人評選實

施計畫        

地方:108 年度校校閱讀磐石計畫 

 

20 B1024 教學卓越獎 莊立平 中央：教育部教學卓越獎評選及獎勵要

點 

 

21 B1025 雙語學校 曾子旂 中央： 

一、各級學校申請外國教師聘僱許可及

管理辦法總說明 

二、高級中等教育法第四條之一、第四

條之二、第四條之三修正草案總說明

三、國民教育法第四條之二、第四條之

三、第四條之四修正草案總說明。 

地方： 

一、臺南市公私立國民中小學常態編班

及分組學習補充規定 

二、臺南市立高級中等以下學校暨幼兒

園辦理教師介聘甄選分發實施要點 

三、臺南市立國民小學行政組織編制表 

四、臺南市立國民小學組織規程 

五、臺南市國民小學學生學籍管理辦法 

六、臺南市國民中學學生學籍管理辦法 

七、臺南市國民中學學生學籍管理辦法 

 

22 B1026 雙語教育(部) 曾子旂 中央： 

一、各級學校申請外國教師聘僱許可及

管理辦法總說明 
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二、高級中等以下實驗教育學校及機構

聘僱外國人辦法 

三、外國專業人才延攬及僱用法、 

四、外國人從事就業服務法第四十六條

第一項第一款至第六款工作資格及審

查標準、 

五、外國人受聘僱從事就業服務法  

23 B2001 學區劃分及新生入學

(含公私立學校入學) 

李建璋 

林慧綾 

邱皇琛 

中央： 

一、國民教育法 

二、外國學生來臺就學辦法 

三、僑生回國就學及輔導辦法 

四、香港澳門居民來臺就學辦法 

五、境外優秀科學技術人才子女來臺就

學辦法 

地方： 

一、臺南國民中小學學劃分調整及審查

作業要點 

二、臺南市立國民中小學新生分發入學

要點 

三、臺南市私立國民中小學新生及轉學

生入學實施要點 

 

24 B2002 常態編班(學生學籍

管理) 

林慧綾 

邱皇琛 

中央： 

一、國民教育法 

二、國民小學及國民中學常態編班及分

組學習準則 

地方： 

一、臺南市公私立國民小學及國民中學

常態編班推動委員設置要點 

二、臺南市公私立國民中小學常態編班

及分組學習補充規定 

三、臺南市國民小學學生學籍管理辦法 

四、臺南市國民中學學生學籍管理辦法 

 

25 B2003 代收代辦費 黃以廷 中央:高級中等學校向學生收取費用辦

法 

地方: 

一、臺南市國民中小學雜費及代收代辦

費收支辦法 

二、臺南市高級中等學校學生費用收取
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補充規定 

26 B2004 校長甄選遴選 蔡佩婷 中央： 

一、教育人員任用條例 

二、國民教育法 

三、國民教育法施行細則 

四、國民中小學校長主任教師甄選儲訓

及介聘辦法 

五、高級中等教育法 

六、高級中等學校校長遴選聘任及辦學

績效考評辦法 

地方： 

一、臺南市立國民中小學校長甄選儲訓

實施要點 

二、臺南市立高級中等學校校長遴選作

業補充規定 

三、臺南市立國民中小學校長遴選委員

會設置及作業要點 

 

27 B2005 校長領導卓越獎 林煜峰 中央：教育部校長領導卓越獎評選及獎

勵要點。 

 

28 B2006 中小學主任甄選儲訓 李建璋 中央：國民中小學校長主任教師甄選儲

訓及介聘辦法 

 

29 B2007 教師兼行政職務 鄭秋香 中央： 

一、高級中等以下學校兼任代課及代理

教師聘任辦法。 

二、國民教育法。 

地方： 

一、臺南市立高級中學組織規程準則。 

二、臺南市立國民中學組織規程。 

三、臺南市立國民小學組織規程。 

四、臺南市立高級中等以下學校及幼兒

園教師請假調課補課代課實施要點。 

 

30 B2008 教師甄選 鄭秋香 

鄭宇芳 

中央： 

一、高級中等以下學校兼任代課及代理

教師聘任辦法。 

二、公立高級中等以下學校教師甄選作
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業要點。 

三、教育人員任用條例。 

地方： 

一、臺南市中小學兼任代課及理教師聘

補充規定。 

二、臺南市立高級中等以下學校暨幼兒

園辦理教師介聘甄選分發實施要點。 

31 B2009 教師介聘 羅淑婷 

鄭宇芳 

地方：臺南市立高級中等以下學校暨幼

兒園辦理教師介聘甄選分發實施要點。 

 

32 B2010 不適任教師 羅淑婷 中央： 

一、教師法 

二、處理高級中等以下學校不適任教師

應行注意事項 

三、高級中等以下學校教師評審委員設

置辦法 

 

33 B2012 員額編制 羅淑婷 

鄭宇芳 

中央：國民小學與國民中學班級編制及

教職員員額編制準則。 

 

34 B2014 教師團體協約 廖宏儒 中央： 

一、工會法 

二、團體協約法 

 

35 B2015 昭明代用國中管理及

私立學校法人管理。 

林慧綾 中央： 

一、私立學校法 

二、私立學校法施行細則 

三、私立高級中等以下學校及其分校分

部設立改制合併停辦辦法 

四、私立學校諮詢會組織及運作辦法 

五、私立國民中小學免除法令限制及回

復適用實施準則 

地方： 

一、臺南市私立學校諮詢會設置要點 

二、臺南市政府教育局輔導及管理昭明

國中實施要點 

 

36 B2016 調用教師管理 林煜峰 中央：教育部及所屬機關商借高級中等

以下學校及幼兒園教師作業原則。 

地方：臺南市政府教育局調用教師處理

原則。 

 

37 B2017 學校型態實驗教育 吳奇穎 中央： 

一、學校型態實驗教育實施條例施行細
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則 

二、學校型態實驗教育實施條例 

三、學校型態實驗教育評鑑辦法 

四、教育部國民及學前教育署補助推動

實驗教育要點 

五、專科以上學校型態實驗教育許可與

設校及教學品質保證辦法 

六、高級中等學校辦理實驗教育辦法 

七、高級中等以下學校型態實驗教育許

可辦法 

八、高級中等以下實驗教育學校及機構

聘僱外國人辦法 

38 B2018 非學校型態實驗教育 吳奇穎 中央： 

一、專案許可非學校型態團體實驗教育

及機構實驗教育教學場地建築物使用

類 

二、高級中等以下實驗教育學校及機構

聘僱外國人辦法 

三、高級中等以下教育階段非學校型態

實驗教育實施條例 

四、非學校型態機構實驗教育評鑑辦法 

 

單位名稱：學輔校安科 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 C1001 中輟預防與輔導 蕭詠瀚 中央: 

一、強迫入學條例 

二、強迫入學條例施行細則 

三、國民小學與國民中學未入學或中途

輟學學生通報及復學輔導辦法 

四、教育部國民及學前教育署助辦理中

輟生預防追蹤與復學輔導工作原

則 

 

2 C1002 技職教育 張偉倫 中央: 

一、國民中學技藝教育實施辦法 

二、教育部國民及學前教育署補助辦理

國民中學生涯發展教育及技藝教

育相關經費作業原則 
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三、技術與職業教育法 

3 C1003 生涯發展教育 顏怡玄 中央: 

教育部國民及學前教育署補助辦理國

民中學生涯發展教育及技藝教育相關

經費作業原則 

 

4 C1004 性別平等教育 蔡孜怡 

吳俐雯 

中央： 

一、性別平等教育法 

二、性別平等教育法施行細則 

三、校園性侵害性騷擾及性霸凌防治準

則 

四、學生懷孕受教權維護及輔導協助要

點 

地方： 

一、臺南市政府處理違反性別平等教育

法事件處理程序及裁罰基準 

二、臺南市性別平等教育委員會設置要

點 

三、臺南市政府教育局轄屬各級學校辦

理校園性別平等教育及性侵害性

騷擾或性霸凌事件注意要點 

四、臺南市政府教育局所屬學校辦理性

侵害性騷擾或性霸凌預防教學注

意要點 

 

5 C1005 防災教育 黃清瑩 中央：中央災害應變中心作業要點 

地方：臺南市各級災害應變中心作業要

點 

 

6 C1006 校園安全 林書漢 中央： 

一、強化校園安全防護機制實施計畫 

二、校園安全防護注意事項 

三、維護校園安全實施要點 

四、校園安全及災害事件通報作業要點

修正規定 

地方： 

一、臺南市政府教育局強化校園安全防

護機制實施計畫 
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二、臺南市政府教育局轄屬各級學校

(含幼兒園)校外人士侵入校園處理

流程注意事項 

三、臺南市政府教育局所屬學校處理校

外人士校園內性侵害事件注意要

點 

7 C1007 服務學習 顏怡玄 中央: 

教育部十二年國民基本教育免試入學

超額比序「多元學習表現」採計原則 

地方: 

一、臺南區十二年國民基本教育免試入

學超額比序「多元學習表現」採計

原則 

二、臺南市公私立國民中學校外服務學

習機構申請原則 

 

8 C1008 課後社團 李信達 地方： 

臺南市立高級中等以下學校課後社團

活動實施要點 

 

9 C1009 正向管教 顏季柔 

林書漢 

中央: 

一、教育基本法 

二、處理高級中等以下學校不適任教師

應行注意事項 

三、學校訂定教師輔導與管教學生辦法

注意事項 

地方: 

臺南市政府教育局所屬學校處理疑似

不當管教或違法處罰事件注意要點 

 

10 C1010 總統教育獎 鄭淨君 中央： 

一、總統教育獎遴選要點 

二、總統教育獎辦理要點 

 

11 C1011 弱勢學生補助 賴又誠 

顏怡玄 

中央： 

一、教育部國民及學前教育署補助國民

中小學弱勢學生實施要點 

二、軍公教遺族就學費用優待條例 

三、教育部學產基金設置低收入戶學生

助學金實施要點 

四、教育部學產基金設置急難慰問金實

施要點 

 

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0020016
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五、高級中等以上學校學生就學貸款辦

法 

六、高級中等以上學校學生就學貸款作

業要點 

七、各級學校扶助學生就學勸募條例 

八、各級學校扶助學生就學勸募許可申

請辦法 

九、各級學校教育儲蓄戶管理小組組成

及運作辦法 

地方： 

一、臺南市國民中小學弱勢學生教科書

補助要點 

二、臺南市國民中小學經濟弱勢學生午

餐費補助作業要點 

三、臺南市政府教育局補助軍公教遺族

傷殘榮軍子女就學費用優待及請

領要點 

四、臺南市中等以上學校清寒優秀學生

獎學金申請要點 

五、臺南市高級中等以上學校清寒優秀

學生獎學金審核小組設置要點 

六、臺南市政府教育局水筆仔勵志獎學

金申請作業要點 

七、臺南市私立國民中小學低收入戶學

生及中低收入戶學生學雜費補助

實施辦法 

八、臺南市立高級中等學校低收入戶學

生及中低收入戶學生學雜費減免

辦法 

九、臺南市特殊境遇家庭子女孫子女學

雜費減免辦法 

12 C1012 生命教育 蔡佩宜 中央:校園學生自我傷害三級預防工作

計畫 

地方:臺南市政府教育局所屬學校處理

校園內重大學生自傷(殺)事件注意要點 

 

13 C1013 校園霸凌 李信達 中央：校園霸凌防制準則 

地方：臺南市政府教育局所屬學校處理

校園霸凌事件注意要點 
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14 C1014 學生申訴 李信達 中央： 

高級中等學校學生申訴評議委員會組

織及運作辦法 

地方： 

一、臺南市高級中等以下學校學生申訴

案件處理辦法 

二、臺南市高級中等以下學校學生申訴

評議委員會組織及運作辦法 

三、臺南市國民中小學學生再申訴案件

處理辦法 

 

15 C1015 學生獎懲 李信達 中央： 

高級中等學校學生獎懲委員會組織及

運作辦法 

地方： 

一、臺南市中等學校學生獎懲委員會組

織及運作辦法 

二、臺南市國民小學學生獎懲實施要點 

三、臺南市國民中學學生獎懲準則 

 

16 C2003 學校午餐 楊蕙菁 

王郁雅 

洪家蕙 

中央: 

一、直轄市縣（市）政府及所屬國民小

學及國民中學辦理學校午餐應行

注意事項 

二、校園飲品及點心販售範圍 

三、學校衛生法 

四、高級中等以下學校執行校園食品規

範督導考核要點  

地方:臺南市學校午餐自治條例 

 

17 C2004 環境教育 韓青珊 中央： 

一、環境教育法 

二、溫室氣體減量與管理法 

地方：臺南市低碳城市自治條例 

 

18 C2005 空氣品質 鄭川文 中央: 

教育部高級中等以下學校及幼兒園因

應空氣品質惡化處理措施暨緊急應變

作業流程 

地方: 

一、臺南市高級中等以下學校因應空氣

品質惡化處理措施 
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二、臺南市空氣品質惡化防制措施計畫

書 

19 C2006 防制學生藥物濫用 鄭川文 中央: 

一、教育單位協助檢警緝毒溯源通報作

業要點 

二、教育部校園防毒通報作業重點 

三、教育部各級學校特定人員尿液篩檢

及輔導作業要點 

四、毒品危害防制條例 

五、教育部學生轉銜輔導及服務辦法

(針對藥物濫用高關懷對象，個案

轉銜) 

地方: 

臺南市政府(社會局)預防及處理兒少施

用毒品案件流程(個案轉介) 

 

20 C2007 校園防疫 王瓊芳 中央:傳染病防治法 

地方: 

一、臺南市公私立國民中小學及幼兒園

腸病毒通報暨停課要點 

二、臺南市校園腸病毒及流感防治應變

計畫 

 

21 C2008 登革熱防治 周沛吩 中央:傳染病防治法 

地方:臺南市政府教育局登革熱防治應

變計畫 

 

22 C2009 學生健康檢查 蔡宜珍 中央： 

一、學校衛生法 

二、學生健康檢查實施辦法 

三、學校衛生法施行細則 

四、高級中等以下學校學生健康檢查工

作手冊 

五、中央補助直轄市及縣(市)政府國民

中小學學生健康檢查經費執行工

作要點 

 

23 C2010 健康中心設備補助 蔡宜珍 中央： 

一、各級學校健康中心設施基準 

二、教育部補助國民中小學充實健康中
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單位名稱:社會教育科 

心設備要點 

三、各級學校健康中心設施及設備基準

修正規定 

四、教育部補助偏遠地區學校及非山非

市學校教育經費作業要點 

地方：臺南市身高體重測量器申請標準 

24 C2011 健康促進 王雪瀞 中央： 

一、學校衛生法 

二、學校衛生法施行細則 

三、菸害防制法 

地方： 

一、臺南市學校衛生委員會設置要點 

二、臺南市健康促進學校輔導團組織及

運作實施計畫 

 

25 C2012 學生團體保險 王瓊芳 中央: 

高級中等以下學校學生及教保服務機

構幼兒團體保險條例 

地方: 

臺南市國民中小學學生及幼兒園幼兒

團體保險辦法(條例施行後辦理廢止) 

 

26 C2013 急救教育及傷病管

理 

蔡宜珍 中央： 

一、教育部主管各級學校緊急傷病處理

準則 

二、健康中心救護之後送處置的優先順

序參考表 

 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 D0001 樂齡學習中心 嚴紫瑜 中央： 

一、 終身學習法 

二、 教育部補助辦理樂齡學習活動及

獎勵直轄市縣（市）政府辦理樂

齡學習業務實施要點 

三、 樂齡學習活動補助與訪視輔導及

獎勵辦法 

四、 教育部推動樂齡學習專業人員培
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訓要點 

2 D0002 社區多功能學習中心(含

前瞻) 

嚴紫瑜 中央： 

一、 教育部補助辦理終身學習活動實

施要點 

二、 教育部補(捐)助及委辦經費核撥

結報作業要點 

 

3 D0003 社區大學 林瑋珊 中央： 

一、社區大學發展條例 

二、社區大學學習證書發給準則 

三、補助獎勵及輔導社區大學發展辦

法 

四、教育部補助及獎勵辦理社區大學

業務實施要點 

地方： 

一、臺南市社區大學發展自治條例 

二、臺南市社區大學評鑑及獎勵辦法 

三、臺南市社區大學學習成就證書授

予辦法 

四、臺南市政府教育局辦理社區大學

收退費基準 

 

4 D0005 自學進修國中小學級畢業

程度學力鑑定考試(含國

中小高中) 

姜吉豐 中央： 

一、自學進修學力鑑定考試辦法 

二、自學進修高級中等教育學力鑑定

考試辦法。 

 

5 D0009 前瞻行動近用、社區資訊

站計畫 

鄒雯先 中央： 

一、前瞻基礎建設特別條例 

 

6 D0010 本市語文競賽 劉憓嬑 中央： 

一、全國語文競賽舉辦原則 

二、中華民國000年全國語文競賽實

施要點 

地方： 

一、臺南市000年語文競賽實施計畫 

 

7 D0011 成人基本教育計畫 陳詩婷 中央： 

一、教育部補助辦理成人基本教育實

施原則 

 

8 D0012 國中、小附設補習學校 蘇怡珍 中央： 

一、補習及進修教育法 

地方： 

一、 臺南市國民小學附設國民小學補

習學校實施要點 
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二、 臺南市國民中學附設國民中學補

習學校實施要點 

三、 臺南市國民小學附設國民小學補

習學校學生學習評量要點 

四、 臺南市國民中學附設國民中學補

習學校學生學習評量要點 

9 D0015 學生交通車業務 黃仰亨 中央： 

一、學生交通車管理辦法 

二、兒童及少年福利與權益保障法 

 

10 D0016 本市學生音樂比賽、全國

音樂賽成績 

黃鈺雯 中央： 

一、全國學生音樂比賽實施要點 

 

11 D0017 本市市長盃語文競賽 簡萱雯 地方： 

一、臺南市 OOO 年度市長盃語文競

賽實施計畫 

 

12 D0018 本市學生美術比賽 簡萱雯 中央： 

一、OOO 學年度全國學生美術比賽

實施要點 

地方： 

一、臺南市 OOO 學年度學生美術比

賽實施計畫 

 

13 D0019 本市學生舞蹈比賽 簡萱雯 中央： 

一、OOO 學年度全國學生舞蹈比賽

實施要點 

地方： 

一、臺南市 OOO 學年度學生舞蹈比

賽實施計畫 

 

14 D0021 本市傳統藝術比賽 丁女玲 地方：臺南市市立國民中小學推展傳

統藝術教育經費補助實施要點 

 

15 D0022 短期補習班管理 費世豪 中央： 

一、補習及進修教育法 

二、短期補習班設立及管理準則。 

三、短期補習班不適任人員認定通報

資訊蒐集及查詢處理利用辦法 

地方： 

一、臺南市短期補習班設立及管理自

治條例。 

二、臺南市政府教育局短期補習班不

適任人員認定委員會設置要點 

 

16 D0023 課後照顧中心管理 蘇怡珍 中央： 

一、兒童及少年福利與權益保障法 

二、兒童課後照顧服務班與中心設立

及管理辦法 
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單位名稱:特幼科 

三、兒童課後照顧服務班與中心不適

任人員認定通報資訊蒐集及查詢

處理利用辦法 

17 D0024 教育類志工業務 劉憓嬑 中央： 

一、志願服務法 

 

18 D0025 優良教師評選及獎勵 陳詩婷 中央： 

一、師鐸獎評選及表揚活動實施要點 

二、各級學校資深優良教師獎勵要點 

三、教育奉獻獎選拔及表揚要點 

地方： 

一、臺南市高級中等以下學校優良教

師師鐸獎暨推薦至教育部師鐸獎

評選要點 

 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 
E1001  

公立幼兒園人事管

理及教保員契約管

理 

陳梅玉 中央:公立幼兒園契約進用人員之進用考

核及待遇辦法 

地方:臺南市公立幼兒園契約進用教保員

遷調作業要點 

 

2 E1001 公立幼兒園人事管

理及教保員契約管

理 

陳梅玉 中央:公立幼兒園教保服務人員請假辦法 

地方:臺南市公立幼兒園教保服務人員請

假教保服務工作處理要點 

 

3 E1001 公立幼兒園人事管

理及教保員契約管

理 

許巧瑜 中央:108 年臺閩地區公立國民中小學暨

幼兒園教師介聘他縣市服務作業要點 

地方:臺南市立高級中等以下學校暨幼兒

園辦理教師介聘甄選分發實施要點 

 

4 E1002 公立幼兒園行政組

織編制 

許巧瑜 中央: 

一、幼兒教育及照顧法 

二、幼兒園行政組織及員額編制標準 

 

5 E1003 公立幼兒園核定招

生數及員額編制 

許巧瑜 中央:幼兒教育及照顧法  
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6 E1004 公立幼兒園專任園

長遴選 

許巧瑜 中央:教保服務人員條例 

地方: 

一、臺南市公立幼兒園專任園長遴聘及

公立學校附設幼兒園專任主任任期

辦法 

二、臺南市公立幼兒園專任園長遴選作

業要點 

 

7 E1005 公私立幼兒園收費

標準 

蘇怡心 中央:幼兒教育及照顧法 

地方:臺南市公私立教保服務機構收退費

辦法 

 

8 E1006 幼兒園基礎評鑑 黃雅燕 中央： 

一、幼兒園評鑑辦法 

二、幼兒教育及照顧法 

地方：臺南市 107 學年至 111 學年公私

立幼兒園基礎評鑑實施計畫 

 

9 E1007 私立幼兒園申請兼

辦(停辦)國民小學課

後照顧 

江伊評 中央:幼兒園兼辦國民小學兒童課後照顧

服務辦法 

地方: 

一、臺南市私立幼兒園申請兼辦國民小

學課後照顧服務應行注意事項 

二、臺南市私立幼兒園申請停止兼辦國

民小學課後照顧服務應行注意事項 

 

10 E1008 非營利幼兒園業務 嵇惠玉 中央: 

一、非營利幼兒園實施辦法 

二、教育部國民及學前教育署補助辦理

非營利幼兒園作業要點 

三、非營利幼兒園會計財務及經費處理

注意事項 

 

11 E1009 幼兒園輔導計畫 蔡昀家 中央:教育部國民及學前教育署補助辦理

公私立幼兒園輔導作業原則 

 

 

12 E1010 教保知能研習 吳珮緹 中央:幼兒園教保專業知能研習實施辦法  

13 E1011 辦理各項學前教育

補助業務(五歲幼兒

免學費、二至四歲就

讀 公 幼 免 學 費 補

助、二至四歲私立幼

兒 園 中 低 收 入 補

助、私立幼兒園行政

作業費補助經費) 

蔡鳳格 中央： 

一、 幼兒教育及照顧法 

二、 幼兒就讀教保服務機構補助辦法 

三、 行政院108年6月4日院臺教字第

1080176475 號函核定之「我國少

子女化對策計畫(107 年-111 年)」

修正計畫 

地方：臺南市公私立教保服務機構收退
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費辦法 

14 E1012 公立幼兒園課後留

園業務 

蘇怡心 中央:教育部國民及學前教育署補助公立

幼兒園及非營利幼兒園辦理課後留園服

務作業要點 

地方:臺南市公立幼兒園辦理課後留園服

務實施要點 

 

15 E1013 幼童專用車及司機

管理 

李美官 中央:  

一、幼兒園幼童專用車輛與其駕駛人及

隨車人員督導管理辦法   

二、幼兒園幼童專用車輛與其駕駛人及

隨車人員督導管理辦法部分條文修

正條文 

三、幼兒園幼童專用車顏色及標識標準

圖 

四、行的安全又放心宣傳海報 

 

16 E1014 幼兒園變更設立 盧寶如 

林韋臣 

李家玉 

中央: 

一、幼兒園與其分班設立變更及管理辦

法 

二、幼兒園及其分班基本設施設備標準 

地方:臺南市幼兒園與其分班設立變更及

管理注意事項 

 

17 E1015 檢舉案件 (附幼) 

李美官 

(專設) 

許巧瑜 

(私立) 

胡湘茹 

黃勺珊 

林佩萱 

王怡媛 

中央: 
一、幼兒教育及照顧法及施行細則 
二、教保服務人員條例及施行細則 

三、行政程序法 
四、幼兒園幼童專用車輛與其駕駛人及

隨車人員督導管理辦法 
地方:臺南市政府處理違反幼兒教育及照
顧法事件裁罰基準 

 

18 E1016 教保服務機構不適

任教保服務人員及

其他服務人員認定

委員會 

黃雅燕 中央： 

一、教保服務機構不適任人員認定通報

資訊蒐集及查詢處理利用辦法 

二、幼兒園不適任教保服務人員之通報

與資訊蒐集及查詢辦法 

 

19 
E1017 辦理準公共幼兒園

補助業務(政府協助

家長支付之費用) 

盧寶如 中央： 

一、行政院 108 年 6 月 4 日院臺教字第

1080176475 號函核定之「我國少

子女化對策計畫(107 年-111 年)」

 

http://www.rootlaw.com.tw/LawContent.aspx?LawID=A040080030013000-1080329
http://www.rootlaw.com.tw/LawContent.aspx?LawID=A040080030013000-1080329
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修正計畫 

二、教育部推動及補助地方政府與私立

教保服務機構合作提供準公共教保

服務作業要點 

地方：臺南市公私立教保服務機構收退

費辦法 

20 
E1018 市預算補助-學前 2

至4歲弱勢加額補助 

李家玉 地方：臺南市幼兒就讀教保服務機構弱

勢加額補助實施要點 

 

21 
E1019 社區教保資源中心/

鼓勵私立幼兒園改

善教學環境設備/鼓

勵私立幼兒園建立

友善工作環境 

李家玉 中央： 

教育部國民及學前教育署補助直轄市縣

（市）政府推動學前教保工作實施要點 

 

22 
E1020 幼兒園本土教育（含

原、閩、客語）及美

感教育 

吳珮緹 中央： 

一、教育部國民及學前教育署補助推動

本土語言及在地文化融入幼兒園教

保活動課程原則 

二、高級中等以下學校及幼兒園推動臺

灣母語日活動實施要點 

 

23 
E1021 幼教師資培訓、教育

實習及初複檢 

吳珮緹 中央： 

一、師資培育法 

二、師資培育之大學及教育實習機構辦

理教育實習辦法 

 

24 
E1022 公費生師資料調查 吳珮緹 中央：師資培育公費助學金及分發服務

辦法 

 

25 
E1023 辦理準公共幼兒園

補助業務(提升品質

配套措施之費用) 

林韋臣 中央： 

一、教育部推動及補助地方政府與私立

教保服務機構合作提供準公共教保

服務作業要點。 

二、幼兒園及其分班基本設施設備標

準。 

 

26 
E1023 辦理準公共幼兒園

補助業務(政府協助

家長支付之費用) 

盧寶如 中央： 

一、 行政院 108 年 6 月 4 日院臺教字

第 1080176475 號函核定之「我國

少子女化對策計畫(107 年-111

年)」修正計畫 

 

https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0050008
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?pcode=H0050008
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二、 教育部推動及補助地方政府與私

立教保服務機構合作提供準公共

教保服務作業要點 

地方：臺南市公私立教保服務機構收退

費辦法 

27 E2001 特 殊 教 育 課 程 綱

要、授課節數、特教

發展計畫 

邱于真 

陳進添 

股長 

中央: 

一、十二年國民基本教育課程綱要(總

綱) 

二、特需領綱-身障 

三、特需領綱-資優 

四、專長領綱-藝才 

五、特殊類型教育實施規範 

六、教育部推動十二年國民基本教育特

殊類型教育（特殊教育、藝術才能

班）課程綱要配套計畫 

地方: 

一、臺南市國中小特教班教師授課節數

配套一覽表 

二、臺南市國民中小學特殊教育班教師

授課節數實施要點 

三、臺南市十二年國民基本教育特殊類

型教育(特殊教育、藝術才能班）課

綱配套推動計畫 

四、臺南市特殊教育 5 年發展計畫 

 

28 E2002 特教班(含藝術才能

班)增減班及員額編

制業務 

邱于真 

陳姿君 

黃雲卿 

中央: 

一、高級中等以下學校特殊教育班班級

及專責單位設置與人員進用辦法 

二、高級中等以下學校藝術才能班設立

標準 

地方: 

一、臺南市高級中等以下學校身心障礙

特殊教育班增減及調整原則 

二、臺南市高級中等以下學校資賦優異

教育班設置及實施要點 

 

29 E2004 特教通報系統及身

障學生學籍管理 

蔡佩 

女君 

邱于真 

地方:臺南市公私立國民中小學常態編班

及分組學習補充規定(說明折抵類別)   

 

30 E2005 特教輔導團及特教

專業團隊專業人員

(含專、兼任治療師、

社工師、教師、助理

陳進添 

邱于真 

中央: 

一、特殊教育支援服務與專業團隊設置

及實施辦法 

二、身心障礙學生支持服務辦法 
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單位名稱:永續校園科 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

員)執行與管理 地方： 

一、臺南市特殊教育輔導團實施計畫 

二、臺南 109 年度特殊教育相關專業服

務實施計畫 

31 E2007 各類資優學生入學

鑑定安置與輔導業

務 

黃雲卿 中央: 

一、身心障礙及資賦優異學生鑑定辦法 

二、特殊教育學生調整入學年齡及修業

年限實施辦法 

地方: 

一、臺南市各類資優教育鑑定計畫 

二、臺南市高級中等以下學校資賦優異

學生重新安置作業要點 

三、臺南市高級中等以下學校資賦優異

學生縮短修業年限實施要點 

四、臺南市高級中等以下學校資賦優異

學生縮短修業年限實施方式 

五、臺南市高級中等以下學校資賦優異

教育班設置及實施要點 

 

32 E2009 特教班教師(含學前

特教)甄選、介聘、研

習、調訓規畫執行及

特教班不適任教師

申訴業務 

邱于真 中央: 

一、特殊教育法 

二、特殊教育施行細則 

地方:臺南市立高級中等以下學校暨幼兒

園辦理教師介聘甄選分發實施要點 

 

33 E2010 特教人事法令、特教

津貼、特教雙導師津

貼及特教學生助理

員規劃、申請業務 

邱于真 

郭信志 

中央: 

一、公立中小學教師職務加給及工作費

支給要點 

二、教育部補助直轄市縣（市）政府辦

理身心障礙教育人事及業務經費辦

法 

三、高級中等以下學校特殊教育班班級

及專責單位設置與人員進用辦法 

四、直轄市及縣(市)政府審核主管學校

申請進用特教學生助理人員參考原

則 

地方:臺南市109年度高級中等以下各教

育階段學校特教學生助理員實施計畫 
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1 F0034 災後復建工程之彙

整及經費核定 

張石明 中央: 

一、 中央對各級地方政府重大天然災

害救災經費處理辦法 

二、 公共設施災後復建工程經費審議

及執行作業要點 

地方:臺南市政府辦理天然災害搶險搶修

及復建工程作業要點 

 

2 F0035 災害搶救開口契約 張石明 中央:中央對各級地方政府重大天然災害

救災經費處理辦法 

地方:臺南市政府辦理天然災害搶險搶修

及復建工程作業要點 

 

3 F0036 安全檢核報表彙整

及災防相關業務 

張石明 同 F0034、 F0035  

4 F0051 國小遊戲場設施改

善 

蔡暉皇 中央:兒童遊戲場設施安全管理規範  

5 F0050 學校委託私人辦理 許家菱 中央：公立高級中等以下學校委託私人

辦理實驗教育條例 

地方：臺南市市立高級中等以下學校委

託私人辦理實驗教育評鑑獎勵輔導及接

續辦理辦法 

 

6 F0052 裁併校業務 許家菱 中央：公立國民小學及國民中學合併或

停辦準則 

地方：臺南市市立國民小學及國民中學

合併或停辦辦法 

 

 

單位名稱:人事室 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 G0001 教師申評會 劉志堅 中央： 

一、性別平等教育法施行細則 

二、性別平等教育法 

三、性騷擾防治法施行細則 

四、不提供閱覽資料之法令依據 

五、公立高級中等以下學校教師成績

考核辦法 

六、公立高級中等以下學校校長成績

考核辦法 

七、性騷擾防治法 
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八、性別工作平等法施行細則 

九、性別工作平等法 

十、訴願法 

十一、 行政程序法 

十二、 教師申訴評議委員會組織及

評議準則 

地方： 

臺南市教師申訴評議委員會設置要點 

2 G0002 學 校 人 事 人 員 管

理、人事綜合業務 

楊怡柔 中央： 

一、行政院所屬各級人事機構人員設

置管理要點 

二、人事管理人員獎懲規定 

地方： 

一、臺南市政府及所屬各機關公務人

員平時獎懲標準表 

二、臺南市政府及所屬各機關公務人

員平時獎懲案件敘獎補充規定 

 

3 G1001 本局暨所屬機關學

校校長及幼兒園園

長考核 

楊怡柔 中央： 

公立高級中等以下學校校長成績考核

辦法 

 

4 G1002 本局暨所屬機關、幼

兒園公務人員編制

及職務歸系 

分層負責明細表 

鄭郁湘 中央： 

一、地方制度法 

二、地方行政機關組織準則 

三、職務歸系辦法 

四、各機關職稱及官等職等員額配置

準則 

五、職務說明書訂定辦法 

六、文書處理手冊 

地方： 

機關組織規程 

 

5 G1003 員工協助方案 楊怡柔 中央: 

行政院所屬及地方機關學校員工協助

方案 

地方︰ 

臺南市政府所屬機關學校員工協助方

案實施計畫 
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6 G1004 學校(附幼)考績(核)

業務 

黃秀環 中央: 

一、公立高級中等以下學校校長成績

考核辦法 

二、公立高級中等以下學校教師成績

考核辦法 

三、公務人員考績法 

四、公務人員考績法施行細則 

五、各級學校專任運動教練聘任管理

辦法 

六、各機關辦理公務人員考績（成）作

業要點 

七、考績委員會組織規程 

八、教保服務人員條例 

 

7 G1005 學校、機關及幼兒園

懲處業務 

黃秀環 中央︰ 

一、公務人員酒後駕車相關行政責任

建議處理原則 

二、行政院及所屬機關機構請託關說

登錄查察作業獎懲處理原則 

地方︰ 

一、臺南市立高級中等以下學校教職

員獎懲案件作業規定 

二、臺南市政府及所屬各機關公務人

員平時獎懲案件敘獎補充規定 

三、臺南市政府及所屬各機關公務人

員平時獎懲標準表 

四、臺南市政府及所屬各機關學校公

務人員獎懲案件處理要點 

 

8 G1006 本局暨所屬機關學

校進修 

黃秀環 中央︰ 

一、教師進修研究獎勵辦法 

二、公務人員訓練進修法 

三、公務人員訓練進修法施行細則 

地方︰ 

一、臺南市立高級中等以下學校校長

及教師在職進修研究實施要點 

二、臺南市政府及所屬機關學校獎勵

公務人員進修實施要點 

 

9 G1007 所屬學校公務人員

員額編制及職務歸

系 

金品秀 中央︰ 

一、高級中等學校組織設置及員額編

制標準 

二、國民小學與國民中學班級編制及

 



25 

 

教職員員額編制準則 

地方︰ 

一、臺南市立各級學校職員員額設置

基準 

二、臺南市立高級中學員額編制設置

基準 

三、臺南市立高級中學組織規程準則 

四、臺南市立國民小學組織規程 

五、臺南市立國民中學組織規程 

10 G1008 本局暨所屬機關學

校差勤管理 

劉志堅 中央： 

一、公務人員請假規則、教師請假規則 

二、行政院與所屬中央及地方各機關

聘僱人員給假辦法 

地方： 

一、臺南市政府及所屬各機關差勤管

理要點 

二、臺南市立高級中等以下學校教師

出勤實施要點 

三、臺南市立高級中等以下學校校長

請假案件管理要點 

 

11 G1009 本局暨所屬機關學

校及幼兒園留職停

薪、保障、服務 

劉志堅

楊怡柔 

中央: 

一、公務人員留職停薪辦法 

二、教育人員留職停薪辦法 

三、公務人員保障法 

四、公務員服務法 

地方: 

一、臺南市政府教育局工作場所性騷

擾防治措施申訴及懲戒要點

1090623 

二、臺南市政府教育局性別工作平等

申訴書 

 

12 G1010  本局暨所屬機關學

校訓練 

葉靜如 中央: 

公務人員訓練進修法 

地方: 

一、臺南市政府 109 年公務人力培訓

計畫 

二、臺南市政府 109 年度公務人員政

策性法定訓練課程一覽表更新 

三、臺南市政府 109 年度公務人員政

策 性 法 定 訓 練 課 程  一 覽 表
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(109.8.3 版 ) 

13 G1011 專 設 幼 兒 園 考 績 

(核) 

葉靜如 中央: 

公立幼兒園契約進用人員之進用考核

及待遇辦法 

地方： 

109 年起契約進用人員留園備查函文

各校 

 

14 G1012 性別主流化 葉靜如 中央： 

一、111 年行政院辦理直轄市與縣

（市）政府推動性別平等業務輔導

獎勵計畫 

二、111 年行政院辦理直轄市與縣

（市）政府推動性別平等業務輔導

獎勵評審項目衡量標準表 第 1 組

適用 

三、109 年及 111 年推動性別平等業

務輔導獎勵評審項目衡量標準比

較表 

地方： 

109-112 年臺南市政府教育局推動性

別主流化實施計畫 

 

15 G1013 本局暨所屬機關學

校幼兒園獎勵案件 

李佳容 中央： 

一、公立高級中等以下學校校長成績

考核辦法 

二、公立高級中等以下學校教師成績

考核辦法 

三、公務人員考績法 

地方： 

一、臺南市立高級中等以下學校教職

員獎懲案件作業規定 

二、臺南市政府及所屬各機關公務人

員平時獎懲標準表 

 

16 G1014 本局暨所屬機關學

校專設幼兒園考績

(核) 

葉靜如 中央︰ 

一、公立幼兒園契約進用人員之進用

考核及待遇辦法 

二、公立幼兒園契約進用人員對其年

終考核結果不服之申訴方式及途

徑 
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17 G1015 本局暨所屬機關學

校平時考核。 

 

李佳容 中央： 

公務人員考績法 

地方： 

臺南市政府及所屬各機關公務人員平

時獎懲標準表 

 

18 G1016 服務獎章。 李佳容 中央： 

公務人員領有勳章獎章榮譽紀念章發

給獎勵金實施要點 

 

19 G1017 員額評鑑及控管 鄭郁湘 中央： 

地方行政機關組織準則 

地方： 

一、臺南市政府及所屬機關員額評鑑

實施計畫 

二、臺南市政府及所屬機關 108 至

109 年度員額控管計畫 

 

20 G2001 本 局 所 屬 學 校 校

長、各級學校、幼兒

園教職員退撫、資遣

及照護 

詹蕙瑜 

鄭郁湘

金品秀 

中央: 

一、公務人員退休資遣撫卹法 

二、公立學校教職員退休資遣撫卹條

例 

三、公務人員退休資遣撫卹法施行細

則 

四、公立學校教職員退休資遣撫卹條

例施行細則 

 

21 G2002  本局所屬機關學校

幼兒園校(園)長、教

師、幼兒園及其他教

育人員敘薪 

金品秀 

詹蕙瑜 

中央： 

一、教師待遇條例 

二、教師待遇條例施行細則 

三、中小學兼任代課及代理教師聘任

辦法 

四、各級學校專任運動教練聘任管理

辦法 

五、公立學校教職員敘薪辦法 

 

22 G2003 退撫、資遣法令解釋

業務。退撫金定期發

放 

詹蕙瑜 中央: 

一、公務人員退休資遣撫卹法 

二、公立學校教職員退休資遣撫卹條

例 

三、公務人員退休資遣撫卹法施行細

則 

四、公立學校教職員退休資遣撫卹條

例施行細則 
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23 G2004 三節慰問金發放 詹蕙瑜 中央: 

一、早期支領一次退休金生活困難退

休公教人員發給年節照護金作業

要點 

二、退休人員照護事項 

 

24 G2006 私校教職員退休撫

卹經費補助 

詹蕙瑜 中央: 

公保超額年金規定 

 

25 G2007 本局暨所屬機關、學

校、幼兒園公務人員

任免遷調 

鄭郁湘 

金品秀 

中央: 

一、公務人員任用法 

二、公務人員任用法施行細則 

三、公務人員陞遷法 

四、公務人員陞遷法施行細則 

地方: 

一、臺南市政府及所屬機關學校辦理

公務人員、護理人員及營養師陞遷

作業補充規定 

二、臺南市政府及所屬各機關學校公

務人員遷調實施要點 

三、臺南市政府教育局內陞職務辦理

面試實施方式 

四、本局暨所屬機關升遷序列表 

五、任免權責公文 

 

26 G2008 本局暨所屬機關、學

校、幼兒園公務人員

升官等訓練業務 

鄭郁湘 

金品秀 

中央: 

一、公務人員任用法 

二、公務人員任用法施行細則 

三、委任公務人員晉升薦任官等訓練

辦法  

四、薦任公務人員晉升簡任官等訓練

辦法 

 

27 G2009 本局暨所屬機關學

校考試分發 

鄭郁湘 中央: 

公務人員考試及格人員分發辦法 

 

28 G2011  本局暨所屬機關學

校身障、原住民人員

列管 

金品秀 中央： 

一、身心障礙者權益保障法 

二、身心障礙者權益保障法施行細則 

三、原住民族工作權保障法 

四、原住民族工作權保障法施行細則 

 

29 G2012 本局暨所屬機關學

校待遇、公健保險、

退撫基金 

吳雅玲 中央: 

一、全民健康保險法   

二、全民健康保險法施行細則   

三、公務人員加給給與辦法   

 

https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1373
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1373
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1373
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1372
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1372
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1573
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?op=tufdl&files_sn=2279#%E5%85%A8%E6%B0%91%E5%81%A5%E5%BA%B7%E4%BF%9D%E9%9A%AA%E6%B3%95.pdf
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1574
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?op=tufdl&files_sn=2280#%E5%85%A8%E6%B0%91%E5%81%A5%E5%BA%B7%E4%BF%9D%E9%9A%AA%E6%B3%95%E6%96%BD%E8%A1%8C%E7%B4%B0%E5%89%87.pdf
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1392
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?op=tufdl&files_sn=2047#1%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%BA%E5%93%A1%E5%8A%A0%E7%B5%A6%E7%B5%A6%E8%88%87%E8%BE%A6%E6%B3%95.pdf
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單位名稱:會計室 

項 業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

四、公務人員俸給法    

五、全國軍公教員工待遇支給要點   

六、公教人員保險法 

七、公教人員保險法施行細則 

八、公務人員退休撫卹基金管理委員

會撥付新制年資退撫給與作業要

點  

30 G2013 本局暨所屬機關學

校福利 

吳雅玲 中央：全國軍公教員工待遇支給要點 

附表八-公教人員婚喪生育補助表 

附表九-子女教育補助表 

 

31 G2014 本局工程獎金 吳雅玲 中央： 

一、工程獎金支給表   

二、中央各級行政機關工程獎金支給

原則 

地方：臺南市政府及所屬機關工程獎金

支給要點   

 

32 G2016 各項慶典、社團及文

康聯誼活動 

吳雅玲 中央：各機關學校員工文康活動實施要

點   

 

33 G2020 本局暨所屬機關學

校約聘僱用人員（含

職務代理）業務 

林美雪 中央: 

一、聘用人員聘用條例 

二、聘用人員聘用條例施行細則 

三、行政院暨所屬各級機關聘用人員

注意事項 

四、行政院暨所屬機關約僱人員僱用

辦法 

五、各機關職務代理應行注意事項 

六、公務人員留職停薪辦法 

七、各機關學校聘僱人員離職給與辦

法 

八、護理人員法 

九、學校衛生法 

地方: 

一、臺南市政府約用人員工作規則 

二、臺南市政府教育局所屬各級學校

護理人員差假職務代理要點 

 

https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=1391
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?op=tufdl&files_sn=2046#1%E5%85%AC%E5%8B%99%E4%BA%BA%E5%93%A1%E4%BF%B8%E7%B5%A6%E6%B3%95.pdf
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?op=tufdl&files_sn=2045#%E5%85%A8%E5%9C%8B%E8%BB%8D%E5%85%AC%E6%95%99%E5%93%A1%E5%B7%A5%E5%BE%85%E9%81%87%E6%94%AF%E7%B5%A6%E8%A6%81%E9%BB%9E.pdf
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?op=tufdl&files_sn=2052#%E4%B8%AD%E5%A4%AE%E5%90%84%E6%A9%9F%E9%97%9C%E5%AD%B8%E6%A0%A1%E5%93%A1%E5%B7%A5%E6%96%87%E5%BA%B7%E6%B4%BB%E5%8B%95%E5%AF%A6%E6%96%BD%E8%A6%81%E9%BB%9E.docx
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次 

1 H1001 預算編列 陳慧如 中央: 

一、 附屬單位預算共同項目編列作業

規範 

二、 109年度直轄市及縣(市)總預算附

屬單位預算編製要點 

 

2 H1002 預算執行 陳慧如 中央:各機關單位預算執行要點  

3 H1002 預算執行 吳彥勳 中央:中央對直轄市與縣(市)政府計畫及

預算考核要點 

 

4 H1003 人事業務 姚孟妤 中央:主計機構設置及員額編制標準  

5 H2001 決算報告 陳婷慧 中央:中華民國一百零八年度總決算編製

要點 

 

6 H2001 決算報告 徐雅庭 中央:中華民國一百零八年度總決算附屬

單位決算編製要點 

 

7 H2002 統計業務 姚孟妤 中央: 

一、 公務統計方案實施要點 

二、 地方政府各機關辦理公務統計方

案相關作業之注意事項 

三、 各機關統計資料發布要點 

四、 地方政府統計資料發布注意事項 

 

8 H2003 辦理會計憑證帳簿

及會計報告銷毀 

簡彤羽 中央:政府會計憑證保管調案及銷毀應行

注意事項 

 

單位名稱:政風室 

項

次 

業務編號 業務內容 承辦人

員 

法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 I0001 公務機密維護、機關

安全維護 

黃聖宏 中央: 

一、 國家機密保護法 

二、 個人資料保護法 

三、 政風機構維護公務機密作業要點 

四、 政風機構預防危害或破壞本機關

事件作業要點 

五、 文書處理作業手冊 

 

2 I0002  政風人員人事業務管

理、彙辦事項 

黃聖宏 中央:政風業務督導考核實施要點  

3 I0003 查處業務 黃聖宏 

蕭靜婷 

中央:政風機構加強行政肅貪作業要點  
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4 I0004 公職人員財產申報及

實質審核事項 

蕭靜婷 中央:公職人員財產申報法及其施行細

則 

 

5 I0005 廉政會報 蕭靜婷 中央:中央廉政會報設置要點  

地方： 

一、臺南市政府廉政會報設置要點。 

二、臺南市政府教育局廉政會報設置

要點。 

 

6 I0006 防貪興利專報興革建

議、業務稽核 

張婉婷 中央:政府內部控制監督作業要點。 

 

 

7 I0007 監辦採購、採購案件

綜合分析 

黃聖宏 中央: 

一、 政府採購法及其施行細則 

二、 機關主會計及有關單位會同監辦

採購辦法 

三、 中央機關未達公告金額採購監辦

辦法 

地方: 臺南市各機關未達公告金額採購

監辦辦法 

 

8 I0008 廉政倫裡規範事件處

理、廉政宣導 

蕭靜婷 中央:公務人員廉政倫理規範 

 

 

  

單位名稱:秘書室 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 J0002 國家賠償 鄭愉潔 中央： 

一、國家賠償法 

二、國家賠償法施行細則 

地方： 

一、 臺南市政府國家賠償事件處理要點 

二、 臺南市政府教育局國家賠償事件處理

要點 

 

2 J0003 個人資料保護法 鄭愉潔 中央：個人資料保護法  

3 J0004 兩公約 鄭愉潔 中央： 

一、 公民與政治權利國際公約及經濟社會

 

https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?tn_km_cate_sn=1016
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?tn_km_cate_sn=1016
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?tn_km_cate_sn=1017
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?tn_km_cate_sn=1017
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?tn_km_cate_sn=1018
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?tn_km_cate_sn=1018
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文化權利國際公約施行法 

二、 公民與政治權利國際公約 

三、 經濟社會文化權利國際公約 

4 J0013  校園場地管理 蔡佩君 地方：臺南市各級學校校園場地使用管理辦

法 

 

5 J0014  工友管理 蔡佩君 中央： 

一、 工友管理要點 

二、 中央各機關學校工友員額管理作業要

點 

三、 各級公立學校工友員額設置基準 

地方：臺南市政府工友工作規則 

 

6 J0015 臨時人員 蔡佩君 中央：勞動基準法、勞動基準法施行細則 

地方： 

一、 臺南市政府臨時人員工作規則 

二、 臺南市政府及所屬各機關臨時人員僱

用及管理考核要點 

 

7 J0016  學生家長會 蔡佩君 地方：臺南市高級中等以下學校學生家長會

設置辦法 

 

8 J0017  本局內部稽核 蔡佩君 中央: 

一、 政府內部控制監督作業要點 

二、 政府內部控制聲明書簽署作業要點 

 

9 J0020 閒置空間活化 張家珮 中央:公立國民中學及國民小學校園(舍)空間

多元活化注意事項 

地方:臺南市校園空間多元活化實施要點 

 

10 J0024 校園宿舍管理 張家珮 地方:臺南市政府宿舍借用及管理要點  

11 J0028 本局及學校四省相

關業務管考 

許芯語 中央:政府機關及學校節約能源行動計畫 

地方:臺南市政府及所屬機關學校推動節約

能源實施計畫 

 

12 J0032 出國參訪報告管考 許芯語 中央:行政院及所屬各機關出國報告綜合處

理要點 

地方:臺南市政府及所屬各機關學校公務出

國或赴大陸地區報告處理要點 

 

13 J0037 

J0041 

J0042 

J0043 

本局工程採購業務

(含代辦學校發

包)、勞務採購業

務、採購爭議、 

謝宜廷 中央:政府採購法、政府採購法施行細則、採

購法相關子法 
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本局暨所屬學校

(園)採購人員教育

訓練專業研習、 

本局共同供應契約

電子採購 

14 J0038 

J0040 

 

不動產管理(市

地、讓售、購置、

撥用、認養) 

、預定地管理 

謝宜廷 中央:都市計畫公共設施用地多目標使用辦

法 

地方: 

一、 臺南市財產管理自治條例 

二、 臺南市空地認養及代管維護作業要點 

 

15 J0039 

 

裁併校區活化及管

理 

謝宜廷 地方:臺南市政府教育局裁併校區認養作業

原則 

 

16 J0040 

 

促參業務 謝宜廷 中央:促進民間參與公共建設法  

17 J0041 文書處理 待補 中央: 

一、 公文程式條例 

二、 文書流程管理作業規範 

三、 文書處理手冊 

地方:臺南市政府文書流程管理稽核作業要

點 

 

18 J0041 檔案管理 待補 中央: 

一、 檔案法 

二、 檔案法施行細則 

三、 機關檔案保存年限及銷毀辦法 

四、 機密檔案管理辦法 

五、 檔案閱覽抄錄複製收費標準 

六、 機關檔案管理作業手冊 

七、 檔案法相關子法 

地方:臺南市政府教育局所屬高級中等以下

學校暨幼兒園檔案管理作業要點 

 

19 J0041 印信管理 
待補 

中央: 

一、 印信條例 

二、 印信製發啟用管理換發及廢舊印信繳

銷辦法 

三、 行政院與所屬機關及地方機關辦理印

信作業參考手冊 
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20 J0042 財物採購業務 
待補 

中央:政府採購法、政府採購法施行細則、採

購法相關子法 

地方:臺南市各機關未達公告金額採購監辦

辦法 

 

21 J0043 校長(園長)交接清

冊 
待補 

中央:公務人員交代條例 

地方:臺南市政府及所屬各機關公務人員交

代條例施行細則 

 

22 J0044 本局及所屬機關學

校 ODF 推初情形

調查 

待補 
中央: 推動 ODF-CNS15251 為政府文件標

準格式續階實施計畫 

地方:臺南市政府推動 ODF-CNS15251 為政

府文件標準格式執行計畫 

 

23 J0047 局務會議(含府層

交辦列管案) 

李靜芳 臺南市政府教育局組織規程  

24 J0048 學校財產管理及稽

查 
李靜芳 

中央: 

一、 國有公用財產管理手冊 

二、 各機關財物報廢分級核定金額表 

地方 

一、 臺南市市有財產管理自治條例 

二、 臺南市市有財產管理檢核要點 

三、 臺南市市有財產產籍管理作業要點 

四、 臺南市政府及所屬各機關學校接受贈

與財產作業要點 

五、 臺南市政府教育局所屬各級學校 107

年度市有公用財產盤點實施計畫 

 

25 J0050 本局電話禮貌推動 
李靜芳 

臺南市政府推行為民服務工作電話禮貌測試

實施計畫 

 

26 J0052 校園職業安全衛生 黃雅萍 中央: 

一、 職業安全衛生法 

二、 職業安全衛生法施行細則 

三、 職業安全衛生教育訓練規則 

四、 職業安全衛生管理辦法 

五、 勞工健康保護規則 

 

27 J0055  本局綠色採購 

優先採購業務彙辦 

 

黃雅萍 中央: 

一、 機關優先採購環境保護產品辦法 

二、 108 年度機關綠色採購績效評核作業

評分方法 

三、 優先採購身心障礙福利機構團體或庇

 



35 

 

 

單位名稱:體育處 

護工場生產物品及服務辦法 

四、 身心障礙者權益保障法 

地方：108 年度臺南市政府機關綠色採購推

動實施計畫 

28 J0059 公務車借用管理 周士琴 地方: 

一、 臺南市政府及所屬各機關學校公務車

輛管理及使用要點 

二、 臺南市政府及所屬各機關設置及採購

公務車輛作業要點 

 

29 J0061 出納管理 陳鳳凰 地方: 

一、 臺南市政府各項收入憑證管理要點 

二、 臺南市市庫支付憑單線上簽核作業要

點 

三、 臺南市市庫集中支付注意事項 

四、 臺南市政府及所屬各機關學校行政罰

鍰案件及債權憑證管理作業要點 

五、 臺南市市庫收入退還處理要點 

 

31 J0064 所得稅列報 林美吟 中央:所得稅法  

31 J0065 廳舍管理 林美吟 中央:廳舍管理辦法  

32 J0066 勞健保加退相關資

訊 

 

林美吟 中央: 

一、 勞動基準法 

二、 勞動基準法施行細則 

三、 全民健康保險法 

四、 全民健康保險法施行細則 

五、 全民健康保險扣取及繳納補充保險費

辦法 

 

33 J0070 出納管理-開立支

票及工管費收據 

林美吟 中央:出納管理手冊  

34 J0071 密件編目及管理 陳艾祺 中央:機密檔案管理辦法  

項

次 

業 務 編

號 

業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 K1004 身障運代表隊隊本部籌

組、參賽經費補助、組

訓經費補助等事宜及市

羅世倫 地方：臺南市參加全國身心障礙國民

運動會獎勵金發給要點 
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身障運舉辦 

2 K1008 組織體育路跑活動業務 顏妡羽 地方：臺南市舉辦路跑活動審核試辦

計畫 

 

3 K1009 全民運代表隊隊本部籌

組、參賽經費補助、組

訓經費補助等事宜 

王雅芬 地方：臺南市參加全民運動會獎勵金

發給要點 

 

4 K2000  體育獎助金、國際性體

育競賽、體育新南向 

吳祥聖 地方：臺南市體育獎助金發給辦法  

5 K2001 全國中等學校運動會選

訓、補助及相關業務 

組員楊宜婷

(留停)/ 

約僱人員 

洪卿瑜 

地方： 

一、 臺南市政府教育局補助體育運

動團隊參加外縣市體育競賽實

施要點 

二、 臺南市參加全國中等學校運動

會及各類同等級以上運動競賽

選手及教練獎勵金發給要點 

 

6 K2002 1. 辦理全國運動會選

訓及賽事相關業務 

2. 社會團體(含體育總

會及亞奧運項目各

單項運動委員會)經

費補助與核銷及輔

導等業務 

鄭子芃 地方： 

一、 臺南市參加全國運動會獎勵金

發給要點 

二、 臺南市體育處補助社會體育團

體辦理各項體育比賽、講習活動

以及國際賽會、專案活動作業規

範暨考核要點 

 

7 K2003 三級棒球發展 黃筱雯 中央： 

一、109 年推動中小學社區(團)學生

棒球發展計畫 

二、109 年度深耕基層棒球扎根工作

實施計畫 

 

8 K2004 1. 臺南市甲組棒球隊

球員分級制度 

2. 臺南市甲組棒球隊

績優人員退役轉職 

3. 臺南市績優運動選

手就業輔導 

丁婉婷 地方: 

一、 臺南市甲組棒球隊球員分級實

施要點 

二、 臺南市甲組棒球隊績優人員退

役轉職要點 

三、 臺南市政府辦理績優運動選手

就業輔導實施要點 

 

9 K2005 體育基金會、精英選手

培訓 

段維元 中央：財團法人法 

地方：109 年臺南市菁英運動選手補

助計畫 

 

10 K2006 1.專任運動教練業務 

2.各級學校體育班設立 

孫偉文 中央： 

一、 高級中等以下學校體育班設立

辦法 
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二、 高級中等學校體育班特色招生

甄選入學作業要點 

三、 專任運動教練聘任管理辦法 

四、 專任運動教練輔導及管理辦法 

五、 各及學校專任運動教練績效評

量審議及組織準則 

地方： 

一、 臺南市政府教育局所屬各級學

校專任運動教練績效評量基準 

二、 臺南市政府教育局所屬各級學

校約聘僱專任運動教練考核要

點 

三、 臺南市高級中等以下學校約僱

專任運動教練年終考核薪資分

級實施要點 

四、 臺南市專任運動教練遴選委員

會設置要點 

五、 臺南市高級中等以下學校專任

運動教練遷調作業原則 

六、 臺南市高級中等以下學校體育

班申請計畫審查作業原則 

11 K2007  體育獎助金、國際性體
育競賽、體育新南向 

吳祥聖 地方：臺南市體育獎助金發給辦法  

12 K2008 1、基層運動選手訓練站 

2、學校運動團隊 

蔡汶靜 中央:  

一、教育部運動發展基金輔導設立基

層運動選手訓練站作業要點 

二、教育部運動發展基金補助各級學

校運動團隊作業要點 

 

13 K2009 1.社會體育團隊參加外

縣市比賽補助 

2.補助出國參加比賽(非

市屬學校) 

郭碧芬 地方： 

一、 臺南市政府教育局補助體育運

動團隊參加外縣市體育競賽實

施要點 

二、 臺南市政府教育局補助臺南市

所屬各級公立學校體育運動團

隊及個人出國比賽實施要點 

 

14 K2010 辦理游泳教學及檢測健

康管理 

鄭嘉綺 中央: 

一、全國中小學學生游泳與一就能力

基本指標 

二、109 年度學生游泳課程及體驗活

動暨師資及守望員培訓計畫 

地方：臺南市國民中小學游泳教學暨

學生游泳能力檢測實施計畫 
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單位名稱：家庭教育中心 

項

次 

業務編號 業務內容 承辦人

員 

法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 L1002  重大違規事件學生家

長諮詢輔導及訪問 

邱瓊儀 中央： 

一、家庭教育法 

二、家庭教育法施行細則 

地方：  

一、臺南市各級學校提供家庭教育諮商

輔導辦法 

二、臺南市公私立高級中等以下學校提

供家長或監護人及實際照顧學生

之人諮商輔導實施計畫 

 

2 L1004 志工招募、培訓及管

理考核 

邱瓊儀 地方： 

一、臺南市家庭教育中心志工隊工作施

行細則 

二、臺南市家庭教育中心志工隊設置原

則 

 

3 L1005  家庭教育諮詢委員會

委員遴聘及會議召開 

江思凱 中央：家庭教育法 

地方：臺南市家庭教育諮詢委員會設置

要點 

 

4 L1007 家庭教育專案活動-

性別教育及社區婦女

教育 

江思凱 中央： 

一、性別平等教育法 

二、性別平等工作法 

 

5 L1009 夜光天使點燈專案計

畫 

邱瓊儀 中央：教育部國民及學前教育署補助國

民中小學弱勢學生實施要點 
 

15 K3001 運動場地之使用管理 葉庭瑋 地方：臺南市體育處運動場地申請使

用管理辦法 

 

16 K3001 運動場地申請使用之收

費管理  

葉庭瑋 地方：臺南市公有運動場地收費標準  

17 K3006 公立運動場館認養及認

養場地督導 

吳孟潔 地方：臺南市體育處所屬運動場地認

養要點 

 

18 K3007 公立游泳池場地使用管

理 

王瀞禾 地方：臺南市公立游泳池使用管理辦

法 

 

19 K3007 學校游泳池管理 王瀞禾 地方：臺南市立各級學校游泳池使用

管理辦法 
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項

次 

業務編號 業務內容 承辦人

員 

法規(含中央法規和地方法規) 備註 

6 L1011  推展家庭教育績優個

人暨團體 

邱瓊儀 中央：家庭教育法 

地方：臺南市政府推展家庭教育獎勵要

點 

 

7 L2001  家庭教育中程計畫 陳怡君 中央：家庭教育法  

8 L2002 會計業務 胡惠雅 中央： 

一、家庭教育法 

二、財政紀律法 

三、教育部補(捐)助及委辦經費核撥結

報作業要點 

地方：臺南市家庭教育中心推展家庭教

育補(捐)助作業規範 

 

9 L2004  家庭教育專案活動-

婚姻教育 

林佳玟 地方：臺南市家庭教育中心應用戶役政

資料管理要點 

102

年 為

辦 理

婚 姻

教 育

相 關

活 動

特 訂

定 此

要

點，以

利 戶

役 政

資 料

之 查

詢 與

使

用。 

10 L2005  家庭教育專案活動-

學校(含幼兒園)推展

家庭教育 

陳俐潔 中央：家庭教育法  

11 L2006  幼兒園親職教育 陳俐潔 中央：教育部國民及學前教育署補助直

轄市、縣（市）政府推動學前教保工作

實施要點 

 

12 L2007  社區生活營校園輔導

活動 

蔡志滿 中央：緩起訴處分金與認罪協商金補助

款收支運用及監督管理辦法 
依 該

辦 法

第 11

條 編
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項

次 

業務編號 業務內容 承辦人

員 

法規(含中央法規和地方法規) 備註 

列 市

自 籌

(不得

低 於

總 計

畫 經

費

20%) 

13 L2008  人事業務 許瑋婷 中央：家庭教育法 

地方：臺南市家庭教育中心組織規程(含

編制表)  

 

 

 

 

 

單位名稱：臺南市南瀛科學教育館 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 M2002 志工業務 黃楚璇 地方: 

一、 臺南市南瀛科學教育館志工設

置及管理要點 

二、 臺南市南瀛科學教育館志工召

募、甄選暨培訓規定 

三、 臺南市南瀛科學教育館志工獎

勵規定 

四、 臺南市南瀛科學教育館志工資

格保留、回復暨離隊規定 

五、 臺南市南瀛科學教育館志工值

勤規定 

 

2 M3001 票務及收費標準相

關業務 

宋蕙絹 地方:臺南市南瀛天文館收費標準  
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單位名稱:新課綱專案辦公室 
 

3 M3004 文創商品業務 呂家威 地方:臺南市南瀛科學教育館文創商

品管理要點 

 

4 M3006 人事業務 莊孟達 地方:臺南市南瀛科學教育館組織規

程 

 

5 M3008 場地租借 唐以昭 地方:臺南市南瀛科學教育館場地使

用管理辦法 

 

項

次 

業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 N0001 十二年國教高中部分

相關課程與教學 

蘇瑛慧 中央： 

一、 高級中等學校教師每週教學節數

標準 

二、 高級中等學校遴聘業界專家協同

教學實施辦法 

三、 高級中等學校課程規劃及實施要

點 

四、 高級中等學校課程諮詢教師設置

要點 

五、 教育部主管高級中等學校學生在

校作息時間規劃注意事項 

六、 高級中等學校課業輔導實施要點 

七、 教育部主管之高級中等學校學生

社團活動課程實施要點 

八、 高級中等學校課程發展委員會組

織要點 

九、 教育部國民及學前署補助高級中

等校實施十二年國民教育課程及

國立高級中等學校教師每週教學

解述標準新增鐘點費要點 

十、 高級中等學校教科書審定辦法 

十一、 高級中等學校實施校長及教師

公開授課參考原則 

十二、 高級中等學校課程評鑑實施要

點 

 

2 N0002 高級中等學校學習歷

程相關 

蘇瑛慧 中央:高級中等學校學生學習檔案作業

補充規定 
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3 N0006 精進高級中等學校課

程與教學計畫 

蘇瑛慧 中央:教育部國民及學前教育署補助地

方政府精進高級中等學校課程與教學

要點 

 

4 N0007 督導高中輔導團 蘇瑛慧 中央:教育部國民及學前教育署補助地

方政府精進高級中等學校課程與教學

要點 

 

5 N0008 高中優質化輔助方案 蘇瑛慧 中央:教育部國民及學前教育署補助高

中優質化輔助方案經費要點 

 

6 N0009 高中均質化實施方案 蘇瑛慧 中央:教育部國民及學前教育署高級中

等學校適性學習社區教育資源均質化

實施方案經費補助要點 

 

7 N0010 十二年國教課程綱要

前導學校計畫 

蘇瑛慧 中央:十二年國民基本教育課程綱要前

導學校暨機構作業要點 

 

8 N0014 教師專業發展實踐方

案 

顏素麗 中央：教育部補助辦理教師專業發展實

踐方案作業要點 

 

9 N0016 校長及教師公開授課 顏素麗 中央：國民中學與國民小學實施校長及

教師公開授課參考原則 

 

10 N0019 國民中學英語及數學

領域適性分組教學試

辦計畫 

鄭雅麗 中央： 

一、 國民小學及國民中學常態編班及

分組學習準則 

二、 教育部國民及學前教育署補助辦

理國民小學及國民中學學生學習

扶助作業要點 

 

11 N0021 十二年國民基本教育

課程綱要前導學校協

作計畫 

鄭雅麗 中央：十二年國民基本教育課程綱要前

導學校暨機構作業要點 

 

12 N0022 教學基地學校建置與

發展計畫─有效教學

的現場落實方案 

鄭雅麗 中央：教育部補助高級中等以下學校及

幼兒園教師在職進修作業要點 

 

13 N0024 國中小課程計畫審查 顏素麗 中央：國民中學及國民小學課程計畫備

查作業參考原則 

 

14 N0025 教育部補助本市國中

小精進教學計畫 

顏素麗 中央：教育部補助直轄市縣(市)政府精

進國民中學及國民小學教師教學專業

與課程品質作業要點 

 

15 N0029 性別平等教育課程組 張吉宏 中央：性別平等教育法 

地方：臺南市性別平等教育委員會設置

要點 

 

16 N0032 國民中小學活化教學

與多元學習 

鄭雅麗 中央:教育部國民及學前教育署補助國

民小學及國民中學活化教學與多元學

習作業要點 
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單位名稱:原民中心 

項

次 

業務編號 業務內容 承辦人

員 

法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 O0001 臺南市立完中原住民

學生助學金 
蔡曉涵 地方：臺南市立完全中學原住民學生助

學金補助要點 

 

2 O0002 臺南市國中小原住民

學用費 
蔡曉涵 

地方：臺南市政府教育局加強原住民國

民教育實施要點 

 

3 O0003 國教署高級中等以下

學校原住民優秀獎學

金 

蔡曉涵 
中央：教育部國民及學前教育署補助高

級中等學校以下原住民優秀學生獎學

金要點 

 

4 O0004 國教署補助高級中等

以下學校原住民學生

住宿及伙食費 

蔡曉涵 
中央：教育部國民及學前教育署補助高

級中等以下學校原住民學生助學金及

住宿伙食費原則 

 

5 O0005 原住民族委員會辦理

國民中小學清寒原住

民學生助學金 

蔡曉涵 
中央： 

原住民族委員會辦理國民中小學清寒

原住民學生助學金實施要點 

(修正日期 109 年 06 月 19 日) 

 

6 O0006 族群主流化 
蔡曉涵 

地方： 

臺南市推動族群主流化政策實施綱領 

 

 

單位名稱: 學生輔導諮商中心 

 業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 P0001 中心設置計畫成果 陳貞宇 中央:教育部學生輔導諮商中心 

     設置要點 

地方:臺南市政府教育局學生輔導諮

商中心設置要點 

 

2 P0002 專輔人員甄選 陳貞宇 中央:  

一、學生輔導法第十一條 

二、高級中等以下學校及各該  

    主管機關專業輔導人員設 

    置辦法第四條及第九條 

三、教育部國民及學前教育署 
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    補助高級中等以下學校及 

    直轄市與縣（市）政府置 

    專業輔導人員實施要點第 

    四條及第五條 

四、偏遠地區學校教育發展條 

    例第十一條 

地方: 臺南市政府教育局學生輔導諮

商中心設置要點 

3 P0004 志願選填適性輔導 許菁菁 

 

地方: 臺南市推動國中學生志願選填

試探後輔導作為實施計畫 

 

4 P0006 未升學未就業青少年

關懷扶助計畫 

許菁菁 中央:教育部青年發展署 109 年未升

學未就業青少年關懷扶助計畫

需求書 

 

5 P0012 三級個案轉介 吳永清 中央: 

一、學生輔導法 

二、學生輔導法施行細則 

三、學生轉銜輔導及服務辦法 

四、學生轉銜輔導及服務通報 

    注意事項 

 

6 P0013 校園危機事件 吳永清 中央:學生輔導法  

7 P0016 專、兼輔教師分區專業

督導 

鄭秀足 中央:學生輔導法 

地方:臺南市政府教育局學生輔導諮

商中心設置要點 

 

8 P0017 專業輔導人員團體督

導實施計畫 

鄭秀足 中央: 

一、學生輔導法 

二、高級中等以下學校及各該 

    主管機關專業輔導人員設 

    置辦法。 

地方:臺南市政府教育局學生輔導諮

商中心設置要點 

 

9 P0018 輔導主任或組長、輔導

教師及專業輔導人員

在職進修課程計畫 

鄭秀足 中央:學生輔導法 

地方:臺南市政府教育局學生輔導諮

商中心設置要點 

 

10 P0019 實習心理師、社工實習

生 

林秀芳 地方:臺南市政府教育局學生輔導諮

商中心實習學生甄選計畫 
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11 P0020 學生輔導諮商中心督

導人員遴聘 

林秀芳 中央:高級中等以下學校及各該主管

機關專業輔導人員設置辦法。 

地方:臺南市政府教育局學生輔導諮

商中心設置要點 

 

 

單位名稱:特教中心 

 業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 Q1001 國中小課後、寒暑假

照顧服務身障專班 

黃雅蘭 中央: 

一、 教育部國民及學前教育署補助國

民中小學弱勢學生實施要點 

二、 兒童課後照顧服務班與中心設立

及管理辦法 

地方:臺南市國民中小學辦理課後寒暑假

照顧服務身心障礙學生專班實施計畫 

 

2 Q1002 教育代金申請 蘇靖婷 地方:臺南市政府教育局國民教育階段重

度身心障礙學生教育代金申請實施要點 

 

3 Q1003 視障用書暨學障有

聲書補助 

黃雅蘭 地方:臺南市國民中小學弱勢學生教科書  

4 Q1004 特教輔具申請 郭嘉慧 中央:特殊教育法第 33 條 

地方:臺南市身心障礙學生教育輔具借用

及申請原則 

 

5 Q1005 特殊教育學生專業

人員服務 

侯書慈 中央： 

一、 特殊教育法第 24 條 

二、 特殊教育支援服務與專業團隊設

置及實施辦法。 

地方:臺南市 109 年度特殊教育相關專

業服務實施計畫 

 

6 Q1006 特教生申訴評議會 蘇靖婷 中央: 

一、 特殊教育學生申訴服務辦法 

二、 高級中等學校學生申訴評議委員

會組織及運作辦法 

 

7 Q1007 資優教育方案補助

及資賦優異學生獎

助學金申請 

林妘蓁 中央: 

一、 國教署補助縣市政府辦理資優方

案作業原則  

二、 教育部補助及委辦計畫經費編列

基準表 

三、 軍公教人員兼職費支給要點 

四、 講座鐘點費支給表 

 

https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=2010
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=2010
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=2089
https://project.tn.edu.tw/modules/tn_km/index.php?km_sn=2089
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五、 公立中小學兼任及代課教師鐘點

費支給基準表 

地方: 

一、 臺南市高級中等以下各教育階段

學校辦理多元資優教育方案獎勵

補助要點 

二、 臺南市高級中等以下各教育階段

資賦優異學生獎助辦法 

8 Q1008 優良特教人員選拔 黃惠瑜 中央:教育部表揚優良特教人員實施要點 

地方:臺南市政府109年度表揚表揚優良

特殊教育人員實施計畫 

 

9 Q1009 民間補助 黃惠瑜 中央： 

一、 特殊教育法第 13 條 

二、 民間辦理特殊教育獎助辦法 

地方: 

一、 臺南市政府教育局獎助民間辦理

特殊教育實施要點 

二、 臺南市政府對民間團體及個人補

(捐)助預算執行應注意事項 

 

10 Q2001 特殊教育學生鑑定

及就學輔導工作 

莊慶文 

蘇靖婷 

中央: 

一、 特殊教育法第 6、11、14、27 條 

二、 身心障礙及資賦優異學生鑑定辦

法 

三、 特殊教育學生調整入學年齡及修

業年限實施辦法 

地方: 

一、 臺南市特殊教育學生鑑定及就學

輔導會設置要點 

二、 臺南市政府教育局辦理學前特殊

幼兒教育安置原則 

三、 臺南市身心障礙適齡國民申請暫

緩入學實施辦法 

四、 臺南市高級中等以下學校身心障

礙學生延長修業年限實施要點 

五、 臺南市 109 學年度高級中等以

下學校各類特殊教育巡迴輔導班

實施計畫 

 

11 Q2002 國民中小學學習障

礙、情緒行為障礙學

生鑑定工作 

黃雅蘭 

林妘蓁 

中央: 

一、 特殊教育法第 16、17 條 

二、 身心障礙及資賦優異學生鑑定辦

法 

地方: 
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單位名稱:資訊中心 

  

一、 臺南市 109 學年度國民中小學學

習障礙學生鑑定實施計畫 

二、 臺南市 109 學年度高級中等以下

學校情緒行為障礙學生鑑定實施

計畫 

12 Q2003 資賦優異兒童提早

入小學鑑定工作 

林妘蓁 中央:身心障礙及資賦優異學生鑑定辦法 

地方:臺南市109學年度資賦優異兒童提

早入小學鑑定安置計畫 

 

13 Q2004 身心障礙學生適性

輔導安置 

莊慶文 

蘇靖婷 

中央: 

一、 特殊教育法及其施行細則 

二、 高級中等學校多元入學招生辦法 

三、 身心障礙學生升學輔導辦法 

四、 身心障礙學生適性安置高級中等

學校實施要點 

五、 教育部國民及學前教育署身心障

礙學生適性輔導安置工作計畫及

簡章 

地方: 

一、台南市身心障礙學生鑑定與安置工

作實施原則 

二、臺南市 109 學年度身心障礙學生適

性輔導安置工作說明會計畫 

三、臺南市 109 學年度學前暨國民教

育階段特殊教育學生跨階段教育安

置工作 實施計畫 

 

 業務編號 業務名稱 承辦人 法規(含中央法規和地方法規) 備註 

1 

 

R0004 

 

資通安全 

 

廖英智 

 

中央： 

1. 資通安全管理法 

2. 資通安全管理法施行細則 

3. 資通安全責任等級分級辦法 

4. 資通安全事件通報及應變辦法 

5. 公務機關所屬人員資通安全事項

獎懲辦法 

6. 資通安全情資分享辦法 

 


