臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（103年5月份第1次）
	日  期
	103-05-05
	時  間
	上午08:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王玉春主任（會）、蔡秉華主任（人事）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本次主管會報配合「廣播教學系統與戶外移動式視聽教學設備採購計畫」採購評選提早於0830召開。

2.5月10日（六）晚上7點保安社區及大甲社區辦理母親節聯誼餐會，邀請各處室主任參加。
3.本校執行水芙蓉計畫，本月規劃辦理鼓術國樂團外埠參訪（5/23）及國樂成果發表會（6/1聯合大甲國小），請各處室配合教務處籌備。
4.下次主管會報訂於5/19日上午09:30於校長室召開。
	1.5/6（二）上午接受臺中商銀臺南聯絡處撤點移交辦公設備一批，其中OA設備轉撥山上國中，飲水機及白板轉撥東原國中，請總務處通知二校總務處至本市「59410」網站進行媒合撥交。

2.為配合全市「提升英語教學成效計畫」，請教務處協調英語教師及外師設計「圖書館借還書」英語會話教材，以利推動星期二英語日英語情境課程。
3.請輔導室協調國二綜合活動科教師規劃「餐旅（中西餐）」或「食品（烘焙）」職群體驗實作課程，並視時間需要請教務處調課，以利實施職涯探索及進行家政教室設備試用做為改善參考。

	教務處
	1.5月12日三年級會考寶安宮祈福活動，7:15分由學校出發。

2.5月13日上午本土教育訪視

3.5月17-18日三年級教育會考，休息區新豐高中禮堂左側(如往年)。

4.5月19日以後調課安排一年級家政烹飪實習課;二年級調課有困難。

5.協調英語外師於週二上午在圖書館與學生對話活動，並設計學習記錄卡，於本學期最後一週及12月底各辦理一次摸彩活動。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.仁德區衛生所訂7/13（日）、7/19（六）租借本校明德館辦理「行動醫院、全民健檢」，並已商請校護麗卿活動當日到校協助，另學務處亦可安排學生擔任志工。
2.依教育局來文，本校擬申請水資源校園標章及資源循環校園標章，屆時再請教務處及學務處提供相關資料。
	

	輔導室
	1.5/8(四)段考下午安排二年級至台南應用科技大學參訪,8位老師隨隊。
2.5/9(五)母親節活動8:00~9:15估約一節課時間。
請學務處協助安排志工排放椅子。
3.三年級會考結束，擬於5/19(一)起安排高中職入班宣導。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
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