臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（103年9月份第2次）
	日  期
	103-09-29
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、梁惠茹主任（會）、蔡秉華主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.精進教學及生涯教育訪視皆已完成，感謝教務處及輔導室的用心。
2.今日9/29（一）晚上7時召開家長會第一次代表大會暨家長委員會，請各處室主任參加。
3.9/30(二)晚上7點保安里長壽會餐會請各處室主任參加。
4.下次主管會報訂於10/13（一）上午09:30於校長室召開。
	1. 10/1（三）上午教學卓越計畫訪視，請教務處主辦，其他處室主任若無課務請列席參加。
2.為利經費核銷，請總務處於10/17前完成國樂樂器採購招標。 

	教務處
	1.9/29-10/3利用早修及午休辦理全校語文競賽。
2.10/1上午教學卓越扎根深耕到校輔導
  10：00-11：30。
3.週六社團擬本週發調查表，10/18開始上課至1/10，共計九次。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.三年級校外教學已於9/22完成招標，由國益旅行社得標，得標金額為每人3870元。
2.一、二年級校外教學預計10/13早上10：30辦理開標。
3.總務處新進替代役黃崇銘教官，請各位同仁多加指導、愛護。
4.國樂樂器採購一案，請學務處盡快提出採購規格需求，以利後續辦理招標事宜。
	

	輔導室
	1.9/26(五)教師節感恩活動、生涯教育訪視暨新住民多元文化視界交流及多元家庭宣導活動已辦理完成，感恩各處室配合。
2.10/2(四)下午14:30召開IEP會議暨特推會議。
3.10/6(一)一年級得勝者者課程開始上課。
4.班親會家長意見回饋記錄，擬於10/13(一)第二次導師會議前會相關處室，麻煩各處室統一(或個別)回覆。
5.10/16(四)第一天段考下午班親會統一補休。
6.原安排9/23(二)早上校長兒少保演講改於10/27(一)8:30~10:00辦理，屆時請各處室協助
	

	會計室
	
	

	人事室
	週休二日修正：(104年1月1日起實施)
1.紀念日及節日之放假日逢例假日應予補假。
2.例假日為星期六者於前1個上班日補假；例假日
  為星期日者於次1個上班日補假。
[bookmark: _GoBack]3.農曆除夕及春節放假日逢例假日，均於次1個上
  班日補假。
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱



