臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（104年3月份第1次）
	日  期
	104-03-02
	時  間
	上午10:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、梁惠茹主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本次會議配合師生場適性入學宣導活動接續召開。
2.3/19.3/20規劃辦理學區國小課程銜接闖關活動，請各處室通力合作務求圓滿達成目標，另請學務處安排國樂、鼓術迎賓表演活動。
3.下次主管會報訂於3/16日上午09:30召開。
	1.配合3/7（六）辦理班親會，請總務處製發第三次家長委員會會議通知，議程如附檔。
2.請總務處於本週製發文康活動報名表進行參加意願調查（行程週三前確定），並於3/20前完成參加人數統計，另請學務處負責義工團；總務處負責家長會委員及教職員之參加意願調查。

3.請教務處於本週前印製招生文宣，規劃於下週至學區國小拜訪發放，以利宣導3/19.3/20學區國小課程銜接闖關活動
4.請學務處規劃於3/16前辦理全校師生2次防震及防空避難演練。。
5.曾腾飛顧問母親公祭於3/4(三)上午7:30舉行，請主任參加陪祭。

	教務處
	1.3/19-20闖關活動手冊及闖關卡已經送印，活動所
  需物品預定本週三送到。

2.三年級週六營隊活動預定3/21開始。
	

	學務處
	全校師生2次防震及防空避難演練日期：3/9早上第

一節及3/12中午午休完後實施。

	

	總務處
	1.預定3/3（二）上午11：00辦理集賢樓耐震詳評

  期初審查會。
2.預定3/9（一）上午8：30-10：10辦理自衛消防

  編組訓練，請各位同仁依計畫內容分組進行演練。

3.配合3/17（二）民安1號演習，明德館與圖書館

  請加強清潔，並從3/9（一）起管制學生進出。

4.3/27（五）晚上明德館預定出借辦理喜宴，已告
  知租借人需下午四點後方能進入布置，並於3/28 （六）清理現場完畢。
	

	輔導室
	1.3/7(六)8:30~12:00辦理親職講座暨班親會，煩請各處室協助。
2.3/9(一)10:10~12:00辦理三年級入班宣導。

3.3/9(一)特殊學生適性入學安置送件。

	

	會計室
	
	


	人事室
	1.請各位同仁上網票選104年優良教師。

2.網址  http：//120.115.2.109/  
  帳號密碼即教網中心帳密
3.投票時間104年3月2日上午8時至3月3日下午5時                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


