臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（104年4月份第1次）
	日  期
	104-04-08
	時  間
	下午03:00起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、梁惠茹主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本次會議因應業務需要臨時召開。
2.文書已設定各處室主管具有電子公文決行權限，請各處室主任得自行研判逕行決行非涉人事、經費及會辦其他處室電子公文及教育局公告，以減少公文書傳遞流程。
3.下次主管會報訂於4/27日上午09:30召開（4/20導師會報）。

	1.4/17-18為新生報到日，請教務處安排受理報到人員。
2.各處室旅費請於每季結束後次月10日前；第四季配合年度關帳提早於12/20日前後三日內，以處室為單位統一彙整後送會計室請領，餘未及請領旅費列由家長會預算支應。
3.有關各處室執行非年度預算業務奉市府核定採「超支併決算」經費，請配合會計室及出納動支程序辦理。

	教務處
	
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.4/25、26自強活動共計51人參加，安排兩部車輛，

  當天7：00於本校前庭廣場集合後出發。 
	

	輔導室
	1.4/13(一)第一節辦理生命教育--憂鬱自傷防治演講，煩請相關處室協助。

2.4/13(一)第六節辦理二年級性別平等教育讀書會—祕密花園，由嘉南藥理科技大學社工系鐘文君教授(204予萱媽媽)進行導讀。

3.4/17(五)下午安排二年級全體學生參加技職博覽會(南台科技大學)。

4.4/20(一)第一~二節辦理性別平等教育小團體—兩性成長，對象以高風險學生為主。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
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	會計室
	校長核閱


