臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（104年5月份第1次）
	日  期
	104-05-11
	時  間
	下午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、梁惠茹主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本學期重大活動陸續圓滿完成，感謝各處室群策群力。
2.再次重申文書已設定各處室主管具有電子公文決行權限，請各處室主任得自行研判逕行決行非涉人事、經費及會辦其他處室電子公文及教育局公告，以減少公文書傳遞流程。
3.下次主管會報訂於5/25日上午09:30召開。

	1.5/16-17國中教育會考，請教務處安排考生服務值日人員，並完成相關簽呈程序給予值日人員補休。
2.畢業生畢業典禮訂於6/15上午舉行，請學務處於5月底前，擇期召開工作協調會，並於5/25主管會報提出工作分配以利協調。


	教務處
	104.5.18-19淡江大學化學下鄉系列活動(草案) 


	

	學務處
	
	

	總務處
	1.事務組長黃淑貞小姐將於6月2日退休，職缺將由出納黃金霞小姐接任，並暫時兼任原出納工作，因業務交接期間事務繁瑣且人力不足，請各處室多加體諒與包含。
	

	輔導室
	1.5/11(一)第6節得勝者結業式。
2.5/21~26實用技能班線上填報；5/27~28現場報名

3.5/25(一)第1節家長職業達人分享；生涯檔案及生涯輔導記錄手冊抽查。

4.請各處室於5月中旬繳交各處室花絮，以便輔導室彙整。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


