臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（104年6月份第1次）
	日  期
	104-06-01
	時  間
	下午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、蔡秉華主任（人事）、梁惠茹主任（會）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本學期重大活動陸續圓滿完成，感謝各處室群策群力。
2.今日晚上6:30於東區夢時代百貨公司2F錦霞樓餐廳辦理梁惠茹主任榮升左鎮區公所及黃淑貞組長榮退歡送餐會請各處室主任參加。

3.下次主管會報訂於6/22日上午09:00併行政會議召開。
4.期末行政會議議程資料請於6/18(四)下班前提交文書綉斐彙整。
	1.畢業生畢業典禮訂於6/15上午舉行，請各處室依工作分配進行籌備，有需協助及協調事項請把握時效提出。

2.請總務處於6/5前製發畢業典禮及謝師餐會邀請卡。

3.請教務處俟6/5會考成績寄發後，於6/10前安排三年級校內各高中職保障名額試模擬，並請輔導室輔導協助學生志願選填。


	教務處
	1.暑期育樂營活動目前調查中
2.以分送學區國小每校國中校長獎及國中家長會長
  講獎狀各一張(加框)，獎品請總務處處理。

3.配合畢業典禮辦理各領域教學成果靜態展示。
	

	學務處
	
	

	總務處
	1.畢業典禮（6/15）當天晚上6：30辦理謝師餐會， 
  請各位同仁依工作分配表（會傳通報）協助餐會

  圓滿完成，感謝。

2.為加強校園安全防護，請各處室同仁留意校園內
  陌生人進出，總務處亦會請崇銘教官加強放學後 

  校園巡邏，並於下午5：30統一先將鐵捲門放下。
	

	輔導室
	1.輔導室擬安排6/1(一)開始進行三年級一對一志

  願選填輔導。

2.103學年度下學期慶生會蛋糕經費擬由合作社支

  出，下學年度將由家長會提供經費。

3.6/30(二)休業式當天10:00~12:00輔導室擬安排

  一二年級進行特教影片欣賞。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


