臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（104年10月份第2次）
	日  期
	104-10-26
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王淑華主任（會）、蔡秉華主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.10/30（五）晚上6時36分辦理104學年家長會長交接頒聘餐會，請各處室主任參加，並請雅麗主任擔任司儀。
2.在市府未宣佈解除防疫動員前，請各處室持續宣導加強登革熱防治滋生源巡清倒工作。

3.請轉知處室行政同仁會辦電子公文應先會簽完再傳送校長室批核，避免延誤傳送流程。

4.下次主管會報訂於11/9（一）上午09:30於校長室召開。
	1.10/30（五）晚上家長會長交接頒聘餐會，請總務處通知教職員同仁參加。

2.104年全市傳統藝術及音樂比賽請學務處遴派帶隊老師。
3.11/12下午雲門舞集邀請本校學生觀賞該團於市立文化中心年度曲目演出，請教務處統籌相關事宜及安排隨班教師。


	教務處
	1.104年度校校教學卓越計畫第一冊已印製完成。
2.一二年級戶外教育經調查結果學生全部參加，約有9位學生繳費有困難低收入戶學生擬由教育儲蓄專戶申請補助，其他則由慈恩佛堂申請補助。
3.104學年度全國偶劇比賽學生名單出爐，計有18人(其中李欣芯、張鑫為國樂社成員，於比賽後加入)
4.11月12日全校師生前往文化中心觀賞雲門舞集「烟」之交通費車資共2500元×7車=17500元，輔導室可提供相關預算經費12000元。
5.10/30下午教師研習時間2:00-6:20請學務處、威鳴及少甫1:00~2:00及4:30-5:30協助交通導護，總務處代訂餐盒。

	

	學務處
	(傳藝比賽(新營體育場)
1.時間：11/7(六)上午 9:00舞龍、舞獅..由學校出發
            下午14:00鼓術.. 由學校出發
2.車資：教育局補助三個團隊共計12000元，
  實際支出~兩輛遊覽車12000元， (另外載鼓須貨車一
   輛，請家長會殷會長幫忙)。
(音樂比賽(歸仁文化中心)
1.時間：11/10(二)上午8:30  直笛.. 由學校出發
 11/12(四)上午9:00  國樂.. 由學校出發

  車資：教育局無補助，兩輛車共計5000元、經費來
        源由本校家長會支出。
(5個團隊比賽保險費~由本校家長會支出。
	

	總務處
	1.104年技藝設備採購案已於10/15辦理開標，由通榮食品公司得標，近期排定驗收日期，屆時請校長指定主驗人員。

2.自一二年級戶外教育開始，本校收費將改採台銀繳費系統，家長可至附近超商或郵局繳費（手續費6元），或經由信用卡、ATM轉帳等（免手續費），將於朝會時向師生宣導相關事宜。

3.各處室申請各項計畫補助款時，請記得編列提撥二代健保政府補助款費用。
	

	輔導室
	11/9(一)早上第一節8:30~9:15邀請台南市家庭教
育中心志工演出行動劇--關懷高風險家庭。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
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