臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（102年9月份第2次）
	日  期
	102-09-23
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王玉春主任（會）、張昭昱主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1. 102學年第一次家長代表大會暨家長委員會訂於9/30（一）晚上7點召開，請各處室主任列席參加。

2.本校校園防汛填土景觀工程承商業於9/16申報竣工，請總務處於9月底前安排驗收以利後續辦理落成謝土典禮。
3.下次主管會報訂於10/7（一）上午09:30於校長室召開。
	1.請總務處於9/25前分發第一次家長代表大會會議通知。

2.本校於9/26（四）8:30起假明德館辦理能源科技教育中心全市溪南區教師研習，參加人數預定160人，請教務處負責經費執行與簽到退；請總務處負責場地佈置茶水與午餐；請學務處遴派停車指揮服務學生志工。
3.為執行年度預算與慰勞教職員同仁，請人事室規劃於10/17下午辦理第二次員工文康活動。

	教務處
	
	

	學務處
	1.9/24(二)8:30~10:00交通安全複評  地點:團輔室。
2.學生活動競賽已陸續完成報名，相關活動時間如下:

  10/9(三)  學生美術比賽送件--永康國中

  10/22(二) 法律達人搶答比賽--億載國小

  10/26(六) 傳統藝術(舞龍、醒獅、鼓術)比賽—新營體育場

  10/27(日) 民俗體育(舞龍、醒獅、鼓術)競賽—臺南大學

  10/27(日) 國樂聯合發表會—臺南生活美學館(14:00彩排、19:00演出)

 11/4~8   直笛合奏—歸仁文化中心

 11/12~15 絲竹室內樂合奏--新營文化中心

3.學務處因應業務需求，須購置數位相機1台

4.為學生安全，請總務處告知本校開車同仁，停車
  時車頭須朝外；尤其是新進教師。
	

	總務處
	1.請各處室就需求提出請購時，須注意同質性採購金額若達10萬元以上時，是否各處室能協調並統籌規劃，以利後續作業。
2.3000元以上採購案件務必先請購後再行採購，並優先利用共同供應契約進行採購。
	

	輔導室
	1.9/27(五)教師節感恩活動預定於早上7:50進場。
請學務處協助排椅子!教職員工請按活動計畫入座。
2.一年級於10/7(一)開始上得勝者課程。
	

	會計室
	
	

	人事室
	
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


