臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（104年12月份第1次）
	日  期
	104-12-07
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王淑華主任（會）、蔡秉華主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本次主管會議因台南郵局曾局長到訪提前於9點召開。
2.全校校外教學圓滿順利，感謝教務處、學務處及其他協辦同仁。

3.人事秉華主任已於12/1編制履新就職本校，歡迎也感謝秉華主任優良的服務。

4.會計室王主任於12/7起請假至年底，教育局將另派會計主任兼辦，特此週知。

5.下次主管會報訂於12/21（一）上午09:30於校長室召開，請各處室規劃提出寒假行事以利討論。
	1.因應106年（現國二生起適用）台南區高中職免試入學超額比序積分草案訂定，取消幹部積分提高服務學習及獎懲積分，請學務處研擬學生校內服務登錄時數或敘獎標準，以供學生選擇機制，校外服務仍以登錄時數為主。

2.雅麗主任參加國中校長甄選，平時訪視安排於12/15上午（9點起），請教務處提供教師課表供委員勾選無課務之受訪談教師，無特殊狀況，請行政同仁當日儘量避免差假，以便接受訪談與接待委員。

	教務處
	
	

	學務處
	基於校園安全，建請總務處於校園活動場館設立校
園管制及開放活動時段立牌及校門口管制，適時告

知校外人士入校園活動時間；確保校園安全。
	

	總務處
	1.三年級校外教學已辦理完畢，預計於12/14（一）早上9：30召開驗收會議，請校長及各相關人員出席。
2.教育局核定本校辦理104年度集賢樓補強設計經費，預計年底前發包，實際施工日期可能落在105年暑假期間。
	

	輔導室
	1.原定12/14得勝者結業式因配合教務處活動，改  

  至12/28第六節辦理。

2.104/12/7~11確認三年級技藝競賽名單，競賽期程為105/1/25~29日
	

	會計室
	
	

	人事室
	105年退休名冊教職員部分已核定，本校目前列管退
休人員計有薛組長婉伶及周程華老師2名。
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
	會計室
	校長核閱


