臺南市立仁德文賢國民中學主管行政會議紀錄表（104年12月份第2次）
	日  期
	104-12-21
	時  間
	上午09:30起
	地 點
	校長室
	紀 錄
	文書黃綉斐

	主  席
	林世昌校長
	出 席 者
	王儷娟主任（教）、黃寶鍾主任（學）、詹森雄主任（總）、
鄭雅麗主任（輔）、王淑華主任（會）、蔡秉華主任（人）

	單  位
	處  室  業  務  報  告  事  項
	上次會議紀錄錄案事項執行情形報告
及其他處室配合事項

	校長室
	1.本學年因配合教育部統合視導檢討減量，教育局未做相關訪視安排，請各處室行政同仁自主管理建立承辦業務成果檔案。

2.1/19（二）辦理本學年度校慶運動會暨教學成果展，請各處室預做準備，接續下午辦理慶生會及成果展演。

3.12/24(四)上午8點10分辦理耶誕祈福活動，請於本日會議討論相關流程。

4.下次主管會報併行政會議於1/11（一）上午09:00於團輔室召開，議程資料請於1/7(四)前提交文書綉斐彙整，有校務會議預備提案者亦同。。
	1.寒假行事曆於今日討論後請教務處彙整。

	教務處
	1.寒假行事曆於1/21-1/27增加一二三年級補救教
  學課程
2.2/4增加領域備課會議
	

	學務處
	(一)104學年度『畢業班拍照時間表』
1大頭照(證件照) 12/29(二)上午8:30~12:00

2師生團體照12/30(三)上午8:00

3班級生活照12/25(五)下午13:15~15:50→3-1 

            12/28(一)下午13:15~15:50→3-3

            12/30(三)下午13:15~15:50→3-2

            12/31(四)上午8:30~11:00→3-4

(二)有關幹部、校內及代表學校藝文團隊校外展演

    敘獎、志工服務時數：

1幹部敘獎依照本校學生獎懲實施要點規定記小功

 乙次；並給於領導同學，為團體服務表現優異者予

 於增記嘉獎一次或二次。

2校內志工服務及代表學校藝文團隊校外展演；以一

 個上午為單位，記嘉獎一次或可以選擇志工服務時

 數4小時。

以上兩項於導師會議提出討論後，提議期末校務會議通過後實施，修正時亦同。
	

	總務處
	1.本校集賢樓耐震補強工程設計監造由統勝工程顧問有限公司得標，預計明年1月初提交期初設計，並擇期召開期初審查會，工期初估約需3個月。
	

	輔導室
	1.12/28(一)第六節辦理得勝者結業式。
2.三年級技藝學程競賽選手已完成報名，比賽日期訂於1/25~29。

3.1/26(二)辦理樹人醫護管理專科學校寒假日本文化體驗營。
	

	會計室
	1.104會計年度即將終了，請各業務單位儘速將未完

  成核銷之經費送至會計室辦理(12月24日前)；
  應付代收款需於104年度結案者至遲12月29日

  上午送至會計室。

2.清理應付代收款經費若剩餘款需辦理繳庫至遲12

  月23日送至會計室。
	

	人事室
	1.公保費自105年1月1日調漲，隨同仁薪資級距調整，增加50-100元不等。
2.104年12月30日(三)選務工作講習，公假登記惟

  課務自理(教育局104.11.24南市教課(二)字第1041125805號)。

3.財產申報至104年12月31日止，請尚未申報之同仁依限申報。
	

	其  他
	
	

	提案討論1
	
	
	

	備  註
	

	傳閱會簽
	教務主任
	學務主任
	總務主任
	輔導主任

	
	教設組長
	訓育組長
	事務組長
	輔導組長

	
	註冊組長
	體衛組長
	文書
	資料組長

	
	
	護理師
	出納
	

	
	人事室
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	校長核閱


