
 IAMSCHOOL管理者使用說明書 

(學校副管理者)

IAMSCHOOL GUIDE BOOK



 IAMSCHOOL是什麼 ?

IAMSCHOOL 權限分類

能夠連動學校網頁的校務公告、家庭通知單、營養午餐、行事曆、聯絡簿等資訊,
讓家長們可以透過App, 以最快速且便利的方式確認學校訊息。

老師、學校零負擔!

連動想要的公佈欄!

個人資訊不外露!

聯絡簿連動也 OK!

不需花費額外的預算及人力資源, 系統便
能自動同步更新訊息。

公告事項、榮譽榜、行事曆、營養午餐等公佈欄, 
都可以按照學校需求來進行連動。

系統並不會連結或搜集學校伺服器上的資訊, 因此
不用擔心個人資訊的流出。

學校若有正在使用的班網或聯絡簿整合網站,亦可
連動上面的聯絡簿資訊。

Iamschool的管理者權限共分為兩種: 總管理者及副管理者。

總管理者
能夠管理全部資訊的管理者。 
擁有使用Iamschool管理者頁面上所有功能的權限,並可准許
或拒絕副管理者的權限申請。

副管理者
主要以學校老師(導師)為使用對象。 
能夠使用Iamschool管理頁面中的部分功能(學校資訊修
正、文章撰寫、學生資訊登錄等)。
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IAMSCHOOL管理者使⽤說明

IAMSCHOOL管理者使⽤說明

01  管理者頁面登入及會員加入

02  申請副管理者權限

03  確認副管理者權限

04  學校介紹 _ 資訊修正

05  學校介紹 _ 上傳學校照片

06  學校介紹 _ 登錄教師資訊

07  確認學校統計數據 (訂閱者數/文章發佈數)

08  以班級別新增群組

09  班級聯絡簿及撰寫公佈欄文章

10  設定班級聯絡簿
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01. 管理者⾴面登入及會員加入

Iamschool管理者的ID為老師的電子郵件 
請輸入您在申請服務時所登錄的電子郵件 , 以及我們傳至您註 
冊信箱的密碼

為了成為「副管理者」來管理學校或群組頁面,請務必加入
Iamschool會員,步驟如下:

還沒有Iamschool管理者的帳號嗎?

注意! 請務必利用Chrome瀏覽器登入管理者頁面
http://twmanager.iamschool.net
(Iamschool管理者的最佳瀏覽環境為Chrome瀏覽器,若使用IE
或其他瀏覽器,可能會有畫面不完整或者運作不順暢的狀況)

若電腦中尚未安裝Chrome瀏覽器 
 請按下[馬上下載Chrome瀏覽器]進行下載。

1. 按下[會員加入]
2. 請輸入正確的姓名、電子郵件、電話號碼及認證碼

完成之後, 再利用您註冊時所輸入ID(電子郵件)及密碼登入即可。
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02. 申請副管理者權限

這是會員登入後的第一個畫面
請利用[尋找機構] 的按鍵,搜尋您所要管理的學校

1. 種類請選擇「學校」
2. 在機構搜索欄位中, 輸入您欲尋找的學校名
     稱,之後按下放大鏡圖樣的按鍵
3. 若顯示的搜尋內容與您所要尋找的學校資訊
     相符, 請按下 [+管理權限申請] 的按鍵

申請後, 系統便會傳送通知給擔任總管理者的老
師(替貴校申請服務的組長或主任)

只有擔任總管理者的老師承認您的權限申請後, 
才能開始使用副管理者的功能。

注意! 

1

2

3
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03. 確認副管理者權限

接到通知了嗎？
請確認副管理者權限被許可的消息

請確認副管理者所管理的群組資訊!

*負責人姓名 
可以確認擁有群組文章發佈權限的老師名單。

*在 App上顯示
想在App上暫時隱藏群組嗎?
將群組設定為「非公開」的話，群組便會在
App隱藏，使用者便無法透過App 查看此群
組。

根據總管理者權限設定的不同,副管理者所看到的管理頁面也會有所差異

注意! 
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04. 學校介紹 _ 資訊修正

按下照相機模樣的圖片便可以變更學校Logo
(建議圖片尺寸 : 240 * 240 PX)

按下[編輯背景圖片] 的按鍵
便可以設定使用者在App上所看到的背景圖片
(建議圖片尺寸 : 1440 * 1176 PX)

按下[修正] 按鍵
請輸入學校的介紹文、聯絡電話（總機、教務處、學務處、傳真等）以及地址。

[機構Home] ->  [介紹頁面] 

在Iamschool App上會這樣呈現！

注意! 

學校Logo

一行介紹欄

背景圖片
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05. 學校介紹 _ 上傳學校照片

[機構Home] ->  [介紹頁面] -> [機構照片] 

在Iamschool App
上會這樣呈現！

注意! 

1

2

3

請上傳在Iamschool App上方便查看的學校照片。
照片上限為五張 (建議圖片尺寸：640 * 320 PX)

拖曳照片便能變更順序 
照片上傳及順序變更完畢後按下[儲存] 就完成了！
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06. 學校介紹 _ 登錄教師資訊

[機構Home] ->  [介紹頁面] -> [教師資訊]

請按下[.img] 後上傳老師的照片 (建議圖片尺寸：320 * 320 PX)
再輸入各個老師的姓名、負責科目及介紹

按下[+ 新增老師] 的按鍵後，開始登錄學校老師的資訊
按下[順序變更]的按鍵後，開始拖曳清單中老師的姓名，如此一來便
可以變更教師的順序。
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07. 確認學校統計數據（訂閱者數/文章發佈數）

可以按照日期看到學校的訂閱者數及文章發佈數 * 訂閱者數 : 透過Iamschool App訂閱並接收學校消息的家長及學生總數

僅可查閱近一個月的訂閱者數及統計數據注意! 
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08. 以班級別新增群組

輸入群組名稱（班級名）後按下[+ 新增]
*上課星期為自由選項，不一定要選擇

請按下[+ 新增群組]的按鍵並以班級別新增群組 

除了班級以外的群組，亦可以透過 [+ 新增群組] 的功能新增「各科教學資源」等多樣
的群組來傳遞訊息，之後不僅能夠連動網頁上的資訊，亦可在群組內撰寫文章。
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09.班級聯絡簿及撰寫公佈欄文章 

按下[撰寫文章] 的按鍵
便可撰寫學校的公告事項或緊急通知。

在Iamschool App上，
學校網頁的連動資訊以及利用管理者頁面所撰寫的文
章會一起呈現。

但是，在管理者頁面所撰寫的文章並沒有辦法連動到
學校的網頁上。

若在一年一班的群組中發佈文章，在Iamschool
上訂閱一年一班公佈欄的家長便會收到「叮咚！」
的即時推播通知。

在文章中附上圖片

在這裡可以確認群組名稱，以及所負責的教師姓名。

能夠上傳文件、圖片及影像檔案
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10. 設定班級聯絡簿 

每個群組都可以進行個別設定
按下群組名後，請找到上端群組名稱旁邊的[設定]按鍵並按
下，如此一來便可對群組名稱、群組密碼進行設定

* 群組名稱（班級名稱）變更 
一年一班/星星班等名稱可以自由變更。
（按下[儲存]後，新的群組名稱便會馬上更新到App上）

* 群組密碼
想要設定只有我們班家長及學生才能看到的群組嗎？
若在管理者頁面上設定群組密碼，那麼使用者則必須在App上輸入
密碼才能看到群組中的文章。



 

聯絡電話 : (02) 7710-1260
客服信箱 : helpme@iamschool.net

提供教育資訊的平台-IAMSCHOOL


