

簽  於  ○○○                       中華民國    年   月    日
主旨：職※○○已於本(10 )年○月○日辦理結婚登記，擬延後申請婚假一案，簽請核示。
說明：

  一、查「教師請假規則」第三條第一項第三款規定，教師之請假，依下列規定：因結婚者，給婚假十四日，應自結婚登記之日前十日起三個月內請畢。但因特殊事由經學校核准者，得於一年內請畢。
  二、職已於本(10  )年○月○日辦理結婚登記，依前項規定應於  年○月○日請畢婚假，惟因           ，無法於前述時間內請畢，擬請鈞長同意職將婚假延後申請並於   年○月○日前，一年內請畢。
 擬辦：本案經鈞長核可後辦理相關請假手續。
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