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簽   年    月 日於OO處
主旨：有關職○○○因○○○因素擬於○○年○○月○○日起離職案，簽請　鑒核。

說明：
1. 職於○○年○○月○○日起至校服務，承鈞長與同仁多所指導，個人學習與成長甚多，惟因○○（個人生涯規劃、家庭因素……）擬於○○年○○月○○日離職，懇請  同意。
2. 奉　核可後，擬依相關規定與程序完成離職應辦事項。

以上所簽，當否？陳請　核示　

　　謹陳   鈞長
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公文條碼
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