

簽 於 ○○○                              中華民國○年○月○日
主旨：職○○○(姓名)擬於○年○月○日至○年○月○日出國，簽請核示。
說明：如奉核可，將於旨揭期間在不影響校務或學生課業的原則下，因    ○○(出國事由)    前往   ○○(國家名稱)    。
 擬辦：奉核後，於差勤系統填寫出國申請單。
敬陳

校長
會辦單位：

	第 一 層決行

	申請人
單位主管

	會辦單位

教學組長

教務主任
人事室
	決行


檔　　號：�保存年限：
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