臺南市北區文元國民小學103學年度「新生始業輔導」
暨「親師座談會」實施計畫 
1、 依據：

1、 依本校年度輔導工作計畫辦理。
2、 臺南市103年度「友善校園」學生事務與輔導工作實施計畫。

2、 目的：

1、 增進親師情感交流，強化家長與學校之間教育理念的溝通，藉以成立班級家長會，構築優質親師、社區人力資源運作模式，建立學校整體輔導網絡。

2、 倡導「幼吾幼以及人之幼」之愛心，共謀學校教育及家庭教育的發展。充分運用社會資源，提供學童多元化的學習機會。

3、 彰顯家長是「教育合夥人」的地位，建立親師合作的默契及良性的溝通。達到「老師用心，家長關心，學生開心」，親、師、生三贏的目標。

3、 主辦單位：本校輔導室、家長會及低年級各班。
4、 協辦單位：教務處、學務處、總務處、人事室、會計室。

5、 主持人：黃振恭校長、家長會宋俊明會長及一年級各班導師。

6、 實施對象：本校家長與一年級師生。
7、 時間：103年8月30日(星期六)上午8時30分至11時30分。

8、 地點：風雨球場與一、二年級各班教室。
9、 實施原則（學校）：
1、 共同參與：學校親職教育工作由校長督導，輔導室規畫，其他處室及相關單位協同執行，全校教職員工共同負責。 

2、 廣徵意見：廣徵教師、家長及學生意見，了解其需求，並參考社區的社經水準，為安排親職課程及規畫活動方式的依據。 

3、 適性發展：為使親職教育達到最大成效，活動方式宜多樣化。
4、 加強宣導：活動之前各班導師得以電話聯繫、書面通知等方式加強宣導。
10、 實施辦法（各班）：
1、 班級家長代表，為班親會之基本成員及核心，與班導師共同協商成立班親會。
2、 由各班家長依其專長或意願組成，共同耕耘班級教育的園地。
3、 班親會支援各項計劃的進行及補充教學設備，用以協助策劃班級教育活動及親子活動。

4、 原則上每學期至少召開班親會一次，並做紀錄。
5、 懇談場所以班級教室為主，座位排列以適合面對面溝通懇談為佳【半圓、圓形、馬蹄形…】。

6、 由輔導室統一製作並準備「會議紀錄」及「班親會幹部名冊」，惠請各班導師紀錄家長意見及會議內容，並推舉出班級學生家長代表和班親會之幹部。

7、 3每位家長發言，避免一、二人佔用太多時聞，家長勿隨身帶領幼兒參加活動。

8、 若有級任老師無法解決或說明的問題，可以委婉方式說明並保留日後再以回答或陳會議紀錄請行政處室妥適回答。
9、 組織及職務：各班設召集人1人，副召集人1人，組長若干人，全班家長均為班級家長會會員。
（1） 行政組織班級代表－◎活動組◎資料組◎文書組◎記錄組◎總務組◎財務組◎愛心組◎其它。（依各班實際需求設置）
（2） 各組職務（各組均為建議組別，各班得依實際需求設置）
1. 班級代表－配合老師開放教學，而推動班級行政工作計畫與整合。
2. 活動組－籌畫團康／慶生會／戶外教學之活動，協助老師佈置教室。
3. 資料組－收集戶外教學／自然／科學／教育性…等資料。
4. 文書組－聯絡單／資料／文章／班刊…等打字與製作。
5. 記錄組－記錄班級行政／聯誼／座談…等會議。
6. 總務組－採購教材／書籍／用品…及租交通工具。
7. 財務組－管理班級基金及帳務。

8. 愛心組－早上到校照顧小朋友或帶活動。

9. 其它。

11、 活動流程暨工作分配表如附件一。

12、 注意事項
一、導師及相關列席人員之責： 
      （一）每學期定時之班親會除做親師溝通外，並請級任老師傳達校方各處室欲轉知之事項，必要時得邀請科任及行政人員列席。 
      （二）班級親師會中，家長對學校之各項措施如有不明白之處，出席導師或列席之學校人員必須詳予說明。 
      （三）會議討論事項若與學校行政或現行教育法規相違背時，導師及校方出席人員必須建請家長以建議方式提出，不得做成決議強求學校遵行。 
      （四）會議結束後，請家長於三天內將會議紀錄影印交由級任老師轉交輔導室，以便於答覆各班家長之建議事項。 
      （五）班親會或家長個人擬定之問卷或通知單，欲由學生帶回者，導師須詳閱，並知會有關處室，如發現有不妥情事，應商請擬定者修正之，以避免誤解或無謂的困擾之情事發生。 
    二、如家長欲支援各班設備須是家長主動自由捐獻者，並以捐獻設備或實物為主；班級所捐之設備須通知總務處登記列管，導師異動時應列入移交。如需班費，必須是家長自由捐獻者，不得採攤派方式。經費收支由該班家長以民主方式推舉專人管理，並須定期向捐款人公布以召開公信，不得由學校老師或學生經手金錢。如有任何通知單經由學生帶回者須經校方同意。 
    三、為維護學童安全，班級親師會如辦理校外教學活動，內容需符教育部之規定，並以父母能親自參與為原則，如父母無法參與必須委託他人時，須辦妥委託手續。如須雇車時，依臺南市政府教育處規定辦理，並辦妥旅遊保險。
    四、班級親師會，如發生越軌或違反規定情事，由學校依照規定程序改組之。 
    五、本計畫如有未盡事宜，得由班親會建議並會同學校相關人員修訂之。
13、 經費：
1、 各班親會辦理活動所需經費，原則上由各班親會自行籌集支用。
2、 由各班班級學生活動費支出。
3、 其他捐助補助款項補助之。

4、 經費的收支運用，須定期向捐款人公佈。
14、 預期成效
1、 改善班級親師生互動關係，建立良好的親師生互動模式，營造更優質化的班級經營。 
2、 藉親師合作提高教師教學品質，達成教師教學之卓越性，以提高學生學習成就。

15、 擔任本次活動工作人員於活動結束後6個月內不影響課務情形下自行補假半日。
16、 本計畫經 校長核可後實施，修正時亦同。
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附件一：活動流程暨工作分配表
【文元國小103學年度「迎新活動」流程】

一、活動時間：103年8月30日（星期六）上午8：30至11：30。
二、活動流程：
	時 間
	活動名稱
	活 動 內 容
	主持人
	參加人員
	地  點

	8：30至9：00
	好的開始
	1.報到、基本資料點收
2.領取名牌入座
	一年級

導師
	新生

新生家長
	一年級
各班教室

	9：00至9：10
	前往風雨球場準備進行入學儀式

	9：00至9：40
	入學儀式
	1.校長致歡迎詞

2.家長會長致祝賀詞
3.介紹優秀教師群
4.祝福：文元三禮

5.感恩：六大儀式
	校長

會長

四處主任
	新生
新生家長
	風雨球場

	9：40至9：50
	9：40「入學儀式」後：新生進入一年級教室

家長留至風雨球場參與校務簡報

	9：50至10：30
	相見歡
	1.認識老師、常規指導
2.說明學校作息
	一年級導師
	新生
	一年級
各班教室

	
	
	校務簡報暨志工團招募說明
	校長、會長

四處主任、志工團長
	新生家長
	風雨球場

	10：30至10：40
	10：50「相見歡」後：家長請至二年級教室 

	10：40至11：30
	認識校園
	認識學校環境及師長
	二年級導師
	新生
	一年級
各班教室

	
	親師座談
	1.成立班親會
2.親師溝通時間
	一年級導師
	新生家長
	二年級
各班教室

	活動結束，大手牽小手快快樂樂回家去


103學年度「新生始業輔導」活動各項工作分配表
1、 第一次籌備會時間：民國103年6月11日(星期三)晨會後於輔導室召開

2、 第二次籌備會時間：民國103年8月7日(星期四) 晨會後於輔導室召開

3、 第三次籌備會暨預演查時間：民國103年8月29日(星期五)晨會晨會後於輔導室召開

4、 舉辦時間：民國103年8月30日(星期六)上午8時30分
5、 舉辦地點：風雨球場

6、 參加人員：一年級親、師、生暨相關工作人員

7、 工作分配：輔導室、教務處、學務處、總務處、人事室、2年級教師群、家長會、志工團
	負責處室
	工作項目
	負責人
	協辦人
	工作說明
	檢核日期

	校長室
	總督導
	黃振恭校長
	
	
	

	輔導室
	執行秘書
	陳福慶主任
	
	
	

	各處室
	副執行秘書
	黃智淵主任

連國樑主任

方樹啟主任
	
	
	

	
	總幹事
	吳淑媛組長
	
	
	

	輔導室工作

督導人：

陳福慶主任
	計畫擬定及工作分配
	陳福慶主任
	吳淑媛組長
	
	6/11

	
	活動場地布條建置及整體規劃
	陳福慶主任
	
	會場、氣球佈置、拱門、穿堂等佈置規劃
	6/11

	
	新生始業式「家長手冊」編製
	陳福慶主任
	吳淑媛組長
	
	7/31

	
	新生始業式「教師手冊」編製
	陳福慶主任
	吳淑媛組長
	
	7/31

	
	活動場地引導牌
	 吳淑媛組長
	
	至1、2年級各班及活動現場指示牌
	7/31

	
	迎新禮、U型夾、帽子、花束、典禮流程製作..等
	吳淑媛組長
	實習老師
	
	7/31

	
	預演8月29日（五）9：00
	陳福慶主任
	相關工作人員
	
	8/29

	
	典禮組
	吳淑媛組長
	品蘋、淑莉、筠方、憶婷及全體實習老師
	儀式進行時擔任物品遞送之人員
	8/29.30

	
	典禮司儀、流程掌控
	陳福慶主任
	淑媛、雅菁、尚美、明錡
	含司儀講稿(淑媛)
	8/29.30

	
	會場LED播放
	徐雅雯組長
	
	
	8/29.30

	
	照相、攝影、燒錄光碟、上網
	陳宣榕組長
	雅雯、志工、實習老師
	請資訊組建置於學校網站；淑媛請建置於輔導室網站。
	8/29.30

	
	廣播、玄關音樂播放
	陳尚美組長
	
	1致歡迎詞並提醒時間08:15、08:25;第2階段預備09:00;第3階段預備09:50（家長）第4階段提醒10:40（活動結束）活動尾聲提醒11:40活動結束叮嚀11:50
	

	總務處工作

督導人：

黃智淵主任
	會場座位安排、椅子排放
	郭政杰組長
	溫政昌、李振盛、曲洪臺
	含班級、台上師長席、家長席、貴賓席標示
	8/29

	
	布條懸掛、三角旗、會場指示牌、
	郭政杰組長
	溫政昌、李振盛、曲洪臺
	會場、拱門、穿堂等佈置
	8/29

	
	麥克風管理
	陳雅芬幹事
	
	
	8/29.30

	
	影音器材管理及播放
	郭政杰組長
	音樂:明錡
	
	8/29.30

	
	茶水準備及分送
	曾燕芬助理
	
	
	8/30

	
	歡迎嘉賓跑馬燈
	郭政杰組長
	
	本校訂於103年8月30日（星期六）上午8：30至11：30舉辦103學年度「新生始業輔導」暨「親師座談會」活動，歡迎踴躍參加。
	8/29

	
	工作人員茶水
	李燕珠組長
	林珊如
	含工作同仁、導師、志工團、服務學生
	8/29.30

	學務處工作

督導人：

連國樑主任
	車輛引導
	張清江組長
	警衛、交通義工
	1.管制車輛引導（汽機車擺放引導）志工團交通隊協助2.學校大門秩序維護（禁止商家入校發送宣傳單）
	8/30

	
	會場環境事先整理及活動後打掃
	楊富安組長
	各班老師
	
	8/30

	
	醫護、緊急事件處理
	顏秀錦護理師
	劉嘉錡
	
	8/30

	
	新生進場導引(需參加預演)
	楊富安組長
	童軍團
	
	8/29.30

	教務處工作

督導人：

方樹啟主任
	人員引導
	方樹啟主任
	志工團、姿滿智蘋、紡銜
	擔任引導人員應對1年級各班教室能有正確的概念（北棟1、2樓），俾利說明引導，本項為重點工作。
	8/30

	志工團工作

督導人：

陳素蜜團長
	志工團招募攤位
	陳素蜜團長
	團幹部
	團本部幹部同仁：活動當日設攤招募規劃、大型看板製作
	8/30

	
	報到及引導事宜
	陳素蜜團長
	團幹部及志工
	1.協助報到引導

2.協助班級收取資料

3.引導家長開班親會
	8/30

	人事室工作

督導人：

郭昆如主任
	典禮當天教職員工出席情況掌握
	黃秀環小姐
	
	工作人員請於8時到校至總務處簽到
	8/30
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