臺南市北區文元國民小學教職員工文康活動實施計畫

                                                             100年2月16日通過
                                                             102年6月26日 修正
                                                             109年2月24日修正
1、 依據：行政院函頒之「中央各機關學校員工文康活動實施要點」辦理。
2、 目的：提倡正當休閒活動，增進身心健康，鼓舞工作士氣，促進團隊精神。

3、 實施原則：
（1） 辦理時間及給假原則：文康活動辦理時間，以利用例假日、寒暑假期間舉行為原則；在不影響校務正常運作下，得利用辦公時間舉辦。利用辦公時間舉辦之文康活動，參加人員除代表機關參加藝文、體能競賽活動外，均不得以公假登記。
（2） 活動方式：以員工旅遊或參訪活動等方式，由本校統籌辦理或自行組隊辦理。
1.自行組隊辦理者，應將組隊活動計畫、報名事項轉請人事室向全校同仁公開受理報名，每隊參加教職員工人數至少應達13人以上，且每隊人員組成需跨三個以上不同學年或科任或行政（職員工及兼行政教師、校長）《每人以參加一次為限，參加二次（含）以上應自費》；並應於出發二週前將實施計畫及參加人員名冊彙送人事室轉陳校長核准後辦理(幼兒園除外)。

2.學校視經費狀況於年終統籌辦理餐會或休閒活動，必要時商請教師會協辦。
（3） 活動地點：以台灣地區及金門馬祖地區為範圍。
（4） 參加人員：以編制內教職員工為對象，並可視活動性質酌邀眷屬及退休人員參加。
（5） 活動經費：

      1. 現職員工由年度文康活動預算經費項下支應；不足之數由參加同仁自行負擔。
2.自行組隊辦理應於活動結束後二週內檢附相關住宿、餐點、車資、保險費之正式發票或收據（須蓋有免統一發票編號之商店章戳及商店負責人私章）及活動照片逕洽總務處辦理經費核銷事宜。

【如尚有疑義，請務必於行前洽詢總務處或會計室，俾利後續經費核銷作業】
   3..眷屬費用全額自行負擔。
   4.辦理時可依實際需要訂定保證參加金額標準並收取之，報名人員屆時若退出影響行 

     程安排，保證金則沒入為活動經費，以彌補因未參加活動之各項行旅訂付之損失。
（6） 安全措施：應選擇合法安全場所及旅遊區實施，並辦妥旅遊平安保險、租用經監理機關檢驗合格車輛、投宿合法旅館；必要時得委請登記有案信譽良好之旅行社代辦。
4、 作業分工：

    1.自行組隊辦理者由參加人員推舉總領隊、領隊、會計、出納及服務等工作人員。

    2.學校於年終統籌辦理活動，由人事室負責活動之推動執行事宜。

5、 自行組隊辦理者以每年12 月10 日前辦理為原則。

6、 本要點陳  校長核准並經校務會議通過，自即日起實施，修正時亦同。
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