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 臺南市 111 學年度特殊教育學生獎助學金暨才藝比賽頒獎典禮工作分配表 

一、時間:111 年 12 月 30 日(五)上午 10:00~11:40(外校來賓 9:30~10:00 報到) 

二、地點:風雨球場 

三、服裝:文元同仁著紅色背心(8:00 就位)、志工著志工服(8:30~12:00) 

四、預演:12 月 29 日下午 2:30~ 

五、流程: 

項次 時   間 活  動   內  容 

一 09:30—10:00 報 到 

二 10:00—10:10 典 禮 開 始(文元管樂團) 

三 10:10—10:20 【國小團體組特優-才藝表演及頒獎】安慶國小(吾居無塑) 

四 10:20—10:30 長 官 來  賓 致詞 

五 10:30—10:45 【才藝比賽頒獎】國中小團體組優等、甲等及個人組特優、優等、甲等 

六 10:45—10:55 【才藝比賽頒獎】國小團體組佳作、 國中小個人組佳作 

七 10:55—11:15 

【國中小個人組才藝表演】 

賢北國小：王沐晴(客家歌謠) 

五王國小：蕭佑恩(敲敲打打木箱鼓) 

柳營國中：李智恆 (鋼琴演奏) 

大灣高中(國中部):馮子芸(越見美好) 

八 11:15—11:30 頒 發 獎 助 學 金 

九 11:30—11:40 頒 發 各 國 中 小 捐 款 感 謝 狀 

十 11:40— 禮    成(請全體工作人員協助場復) 

 

六、工作分配 

各組組長 人員 協助人員 工作內容 器材 

行政組 
組長: 
淑媛主任 

曉雯 
雯晶 

廠商 1. 活動規劃、聯繫。 
2. 識別證、邀請卡、節目單、手拿牌、椅子貼紙、指

示牌、座位表、程序表場地布置規劃 
3. 申請手語翻譯人員(淑媛主任) 

 

司儀: 

 
 

淑媛 

淑莉 
活動流程之司儀 

司儀台 

交通組 
組長: 
富安主任 

北側門: 
清江、宣榕 

停車場:成
吉大哥+志
工*1 

1. 南側停車場停車後，指揮人員從大門或北側門進入 
2. 團體單位(有 2台遊覽車+中巴+賢北國小家長轎車)
由北側門下車，車輛停進來圍牆邊。進入會場 
3. 清江、宣榕:活動當天協助表演團體、個人處理道具
事宜 

指揮棒 
導護背心 
哨子 

醫護衛生組 
組長: 
夢婷 

敏華、慧琳 
志工*2 在會
場內的救護
站 

1. 於會場設置「救護站」(會場的安全及受傷救護) 
2. 防疫工作 
3. 會場垃圾桶設置(一般、回收) 

醫護器材(口
罩 2盒/體溫
計 4枝)垃圾
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各組組長 人員 協助人員 工作內容 器材 

桶等、遮簾、
簡易床 

總務組 

組長: 
慈雯主任 

家帆 事務助理 

(燕芬、英
秀、政昌) 

1. 場地整理、打掃 
2. 排桌椅(輔導室安排座位表) 
3. 學校黑椅子 
4. 12/29 上午完成場佈(輔導室事前規劃) 
活動當天協助表演團體、個人處理道具事宜 

司儀台、鋼

琴、無障礙坡
道、高年級學
生椅子、 
黑椅子 300 張 
摺疊桌 25 張 
桌巾、桌花 

燕芬:餐盒 9:00 前送達(請依照報到組別:國中組/國小
組/獎助學金的位置擺放) 

餐盒 

燕芬:茶水(含長官、工作人員….)  

報到組 
組長: 
欣薇主任 

長官 
 
貴賓 

 
捐贈 

欣薇

程敏 

志工 2人 
(引導或協

助簽到) 

【長官貴賓】 
局長、科長、股長、理事長、議員、里長、記者、貴賓 

來賓及各校校長、捐款單位 

識別證、節目
單、餐盒 
文元手提袋

（簽到就給） 

得獎 
 
 
表演 

劉瑋
婷 

志工 4人 
(引導或協
助簽到) 

才藝比賽得獎國小組團體組(安慶國小)、個人組 
★check 單請在 10:00 前與禮品組、司儀、檢錄組曉雯
聯繫。 
★收安慶國小收據(交通費、服裝費)再交給淑媛主任。 
★ 

識別證 
節目單 
餐盒（簽到就
給） 

獎助 
學金 

岳勳 
志工 2人 
 (引導或 
協助簽到)  

【獎助學金受獎人】共 51 位(預計 24 位出席上台) 
★check 單請在 10:00 前與禮品組、檢錄組、司儀聯
繫。 
★協助代領獎助學金事項(預計 24 位)。 

識別證 
節目單 
餐盒（簽到就
給） 

攝&錄影組 
組長:雅雯 

汪遙 實習老師 

1. 活動錄影:汪遙 
2. 拍照:實習老師(場內、場外) 
3. 活動程序輸出至大電視:雅雯 

4. 風雨球場跑馬燈:雅雯 

大電視、電線
ppt、筆電、
錄影機、照相
機、手機 

檢錄組 
組長:曉雯 

雯晶 

志工舉牌、
至休息區帶
領受獎者
(10 人) 

依出場序: 
1.志工手舉牌 
2.請雯晶檢錄
按順序檢錄排
隊 
3.志工協助叫
學生排隊 

1.  

表演引導組 
組長:筠方 

蘇瑋婷 
閔翔 
品蘋 

學務處、 
總務處 

1.表演:(1)協助進場(2)清理場地、搬道具 
2.頒獎:(1)負責引導、確認進場順序、退場 
       (2)輪椅人士協助、肢障學生協助 
3.團體組獎狀及獎盃盒子發放 

1.控管上臺順
序、對講機 

2.協助輪椅、
肢體不便的學
生上台 
3.在表演後協
助清理場地、
搬道具 
4.發放獎狀及
獎盃盒子 
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各組組長 人員 協助人員 工作內容 器材 

典禮 
獎品組 
組長:貽尹 

怡綺團長 
惠鈴 
培文國小 
復興國中 

志工 
 4 人 
(負責呈
獎、頒獎後
帶受獎者下
台) 

依出場序: 
1. 國小團體組特優:安慶國小 
2. 國小團體組優等(協進)  

3. 國小團體組甲等(安平)  
4. 國中團體組甲等:大灣高中 
5. 國小個人 A組特優 1人、優等 2人、甲等 3人 
6. 國小個人 B組特優 1人、優等 1人、甲等 1人 
7. 國中個人 A組特優 1人、優等 2人、甲等 3人 
8. 國中個人 B組特優 1人、優等 1人、甲等 1人 
9. 國中團體組優等:大灣高中 

1. 志工端托
盤 

2. 對講機 
 
3.獎牌獎狀排
序(與檢錄組
曉雯做聯繫) 
 
4.志工協助禮
品與紅包的確
認。 

10.國小團體組佳作(3 隊:東區大同、新市、新化、) 
國中團體無佳作 

11.國小個人 A組佳作(4 人)  
12.國小個人 B組佳作(2 人) 
13.國中個人 A組佳作(4 人)B 組無佳作 

1. 獎助學金頒獎(51 位) 一次 5人上台 
2. 捐款單位 6 校(頒發感謝狀給學校) 

 

★如果有老師想上台一起分享喜悅，請站於學生後面。 


