台南市文元國小103學年度各班環境整理區域一覽表
(請參閱102學年度的外掃區配置圖，詢問上一年度負責該區域的老師打掃訣竅、重點、掃具數量及放置位子交接)
★注意：「樓梯」就是從最高的樓層到最低的樓層(地下室)
★各區域如有相銜接部分還請互相協助，不分你我擴大打掃
	班級
	負責區域
	備註

	301
	電腦(1)、樓梯(二)
	①各班負責之教室、專科教室、處室均包含走廊、花台。
②各負責樓梯含1F~5F及至地下室樓梯。
③廁所前走廊、花台屬掃廁所班級負責。
④一、二年即以負責本身教室及周圍為主。
⑤各班級之打掃區域內所有植栽，請確實澆水並除草。
⑥科任教室請上課教師視上課情況隨時指揮學生整理環境，但仍然分配班級打掃，請多與級任導師溝通聯繫。
⑦各處室對於環境清潔的需求與要求，請各處室協助指導。
⑧南棟地下室由射箭、桌球隊學生協助清掃。

	302
	廁所12、二樓午餐電梯銜接走廊(208和人事會計室之間)
	

	303
	放學區、北側門、北側門往南沿風雨球場東側到司令台旁連鎖磚走道、202與203之間樓梯(七)下的小玄關(走廊、擦玻璃與前後樓梯)
	

	304
	廁所20(含男女廁)、幼稚園
	

	305
	廁所19(含男女廁)、三樓午餐電梯銜接走廊(301到614之間)
	

	306
	集合場、集合場花草澆水、總務處前花圃澆水、集合場總務處前斜坡、
	

	307
	中庭廣場、生態池(二)
	

	308
	廁所25(含男女廁)、樓梯(八)
	

	309
	從北側門沿圍牆往西再往南到後門的圍牆內到建築物，含生態池(一)及落葉堆肥區(風雨球場建築物外側)
	

	310
	圖書室(含周圍小走廊)、英語(一)
	

	311
	廁所22(含男女廁)、廁所27
	

	312
	電腦(3)、廁所24(含男女廁)
	

	313
	廁所26(含男女廁)、北棟與中棟4樓近風雨球場銜接走廊
	

	314
	廁所31、北棟與中棟之間的3F銜接走廊及露天廣場區
	

	315
	中棟與南北棟之間2F的銜接走廊、輔導室、人事會計室。
	

	401
	機車棚、機車棚到215旁空地及機車位、四樓午餐電梯銜接走廊(402到403之間) 
	

	402
	廁所21、樓梯(七) (廚餘樓梯，中午請巡視)
	

	403
	廁所14、行政大樓到北棟四樓銜接走廊(403到503之間)
	

	404
	校長室、行政大樓到北棟二樓銜接走廊(校長室到208之間) 
	

	405
	廁所16、健康中心
	

	406
	教務處、教務處到校長室之間銜接走廊、殘廁2 
	

	407
	玄關(含玄關前後走廊)、殘廁3、樓梯(三)
	

	408
	廁所3、407與409之間銜接走廊、行政大樓到南棟二樓銜接走廊(教務處與109之間) 
	

	409
	大門口、左右停車位、前門廣場校門口從圍牆到建築物的區域(左右花圃澆水)、訓導處與南棟202之間一樓銜接走廊
	

	410
	廁所10、自然(二)
	

	411
	廁所4、自然(一)
	

	412
	樓梯(六)、南棟後方圍牆內到建築物(從南小側門往東到前門圍牆之間)
	

	413
	廁所9、自然(三)
	

	414
	廁所8、自然(四)
	






(請參閱102學年度的外掃區配置圖，詢問上一年度負責該區域的老師打掃訣竅、重點、掃具數量及放置位子交接)
★注意：「樓梯」就是從最高的樓層到最低的樓層(地下室)
★各區域如有相銜接部分還請互相協助，不分你我擴大打掃
	班級
	負責區域
	備註

	501
	廁所15、學習中心、綜合教室(一)、綜合教室(一)與學習中心之間五樓午餐電梯銜接走廊。
	①各班負責之教室、專科教室、處室均包含走廊、花台。
②各負責樓梯含1F~5F及至地下室樓梯。
③廁所前走廊、花台屬掃廁所班級負責。
④一、二年即以負責本身教室及周圍為主。
⑤各班級之打掃區域內所有植栽，請確實澆水並除草。
⑥科任教室請上課教師視上課情況隨時指揮學生整理環境，但仍然分配班級打掃，請多與級任導師溝通聯繫。
⑦各處室對於環境清潔的需求與要求，請各處室協助指導。
⑧南棟地下室由射箭、桌球隊學生協助清掃。

	502
	行政大樓往北棟五樓銜接走廊(綜合(一)往音樂(二))、樓梯(四)、廁所18 
	

	503
	總務處(中午協助)、總務處到健康中心之間一樓銜接走廊、健康中心到201之間午餐電梯一樓銜接走廊(整理、擦拭水果架)
	

	504
	廁所17、視聽研習室(英語二)
	

	505
	行政大樓地下室、教職員出入口到建築物空地(含午餐車停車處、洗石子斜坡)。
	

	506
	殘廁4、殘廁5、樓梯(五)、行政大樓到南棟的四樓銜接走廊(506到508之間)
	

	507
	音樂(一)到自然(一)之間的銜接走廊、音樂(一)、音樂(二)
	

	508
	廁所2、地下景觀水池、中午協助廚工爸媽處理廚餘(約4人)、 
	

	509
	廁所1、電腦(2)
	

	510
	廁所6(含前方走廊及下方大樓梯)、樓梯(六)下來的小籃球場空地
	

	511
	樓梯(一)、廁所5
	

	512
	訓導處、殘廁1、失物招領處、整理一年級水果架
	

	513
	高架垃圾場下方小房間、回收室(二、五協助志工爸媽回收(約5人)、周邊垃圾撿拾)、請指派專人倒回收室前公共垃圾桶、
	

	514
	廁所7、中棟一樓台語教室(含前後走廊)
	

	601
	校門口外人行步道(從平安宮牌樓一路到南邊停車場之間，加強巡視草叢內的垃圾)
	

	602
	1樓通廊及遊戲器材區(含遊樂器材前消毒)、廁所32
	

	603
	樓梯(九)(廚餘樓梯，中午請巡視)、送貨坡道、小司令台、中棟與南北棟1F的銜接走廊
	

	604
	西側後門到高架垃圾場之間圍牆內環境維護(含高架垃圾場旁遊戲器材區)、風雨球場外小籃球場及停車場、樓梯(十)
	

	605
	高架垃圾場(開包檢查小朋友的垃圾是否有回收物並夾出、打掃內外樓梯、整理垃圾場旁空地)、操場(含跑道、草皮、體育器材室到南側門之間欖仁樹連鎖磚走道)
	

	606
	廁所11、諮商室
	

	607
	中棟1F會議室、小會議室(含前走廊、後走廊、造型牆兩側小樓梯、洗手台)
	

	608
	廁所28、司令台(含周圍大小洗石子樓梯)
	

	609
	廁所23(含男女廁)、司令台前方東西走向連鎖磚走道(後門-司令台-斜坡籃球場)。
	

	610
	中棟4F活動中心(含舞台、外側所有大小走廊)、中棟與南北棟4F往活動中心的銜接走廊
	

	611
	風雨球場建築物內部(含合作社、音樂教室(三)、旁邊廁所)
	

	612
	廁所29、廁所30
	

	613
	廁所13、北棟地下室(含入口斜坡清掃落葉)
	

	614
	中棟與南北棟之間3F的銜接走廊、行政大樓到北棟三樓銜接走廊(614到404之間、每周五掃地及拖電梯)
	


承辦人員          單位主管          校長
