校園災害防救應變組織分工表

	編組及負責人員
	負責工作

	指揮官

校長 黃振恭
	1.負責指揮、督導、協調。
2.負責協調及主導各組中所有運作。

	副指揮官
學務主任 連國樑
發言人

教務主任 方樹啓
	1.負責統一對外發言。
2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。

	通報組
教務主任 方樹啓
校安通報負責人
生教組長 張清江
	1.通報縣市教育主管單位(教育局處)及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心已疏散人數、收容地點、災情及學校教職員、學生疏散情況。

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀況發展的資訊。

3. 通報地方救災、治安、醫療等單位，並請求支援。

	避難引導組
輔導主任 陳福慶

各班導師

教務處

防災志工隊避難引導班
	1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至避難所。

2.選定一適當地點作為臨時避難地點。

3.協助登記至避難所人員之身份、人數。
4.設置服務站，提供協助與諮詢。

5.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。

6.協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登記身分、人數。

	搶救組

學務主任 連國樑
技工/技佐

防災志工隊搶救班
	1.受災學校教職員生之搶救及搜救。

2.清除障礙物協助逃生。

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。

4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。

	安全防護組

人事主任 郭昆如
	1.協助發放生活物資、糧食及飲水。

2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。

3.協助設置警戒標誌及交通 管制。
4.維護學校災區及避難場所治安。

5.防救災設施操作。

	緊急救護組

總務主任 黃智淵
學務處

防災志工隊緊急救護班
	1.基本急救、重傷患就醫護送。

2.心理諮商。

3.急救常識宣導。

4.提供紓解壓力方法。


台南市文元國小103學年度 校園災害防救編組名冊
	組別
	職務
	姓名
	職稱
	聯絡電話
	代理人
	聯絡電話

	指揮官
	黃振恭
	校長
	
	方樹啟
	

	副指揮官
	連國樑
	學務主任
	
	黃智淵
	

	發言人
	方樹啟
	教務主任
	
	陳福慶
	

	通報組
	組長
	方樹啟
	教務主任
	
	1.通報縣市教育主管單位(教育局處)及教育部校園安全暨災害防救通報處理中心已疏散人數、收容地點、災情及學校教職員、學生疏散情況。

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與資源 狀況發展的資訊。
3.通報地方救災、治安、醫療等單位，並請求支援。

	
	校安通報人員
	張清江
	生教組長
	
	

	
	組員
	江姿滿
	教學組長
	
	

	
	
	黃智蘋
	資源組長
	
	

	
	
	許紡銜
	註冊組長
	
	

	
	
	徐雅雯
	資訊組長
	
	

	
	
	鄭如真
	老師
	
	

	
	
	蔡錦惠
	老師
	
	

	
	
	林吟靜
	老師
	
	

	
	
	
	老師
	
	

	避難
引導組

	組長
	陳福慶
	輔導主任
	
	1.平常擬定緊急疏散防災地圖(疏散路線和集合地點)。
2.災時協助教職員工生緊急疏散及安置。
3.在疏散集合地點設置服務台，提供協助與諮詢。
4.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。
5.協助設置警戒標誌及交通管制。
6.維護學校及避難收容場所之安全。

	
	組員

	陳尚美
	資料組長
	
	

	
	
	吳淑媛
	輔導組長
	
	

	
	
	王品蘋
	專輔教師
	
	

	
	
	葉淑莉
	巡迴教師
	
	

	
	
	陳佑翔
	社工師
	
	

	
	
	梁玉偉
	巡迴教師
	
	

	
	
	蔡明錡
	台語教師
	
	

	
	
	李仲玲
	教保員
	
	

	
	
	顏慧敏
	幼兒園
	
	

	
	
	張小鳳
	科任老師
	
	

	
	
	蔡玲雅
	科任老師
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	組別
	職務
	姓名
	職稱
	聯絡電話
	工作要項

	搶救組
	組長
	連國樑
	學務主任
	
	1.受災學校教職員生之搶救及搜救。

2.清除障礙物協助逃生。

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。

4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。

	
	組員
	張清江
	生教組長
	
	

	
	
	陳宣榕
	體育組長
	
	

	
	
	石政霖
	棒球教練
	
	

	
	
	曾志田
	科任老師
	
	

	
	
	陳進東
	科任老師
	
	

	
	
	溫弘徳
	科任老師
	
	

	
	
	李高瑞
	科任老師
	
	

	
	
	林政志
	科任老師
	
	

	
	
	王博碩
	科任老師
	
	

	
	
	李曜宇
	科任老師
	
	

	
	
	邱明郁
	科任老師
	
	

	
	
	柯宏達
	科任老師
	
	

	
	
	曲洪台
	事務助理
	
	

	安全防護組
	組長
	郭昆如
	人事主任
	
	1.協助發放生活物資、糧食及飲水。

2.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。

3.協助設置警戒標誌及交通 管制。
4.維護學校災區及避難場所治安。

5.防救災設施操作。

	
	組員
	曾雅雲
	會計主任
	
	

	
	
	李燕珠
	幹事
	
	

	
	
	陳雅芬
	幹事
	
	

	
	
	黃秀環
	人事助理
	
	

	
	
	林珊如
	事務助理
	
	

	
	
	文美玲
	幹事
	
	

	
	
	曾燕芬
	事務助理
	
	

	
	
	趙英秀
	事務助理
	
	

	
	
	許隨耀
	科任老師
	
	

	
	
	林長欣
	科任老師
	
	

	
	
	陳揖榆
	科任老師
	
	

	
	
	鄭光妤
	科任老師
	
	

	
	
	陳怡真
	科任老師
	
	

	
	
	蔡淇因
	科任老師
	
	

	
	
	李蕙芳
	科任老師
	
	

	
	
	甘鈺綾
	科任老師
	
	

	
	
	李振盛
	警衛
	
	

	
	
	林志成
	警衛
	
	


	組別
	職務
	姓名
	職稱
	聯絡電話
	工作要項

	緊急救護組
	組長
	黃智淵
	總務主任
	
	1.基本急救、重傷患就醫護送。

2.心理諮商。

3.急救常識宣導。

4.提供紓解壓力方法。

5.協助班級聯繫家長及安撫情緒。

6.校園巡視。

7.失蹤人員協尋與掌握

	
	組員
	顏秀錦
	護理師
	
	

	
	
	楊富安
	衛生組長
	
	

	
	
	胡融昀
	訓育組長
	
	

	
	
	郭政杰
	事務組長
	
	

	
	
	溫政昌
	事務助理
	
	

	
	
	黃詠彬
	科任老師
	
	

	
	
	陳冠吉
	科任老師
	
	

	
	
	張幼君
	科任老師
	
	

	
	
	黃惠蘭
	科任老師
	
	

	
	
	劉美吟
	科任老師
	
	

	
	
	謝惠貞
	科任老師
	
	

	
	
	呂秋慧 
	科任老師
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


+
避難引導組人員勤務分配位置

	
	輔導組長 吳淑媛
	北棟輔導室樓上三樓及四樓樓梯

	
	資料組長 陳尚美
	北棟輔導室前一、二樓樓梯

	
	資訊教師 柯宏達
	北棟幼兒園上方四樓樓梯口

	
	防災志工避難引導班
	中棟四期教室一樓樓梯口

	
	幼兒園主任顏慧敏
	幼兒園前

	
	幼兒園幹事趙英秀
	幼兒園前樓梯口

	
	自然教師 黃惠蘭
	南棟東邊4樓樓梯口

	
	自然教師 蔡玲雅
	南棟東邊2樓樓梯口

	
	自然教師 劉美吟
	南棟西邊2樓樓梯口

	
	自然教師 黃守仁
	南棟西邊4樓樓梯口

	
	美勞教師 張小鳳
	行政大樓北邊五樓及四樓旋轉樓梯

	
	台語教師 蔡明錡
	中棟大樓司令台旁小穿堂

	
	音樂老師 許雅瑜
	行政大樓校長室上方四樓樓梯口

	
	音樂老師 施雅玲
	行政大樓教務處上方四樓樓梯口

	
	幹事 文美玲
事務助理 林珊如
	行政大樓穿堂

	
	
	


· 位置分配：以教室及辦公處室就近為分配原則。

· 上課中若有地震發生，即刻帶領該班學生疏散；若無課務，請依照勤務分配至安排的位置引導學生下樓。

· 地震疏散：待人員全疏散後，迅速至指揮中心集合，等待進一步的勤務分配。

◎此次的人員安排即是今後文元國小103學年災害防救應變組織的人員編組，逐年依據教室分配進行小幅度更動。請一旦發布地震疏散指令時，避難引導組人員迅速就位，引導學生疏散，避免學生推擠造成傷害。

