
圖書室場地預約方式 

    

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟一:打開文元官網 

步驟二:上方選單選擇校務行政 步驟三:選擇場地預約 

步驟四:選擇 5F圖書室(須審核) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注意事項: 

** 盡量提早線上預約，或者撥打分機 852找楷婷預約。 

   (圖書室志工夥伴們不知道預約狀況哦!) 

** 圖書室第七節為整櫃時間，不得預約，敬請見諒。 

** 每個時段最多可容納 2個班級，若想預約時段已有 1個班級預約成功，可打電話請預約成   

   功班級的老師修改「個人預約」為【班級 1、班級 2】。 

   例如: 511預約 3/15(二)第六節，507同時也要預約該時段的話，請打電話給 511導師確認 

        該時段的活動是否可以多容納一個班，再請 511導師協助修改「個人預約」為 

       【511、507】。 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

步驟六:點擊鉛筆選擇預約時段 

步驟七:等待閱推教師審核 

預約成功班級的導師可在【個人

預約】處點擊兩下，即可進行文

字編輯 


