台南市文元國小辦理102年度語文競賽（南區）全市決賽工作計畫 

                                                                    102年09月16日
1、 目的：承辦市府教育局交辦之臺南市102年度語文競賽（南區）全市決賽工作， 
     為圓滿達成上級交辦事項，特分配各項工作以利順暢推行，達成任務。

貳、比賽時間：102年10月6日（如競賽日程表）上午7時至下午4時
參、比賽地點：文元國小（如競賽配置圖）

肆、工作人員：如工作說明

1、 總策劃：黃振恭校長---督導及指揮各組工作執行

2、 競賽組：方樹啟主任----依下列工作計畫執行

3、 行政組：連國樑主任----依下列工作計畫執行

4、 總務組：黃智淵主任----依下列工作計畫執行
五、 場地組：陳福慶主任----依下列工作計畫執行
	組別
	工      作      細      目
	完成期限
	工作人員

	競
賽
組

：

方

樹

啟
主

任
	1. 受理報名、統計人數並傳真社教科—競賽組

2. 準備各項組序號名牌—姿滿、智蘋、紡銜、秋婷、
3. 領隊會議（09/18）--競賽組

4. 名冊上網公告--競賽組

5. 繕造各項名冊、簽到冊（長官來賓、評審、工作人員、競賽員）方主任、吟靜
6. 製作字音字形、作文、寫字號碼牌（佈置用） 姿滿
7. 印製秩序冊（300冊）--競賽組

8. 製作名牌（約1000個）--智蘋
裝訂寫字、作文稿紙並彌封---漢昇、珮瑜、憶華、思如、孟潔、如真、吟靜、錦惠一、二年級導師協助
9. 製作寫字名次紅紙條.. 方主任、姿滿
10. 繕打影印及裝訂各項評分表.. 方主任、姿滿
11. 印製監場須知並加說明.. 方主任、姿滿
12. 印製各項名次公佈單.. 方主任、姿滿
13. 分發各項用具與各監場人員（如場地組監場人員）

14. 計算並公佈成績統計表（姿滿、秋婷、憶華）

15. 繕製各項獎狀（姿滿、秋婷、憶華、珮瑜）

16. 回收、清點各監場用具.. 姿滿、紡銜
17. 繕寫並函報成績總表.. 秋婷、孟潔、思如
＊＊本組因工作量很大需互相支援才好


	10/01
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10/01

10/01

10/01

10/06

10/06

10/06

10/06

10/06

10/06
	江姿滿、許紡銜
黃智蘋、陳秋婷
林吟靜、莊漢昇
葉珮瑜、陳憶華
林孟潔、陳思如
鄭如真、蔡錦惠

一二年級導師

鐘點代課教師

	組別
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	完成期限
	工作人員
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：
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任


	1. 繪製、張貼競賽場分配圖（清江）
2. 製作張貼賽程表（宣榕）
3. 規畫、製作停車位置圖（上網）
並當天交通指揮（清江）

4. 辦理報到（發秩序冊、序號名牌、代訂餐券）（美玲）
5. 接待：長官、來賓、評審簽到後接待至校長室（燕芬）
6. 拍照、穿場聯繫工作（秋婷、志工）
7. 管控場地進出人員（非選手請勿上樓）（連主任、清江）、志工10人
8. 開幕、頒獎司儀（含音響、燈光）--連主任
9. 傳遞獎狀獎品（美玲、融昀）

11.報到處工作人員：陳秋婷、文美玲、林珊如、志工。

＊＊平時可支援其它組別
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10/06

10/06


	胡融昀
張清江

楊富安

陳宣榕

文美玲

曾燕芬

志工

	總
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：

黃
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	1. 各項物品採購

（1）作文紙（500格-100張；600格-300張）

（2）宣紙

（3）獎狀850張

（4）碼錶、鈴各 13個
（5）A4壓克力夾 39個*
（6）籤筒、礦泉水、杯水…..等

  （7）各組提供物品

2. 午餐、茶水供應（評審室、休息室）：珊如
3. 會同監場人員佈置頒獎會場
（字音字形、寫字、作文場地）智淵   

（含紅布標語及精神堡壘、禮堂布幕）

4. 獎品設計、採購、包裝（加標籤）智淵
獎品：—第一名（300）*  55
        第二名（250）* 110
        第三名（200）* 165
5. 評審費、命題費印領清冊格式製作及書寫信封：燕珠
6. 發放評審費、命題費：陳雅芬、李燕珠
如賽程表裁判內容發放

   （評審費外聘-2000、內聘1200）（命題費--1000）

7. 造報支出憑證、統一收據、經費概算表：智淵
8. 教室撥放系統工程協調：

＊＊平時可支援其它組別
	10/01
10/06

10/06

10/06

10/06

10/06

10/06

10/06
	郭政杰
陳雅芬

李燕珠

趙英秀

溫政昌

林珊如

曲洪台

	場
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組

：

陳

福
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任
	南區武場決賽在文元
國語演說、閩南語演說、國語朗讀、閩南語朗讀
客家語演說、客家語朗讀
· 國小學生組+教師組
· 國中學生組+社會組
· 高中學生組

· 各組細項內容依工作分配表分配 

· 工作:計時、登記分數、唱名、控管秩序                         

· 每個競賽場地內外各一張指示標牌計10張

· 「競賽員休息室」6張置  走廊

· 「比賽中非競賽員及工作人員請勿入內」一式4張

   （以素描架分置場地兩端）

※志工總聯絡


	10/04
10/05
	吳淑媛、陳尚美

黃筠方、王品蘋
葉淑莉、徐怡雯
陳怡秀、李曉雯
楊文盈、林  娟

范雅芬、王麗娟

郭文玉、陳淑惠
張秀如、董梅君

賀憶娥、林吟珀

謝宜璇、楊桂華

黃靖芬、張鳳敏

王千瑜、劉智璇

吳麗玲、陳夢婷

黃淑沛、陳佳菱
陳家玲、楊雅惠

呂芊霈、楊玲玲

廖玉珍、葛正儀

郭藍儀、張佳瑛

沈伊玲、林麗雪

余淑芸、王美文

黃怡秀、黃惠鄉

呂如平、蔡家美


伍、參與工作之同仁依實際簽到退紀錄，會人事室實施補休。
陸、經費：由市府補助經費勻支，請各組於102年10月15日前送出單據核銷。

柒、獎勵：辦理本項工作有功人員依市府獎勵規定辦理敘獎。

捌、本計畫經校長同意後施行，修正時亦同。
【一】國語朗讀 【比賽日期10月06日(日)】-含計時、唱名、計分、場地佈置
(  國小學生組（24人）、教師組（16人）－（第1場地）

上午08:10--12:00 ───（南棟208教室）

               負責老師：沈伊玲（組長）、馬貴香、廖玉珍、陳佳菱
    (  國中學生組（26人）、社會組（15人）－（第2場地）

上午08:10--12:00 ───（南棟309教室）

負責老師：楊玲玲（組長）、賀憶娥、林豐裕、黃淑慧
     (  高中學生組（31人）-－（第3場地）
上午08:10--12:00 ───（南棟210教室）
負責老師：郭文玉（組長）、林吟珀、陳夢婷、陳淑惠
【二】國語演說 【比賽日期10月06日(日)】-含計時、唱名、計分、場地佈置
(  國小學生組（22人）、教師組（3人）－－（第4場地）

上午07:50--12:00 ───（北棟401 教室）

負責老師：許紡銜（組長）、楊富安、溫弘德、周淑慧
     (  國中學生組（28人）、社會組（2人）－－（第5場地）
上午07:50--12:00 ───（北棟403教室）
負責老師：汪雅菁（組長）、陳尚美、林吟靜、周素瑩
(  高中學生組（33人）－－（第6場地）
上午07:50--12:00 ───（北棟109 教室）

負責老師：陳冠之（組長）、高淑雲、莊明珠、陳憶華
【三】閩南語朗讀【比賽日期10月06日(日)】-含計時、唱名、計分、場地佈置
(  國小學生組（28人）、教師組（19人）－－（第7場地）

上午08:10--12:00 ───（南棟311教室）

負責老師：吳淑媛（組長）、張小鳳、翁寶治、邱明郁
     (  國中學生組（26人）、社會組（8人）－－（第8場地）
上午08:10--12:00 ───（南棟212教室）
負責老師：蔡明達（組長）、曾千嘉、陳威君、陳錦瑩
(  高中學生組（31人）－－（第9場地）
上午08:10--12:00 ───（南棟313教室）

負責老師：鄭如真（組長）、徐怡雯、黃彩瑜、陳珮錡

【四】閩南語演說【比賽日期10月06日(日)】-含計時、唱名、計分、場地佈置
(國小學生組（23人）、教師組（3人）、社會組（1人）－（第10場地）
上午07:50--12:00 ───（北棟111教室）

負責老師：蔡明錡（組長）、莊筑雅、陳思如、林孟潔

(國中學生組（25人）、高中學生組（23人）－（第11場地）
      上午07:50--12:00 ───（北棟405教室）

               負責老師：郭政杰（組長）、林佳妤、鄭文隆、胡融昀

【五】客家語朗讀及演說【比賽日期10月06日(日)】

-含計時、唱名、計分、場地佈置

(－朗讀國小學生組（32人）演說國小學生組（12人）－（第12場地）
上午07:50--12:00 ───（北棟113教室）
         負責老師：范雅芬（組長）、李曉雯、蔡錦惠、盧思玲
(朗讀、國中學生組（21人）、高中學生組（4人）、教師組（2人）、社會組（4人）
(演說國中學生組（5人）、高中學生組（1人）－（第13場地）

上午08:00-12:00───（北棟107教室）
               負責老師：江姿滿（組長）、蔡美瑩、何雪如、黃麗禎
※長官、評審接待組（校長室）：10月6日（日）

（含準備三張大會議桌、指引位置、發津貼、茶點、各項各組桌牌製作、識別證放桌上NO名字）
＊方主任、連主任、黃主任、陳主任、陳秋婷、郭政杰、張清江、李燕珠、陳雅芬、文美玲、林珊如、趙英秀、曾燕芬、溫政昌、曲洪台、志工團團長及團員10人。

（校長室及試務中心人員隨時相互支援）

※試務中心（教務處）：10月6日.（日）
＊方主任、連主任、黃主任、陳主任、張清江、陳秋婷、文美玲、林珊如、趙英秀、曾燕芬、莊漢昇、葉珮瑜、志工團團長及團員10人。（校長室及試務中心人員隨時相互支援）
※報到組：10月6日.（含分發出賽名牌、指引位置）
＊方主任、連主任、黃主任、陳主任、江姿滿、陳秋婷、張清江、李燕珠、陳雅芬、文美玲、林珊如、趙英秀、曾燕芬、溫政昌、曲洪台、志工團團長及團員10人。

（校長室及試務中心人員隨時相互支援）
※佈置組：（教室內外、機動協助各項事務）

＊總務處行政人員及各比賽教室班級導師（包含轉播室、準備室、比賽室）共39間教室。

※獎狀印製組：（含頒獎、登錄成績、張貼公布成績10月06日）
＊陳秋婷、江姿滿、許紡銜、黃智蘋、陳憶華、莊漢昇、葉珮瑜、林孟潔、陳思如。

（各組比賽結束後集結教務處及時支援）
※醫護組：（緊急受傷處理、機動協助各項事務）
＊顏秀錦、劉嘉錡2位護理師及志工2名。

※獎典組：（含頒獎、處理各項獎狀獎品事務）

＊方樹啟、江姿滿、黃智蘋、許紡銜、陳秋婷、陳憶華、莊漢昇、葉珮瑜、林孟潔、陳思如。
PS:各位服務老師若有臨時事務請務必要找好替代人員並向主辦人報告，謝謝大家幫忙！
