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校園傷病服務系統 
 系統功能使用說明 

台北市建國北路三段 4 2 號 7 樓 

電話:(02)2509-3272  傳真:(02)2509-3264 
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一、 傷病掛號系統-學生端操作 

1.點選「傷病掛號作業」鈕，進入學生掛號頁面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.請按                     鈕。 
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3.輸入要掛號學生的班級及座號 

A.使用畫面右方數字鍵，點選【班級】及【座號】，點選完畢請按              鈕。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  B.使用【學生證刷卡】掛號，點選                                   ，並將把「悠遊卡」或「學生證」

(有悠遊卡功能)放置讀卡機上自動讀取學號，欄位並登入。請按              鈕登入。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

106 

自動讀取學號 
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4.請選擇要掛號的科別。 

4-1.意外傷害請點選【受傷】-受傷/擦藥(外科)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A.請選擇【新傷】或【舊傷】，例：新傷。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B.請點選【受傷部位】(可多選)，選擇完畢請按                  。 

 

 

 

 

 

 

 

 

只需在受傷部位綠框範

圍內上點一下即可選取 
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C. 請點選【受傷地點】(可多選)，選擇完畢請按                   。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D. 請點選【受傷性質/種類】(可多選)，選擇完畢請按                     。 

 

 

 

 

 

 

 

 

E.請點選【身體不舒服】(可多選)，選擇完畢請按                     。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如有細項，請再點選，

選擇完畢按確定。 
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F. 請點選【受傷原因】(可多選)，選擇完畢請按                          。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

掛號完成 

顯示訊息 
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4-2.身體不適請點選【生病】(身體不舒服-內科)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A.請點選【身體不舒服】(可多選)，選擇完畢後請按                    。 

 

掛號完成 

顯示訊息 
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二、傷病處理作業-護理師端操作 

1.點選「傷病處理作業」，進入護理作業登入頁面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.輸入密碼和驗證碼，輸入完畢請按「登入」鈕。 
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3.登入後，畫面如下： 

A. 診療日期-可選擇診療日期，查看掛號過學生看診資料。 

B. 今日名單-點選學生姓名，進行登錄看診處理紀錄的作業。 

C. 協助掛號看診-如果有學生無法自行掛號，可直接點選幫忙掛號。 

D. 如果 B 欄資料未進入，請點選「立即更新掛號名單」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.於「待診區」點選要做傷病處理的學生，產生畫面如下： 

A. 顯示學生的班級座號、學號、姓名，請確認是否為要做傷病處理的學生。 

B. 可查詢學生的【連絡資料】、【健康檢查】資料、過去的【傷病記錄】資料。 

C. 學生傷病資料登錄，直接點選項目即可編輯/修改內容。 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

C 

D 

A B 

C 
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4-1.連絡資料-點選【連絡資料】，會另開頁面顯示學生聯絡資料。 

(照片會變更為學生的照片，方便辨識) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A.點選                 鈕，可修改學生家長資料，修改完畢請按「儲存」。 

 

 

A 
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4-2 連絡資料-點選「健康檢查」，會另開頁面顯示學生健康檢查資料。 
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5.請於紅框位置直接更新傷病處理記錄。 

5-1【掛號科別】如果有錯誤請直接修改，如果沒有錯誤，請按「下一步」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-2【受傷部位】如果有錯誤請直接修改，如果沒有錯誤，請按「下一步」，要回上一個項

目，請按「回上一步」，暫時離開不處理，請按「取消」。 
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5-3【受傷地點】如果有錯誤請直接修改，如果沒有錯誤，請按「下一步」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-4【受傷性質】如果有錯誤請直接修改，如果沒有錯誤，請按「下一步」。 
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5-5【身體不適】如果有錯誤請直接修改，如果沒有錯誤，請按「下一步」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-6【現場處理】請勾選處理項目，完成請按「下一步」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16 

5-7【後續處理】請勾選處理項目，完成請按「下一步」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-8【傷病原因】可在備註欄填寫詳細內容，完成請按「下一步」。 
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5-9 輸入【處理完成時間】及【離開時間】，並將【狀態】設為「完成」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-10 發送 email、簡詢，點選         鈕，選擇要發送的方式。 

 

 

 

可點選此處直接

設定為現在時間 
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A.例：點選「電子郵件通知」，確定內容後，點選                      鈕，發送成功後按 

鈕，關閉此畫面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B.例：點選簡訊通知，確認內容和手機號碼後，點選                       鈕，發送完成後按 

                               鈕，關閉此畫面。 
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5-11 傷病處理完畢後，按                      鈕，完成該筆記錄。 
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三、班導查詢作業-導師端操作 

1. 點選「班導查詢作業」，進入導師登入頁面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.導師登入作業，左邊為導師作業項目，右邊為登入畫面，輸入帳號密碼，完成後請按「登

入」。 
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3.點選「健康中心公佈欄」，顯示健康中心公佈欄的訊息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. 點選「我的班級學生」，可查詢學生基本資料、傷病記錄和健康檢查資料。 
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4-1. 顯示班級學生資料， 

A.點選「姓名」，顯示學生連絡資料。 

B.點選「傷病記錄」，顯示歷年來的傷病處理記錄。 

C.點選「健康檢查」，顯示歷年的身體檢查資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 點選「傷病護理資料」，可查詢班上有傷病記錄的學生。 

 

A 
C B 
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5-1. 顯示有傷病記錄的學生。 

A.點選「日期時間」，顯示歷年來的傷病處理記錄。 

B.點選「姓名」，顯示學生連絡資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 點選「導師聯絡資料」，可修改班導師個人的聯絡資料。 

 

A B 
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6-1.修改導師聯絡資料，完成後請按「儲存」。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 點選「修改登入密碼」，可修改密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-1.輸入舊密碼，在輸入一組 4-10 個英數字的密碼，完成後請按「確定」。 

 



25 

四、管理作業-管理者操作 

1. 點選「管理作業」，進入系統管理者登入頁面。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.系統管理作業，左邊為管理作業項目，右邊為登入畫面，輸入帳號密碼，完成後請按「登

入」。 
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3. 點選「健康中心公佈欄」，可修改公佈欄訊息。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3-1.修改公佈欄內容 

A.資料格式-可用文字格式或用 HTML 格式編寫。 

B.填寫公佈欄內容。 

C.預覽公佈欄內容，確認無誤，請按「確定」 

 

A 

B 

C 
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4. 點選「傷病護理記錄」，可查詢有傷病記錄的學生。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4-1. 搜尋方式可選擇年級班級、期間和指定日期方式查詢。 

 

 

 

 

4-2. 顯示有傷病記錄的學生。 

A.點選「日期時間」，顯示歷年來的傷病處理記錄。 

B.點選「姓名」，顯示學生基本資料。 

 

 

A B 
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5. 點選「傷病統計分析」在選「傷病人次統計」，可統計傷病記錄的學生。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-1.設定查詢條件 

A. 選擇學年和學期統計，選擇完畢請按「學年統計」，顯示統計資料。 

B. 選擇日期範圍，選擇起始日期和結束日期，按「日期統計」，顯示統計資料。 

C. 列印統計資料，可列印資料表、資料圖表、長條圖和圓餅圖。 

 A 

B 

C 
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6. 點選「傷病統計分析」在選「分類人次統計」，可統計傷病記錄的學生。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6-1.設定查詢條件 

A.選擇要統計的項目。 

B.選擇學年和學期統計，選擇完畢請按學年統計，顯示統計資料。 

C.選擇日期範圍，選擇起始日期和結束日期，按「日期統計」，顯示統計資料。 

D. 列印統計資料，可列印資料表、資料圖表、長條圖和圓餅圖。 

 A 

B C 

D 
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7.點選「家長通知記錄」，查詢寄送的電子郵件和簡訊內容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7-1. 設定查詢條件 

A. 選擇班級或姓名/身份證，按「搜尋」，顯示統計資料。 

B. 可選用一個期間的方式查詢，例：選擇今天，顯示統計資料。 

C. 選擇日期範圍，選擇起始日期和結束日期，按「日期統計」，顯示統計資料。 

A 

B 
C 
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8. 點選「班級導師資料」，可新增、修改和刪除導師資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8-1 於搜尋欄位上輸入關鍵字，並選擇搜尋方式，點選「顯示」，顯示符合的資料。 

 

 

 

 

 

8-2.新增導師資料，點選「新增」，編寫完成請按儲存。 
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8-3. 點選編號，可執行修改、刪除。 

A.檢視受傷地點，如有修改，請按「儲存」鈕，儲存修改資料。 

B.結束查詢或不儲存修改資料時，請按「取消」鈕，回到資料列表。 

C.如欲刪除該筆個案資料，請按「刪除」鈕，並再次確認是否要刪除。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8-4.自動產生班級資料，點選「自動產生班級」，並再次確認是否要「執行」，產生完成班

級。 
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8-5.新的一個學年度，要升一年級，點選「年級+1(年度升級)」，並再次確認是否要「執

行」，產生完成年度升級。 

 

 

 

 

 

 

 

 

8-6.可下載班級導師資料。 

 

8-7.重設導師密碼，密碼可自行設定統一密碼或產生亂數的方式。(設定密碼內容，要到「系

統操作記錄」的「操作人員設定」) 
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9. 點選「系統操作記錄」，查詢系統操作記錄的過程。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9-1.設定查詢條件 

A.選擇要查詢的帳號，顯示統計資料。 

B.可選用一個期間的方式查詢，例：選擇今天，顯示統計資料。 

C.選擇日期範圍，選擇起始日期和結束日期，按「日期統計」，顯示統計資料。 

 

 

 

A 

B 
C 
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10. 點選「傷病項目管理」，可新增、修改和刪除傷病項目。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10-1.選擇傷病項目，顯示項目內容，可新增、修改和刪除。 

 

 

 

 

 

 

10-1.點選新增，編輯受傷地點，新增的項目會從 9901 開始編號，1~99 的項目不能刪除修

改，編寫完成請按「儲存」。 
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10-2.點選編號，可執行修改、刪除。 

 

 

 

 

10-3. 

A.檢視受傷地點，如有修改，請按「儲存」鈕，儲存修改資料。 

B.結束查詢或不儲存修改資料時，請按「取消」鈕，回到資料列表。 

C.如欲刪除該筆個案資料，請按「刪除」鈕，並再次確認是否要刪除。 
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11 點選「系統操作記錄」在選「操作人員設定」，可設定護理人員密碼和導師密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11-1.設定護理人員登入時的密碼和姓名，在密碼欄位輸入一組 4-10 個英數字的密碼，在姓

名欄位輸入護理師的姓名，完成後請按「確定」。 

 

 

 

 

 

 

11-2.設定導師帳號。 

A. 設定為「空白」，每班導師密碼又系統產生不一樣密碼。 

B. 可自行輸入一組密碼，按確定。 

C. 由系統產生出亂碼，按確定，密碼為統一英數字。 

 

C 
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12. 點選「系統操作記錄」在選「系統作業設定」，。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12-1.設定系統作業設定 

A. 設定掛號輸入方式，可選擇「班級座號」或「學號」。 

B. 設定輸入內容，「一般掛號」學生可填寫祥細的受傷內容於經過，「簡易掛號」學生填

寫完班級座號或學號，就完成掛號。 

C. 設定隱藏或顯示學生姓名。 

D. 設定護士端畫面重新更新時間。 

E. 填寫學校的名稱、電話，用於電子郵件和簡訊內容。 

F. 設定可執行的通知服務。 

 

 

 

 

 

 

 

 

A 

B 

C 

D 

E 

F 
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12-2.點選「發送郵件設定」 

A. 設定寄件者名稱、電子郵件帳號和密碼。 

B. 設定要傳送郵件服器類別。 

C. 設定是否要驗證電子郵件。 

D. 設定電子郵件的外寄伺服器 SMTP、PORT、SSL。 

E. 測試電子郵件設定是否正確。 

 

A 

B 

C 

D 

E 
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13. 點選「系統操作記錄」在選「管理者密碼」，可修改管理者密碼。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13-1.輸入舊密碼，在輸入一組 4-10 個英數字的密碼，完成後請按「確定」 

 

 

 

 

 

 


